Fataeanik nr 1

do Zarzadzenia or 772009

Kierownika Urzgdu Gminy Buczkowice
& dnia 20 maja 2009

Procedura w sprawie sprawozdawczoSci oraz przygetowania wnioskéw o plainodé,
w tym zasad weryfikacji o poéwiadezenia, czy wszystkie wydatlki wlaczane do wniosky
¢ platnosé sa zgodne 2 zasadami zawartymi w Wityczaych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO IiS

§1
1. Wniosek o platmosé spetnia funkcje sprawozdania w czedei dotyczace] przebiegn realizacii
projeltu.
2. Wniosek o platnodé faczy informacje na temat wydatkéw poniesionych w ramach projektu.
3. W przypadku nie wystapicnia w danym  okresie sprawozdawezym  wydatkéw
kwalifilkowanyeh skladany jest wniosek o platnoéé wypeliony w czedei dotyczacej stamu
realizac]i projekiu.

§2
1. Wnioski o platno$é wraz z zatacznikami sporzadzane sg zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
Wytycznych w zakresie sprawozdawczodei PO [iS co najmniej raz na trzy miesiace.
2. Raporty z osiggnigtych efekiow, w tym efektow finansowych generowane przez projekt,
sporzadza si¢ w okresie 5 lat po zakoficzeniu realizacji projekiu.
3. Wydatki ujgte we wnioskach o plamosé sa kazdorazowo weryfikowane pod wzgledem
kwalifikowalnodci zgodnie z Wityeznymi w zakresic kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO Ii§ oraz z umowy o dofinansowanic projektu przez pracownika na stanowisku
ds. moniloringn  sprawozdawczodei.
4. JRP przekazuje Instytucji Wdrazajgce] potwierdzenie aktualnodci harmonogramu projekiu
nie zmieniajgc catkowite] wartodei i okresu realizacii projektu do 30 czerwea oraz do
31 grudnia kazdego roku. Niezwlocznic przekazuje rdwniez zmiane harmonogramu projektu
w nastepujacych przypadkach:
1) po decyzji IP zmieniajgeej wartods lub czas trwania projektu
2) po podpisaniu z Wykonawea umowy dla zadania objgtego projektem
3) po zmianie umowy o ktdrej mowa w pkt 2) w zakresie rzeczowym lub finansowyin
4) w innyeh przypadkach po uzyskeniu akeeptacji IW wyrazonej w formie pisemne].

§3 - :
1. Wnioskl o platmod€ sporzadzane sa przez kierownika JRP na pedstawie raporiéw
sporzadzanych przez Inspektora Nadzoru, w formic pisemnej i ¢lektroniczne), jednoczednie
Inspektor Nadzoru oSwiadcza, #¢ opracowane materialy zostaly sporzadzone wg stann
faktycznego. nie pominigto w nich zadnych istotnych informaciji ktére mogly by wplyngé na
rzeczowy i finansowy postep realizacii projektn.
2. Wnioski o platnosé sperzadzanc sa zgodnie z terminami okreslonymi w wytycznych w
zakresie sprawozdawczodei POIS. .
3. Jednostka Realizujgca Projekt jest zobowiazana do przedstawiania na Zgdanie Instytocji
Wdrazajace] dokumentéw shizacych monitorowaniu postepu realizacii projekiu innych niz
okreslone w pkt. 1 i 2 wg wzoréw okreslonych przez Instytucje Widrazajgea.
3. Whnioski o platnesé sporzadzane sg w wersji papierowej i elekironiczne), za prawidlowe
opracowanie dokumentéw odpowiedzialny jest Kierownik JRP.



4. Wnioski o plamos¢ weryfikowane sa pod wzgledem formaino - meryloryeznym przez
MAQ

5. Wnaieski o plaino$é weryfikowane sg pod wzgledem rachunkowym przez pracownika ds.
finansowych,

6. Za prawidlowos¢, komplelnod€ 1 terminowodé dostarczania dokumentow odpowiedzialny
jest Kierownik JRP oraz MAO.

§4
Ninicjsza procedura obowigznje i stosowana jest w Jednostce Realizujace; Projekt i dotyezy
wazystkich pracownikow JRP.
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