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Zarzadza, co nastepuje
§1

dy
va kanalizacji sanitame] w Gminie Buczkowice™,

§2
e

i.lj@f
e Zarzadzenie nr 11/200%
Kierownika Urzedu Gminy Buczkow
z dnia 1 lipca 2009r.
Al

47 ustawy z dhia 30 czerweca 2005 1. o ﬁI

ire obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych

i obowigzkow pracownikow Jednostki Reali

e

niz procedury ohiegu doliumentéw finanjowo-ksierewych/dowodéw

[>minie Buezkowice™

ansach publicznych /Dz.U.
go z dnia 4 lutego 2009r.

/ dowodéw ksiegowych dla
reodnic z zataeznikiem nr 1.

ujacej Projekt jest zgodny

z Zarzadzeniend nr 10/2009 Kicrownika Urzedu Gminy Buczkewice z dnia 1 lipca 2009t
w sprawie powolauia Jednostki Realizujacej Projekt po. ,,B{uwa kanalizacji sanitarnej
w Gminie Buczkawice” wspéHfinansowanego z Funduszu Spdjnofci.
§3
1. Funkcjonowarnjie kont jest zgodne z zasadami ustalonymi W przepisach wewnetrznych
dotyczacycll |zasad/polityki/rachunkowodci, dla zachowsahia odrebnodci ewidencji
ksiggowej wszclkie dowody dotyezace zadania rejestruje sig  ..Oddziale 0117
2. Wzory podp ii&f“ﬂsﬁh zatwierdzajacych dokumenty do zaplaty zawiera zalacznik nr 2.
3. Wzbr opisulfaktury zgodnie z Wytyeznymi w zakresie sprawpzdawezosci PO IiS zawiera
zalgcznik nr 3
§4
Zarzadzenie wohogzi w zycie z dniem podpisania,




Pracedura

ol
dla projekin: , /B

dokumcentdw

g liadil

CZESC 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Obstuga finanso

a) wyodrchniony 1
bank ..Pekaol 5

4142 11110
) rachunck b

4828 9645,

owy wikazany do przekazywania reiundac
prowadzony|przez bank ,,Pekao SA 1T Slaskie Centrum Korp

finansowo-ksiggowych/dowodow
rdowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczl

achunek bankowy wskazany do przekazywania
I Slaskie Centrum Korporacyine w Bielsku

ika Urzadu Gminy Buczkowics
ipca 2009z,

ksiegowych
owice”

projektu prowadzona jest w tamach rachunkéw bankowych:

zaliczek prowadzony przez
Biatei”, 0 numerze 27 1240

ponicsionych wydatkdw,
pracyjne w Bielsku Bialej”,

o mumerze 78 1240 4142 1111 0010 2503 8483, oraz subkontg do pozostalych wydatkdw

niekwalifikolw

Dla projekiu: ,
w ramach istnie]
umogliwiajacy

zwiazanych z prioj

przepisamsi.
Procedura zawig
gospoadarczo-fin
W instrukeji ust
Celem procedur

okreslent

vch w ramach powyzszego rachunio.

a4
fal

ral zbidr uprawniesd 1 obowiazkdw zwigzanych z
Lnsmvyﬂh i wykonaniem =zawartych w ty
hid sie zasady obicgu { kontroli dokumentdw ksig

F jEat:

e sposobu zalatwiania spraw zwiazanych z obsiu

Budowa kamalizacji samitarnej w Gmimic F
ego informatycznego systemu ewidenc]i ksigsg
ntyfikacje wszystkich transakeji i poszezepddnych opetacji bankowych
sktem oraz dokonywania ksiggowania srodkow

uczkowice” prowadzi sig
we] odrebny kod ksiggowy

zgodnic z obowigzujacymi
fokumentowaniem operacji

dowodach dyspozycji.
wych.

{inansowo-ksiggowa,
ch zgodnie ze stanem

wych,
m operacji gospodarczych

» udokuméniowanic operacjl pospodarczych i finanso
faktycznym,
¢ ustalcnic zgead podpisywania dokumentdw finansowo-ksi
» sprawowanic kontroli nad przebiegicm i udokumentowan
1 finansawych
prowadzonych| w ramach projekin: ,.Budowa Kkanalizadji sanitarnej w Gminie
Baczkowice”

Procedura =zostala opracowana na podstawic ustawy z dmia 29 wrzesnia 1954

o rachunkowod
30 czerwea 200
Zgodnic z wmo
w Ominie Bu
SPrawozdaweczo

Li |4j. Dz.U. z 2002r. Nt 76 poz.694 z po:
o finansach publicznych /). Dz.1. z 20051, Nr.
l.vﬂ o dofinansowanic nr 2/2009 projektu , Bug
oraz

T.

bzkowice” nr POIS.01.01.00-00-033/08"
Eoil PO TS z dnia 4 luty 2009r.,

lzm./ oraz ustawy z dnia
P49 poz. 2104 z pdin. zm./,
owa kanalizacji sanitarnc
Wytycznymi w  zakresie




§1
jest dokumentem potwierdzajacym dokonanis

Dewdd ksiegod
finansowe] w tan
dowdd ksio;gm’.ry stanowl podstawg do dokenania zapisdw
Wazystldie nperhc_c gospodarcze powinny byé dokumentowane
ksiggowymi.

§2
1.Dowdd ksiegowy jest podstaws, ksiegowan, sprostowar] 1 przeks;
2.Dowody finanspwo-ksiggowe stanowiace podstavg realizac)
1 finansowych pbdlegajg ocenie pod wzgledem;
1) legalnosci, .| cgy zachowana jest zgodnosé z:
- obowigzujacyini pewngtrznymi i wewnetrznymi prZepisami praw
. - bstaleniami wynikajacymi 7 realizowanych uméw tub porozumie
2) celowodct, 1. czy dziatania powodyjace skutki finansowe wi
o dofinansowanie rojekin
3) gaspodamnéci tf. czy po dokonaniu analizy moga wypl]
o zachowaniu palezytej starannodci w zakresic wydatkowania
wzgledem oszezgdnode! i wyboru najkorzystnicjszej oferty

§3
1. Zgodnic z us
1} zewn \rane obee — ottzymane od kontrahentéw,

operacji gospodarcze] lub

ksiegach rachunkowych.
powiednimi dokumentami

pnach projektu w okreslonym miejscu i czasl Prawidlowo wystawiony

tatcerl.
i operacji pospodarczych

i

| 13

=]

aza sie z realizacja umowy

hwad wnioski $wiadczace
Frodkdw publicznych pod

a0 rachunkowosci dowody ksiegowe mozna zaowalifikowad jako:

2) zewnelrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahdntom,

3) wewngltzne — dolyczace operacji wewnatrz Urzedu.

shizace do dokonania facznych zapiséw zbio

4) rozlic

§4
Dowdd ksiggowy powinien zawicraé co najimniej:
1) oznaczbnje rodzaju dowodn
2) numer Ewidencyiny dowodu
3) wsk ip stron { nazwy, adresu ) dokonujacych operacji
kctdreg dowsd dotyczy,
4) pﬁgedrﬂin operacji oraz jej wartof, jedli zas operacia fes
jednostkach naturalnycl: takze jej ilodciowe okredlenic,
5} date do
takze dats
6) okreslehic
7) podpis
sidadnili
8) stwierdkef
rachunko
lct:ﬁrycﬂ 7

> sporzadzenia dowodu,
warinkdw platnosci

stawey dewodu oraz osoby, ktérej wydano lub
rkrywiw,
rie sprawdzenia { zakwalifikowania dowadn do
wych, przez wskazanie miejsca ksiggowania, w
apis winien byé dokonany ( dekretacia ),

moga byé réwniez sporzadzone przez jednustkrg‘l

dowody ksiggowe:
dokurnentéw

wych kivteridw

rospodarcze;,

tlwymierna w

ania operacji, za$ gdy dowdd zostatl sporzadzogy pod inng data —

¢d ktdrej przyjeto

jecia w ksiggach
azanie kont, na




1. Dowody ksibg
1) rzeteine — tj. |24

dokumentuja
7y kompletne- Zawierajace dane okreslone w § 4,
3y wolne od blédnw rachunkowych,

2. Dowod ksilg{
transakeji 2 kdnt
wylacznie w We
whagciwym dlalds
Dowody zewngty
polski, jezelil
z kontrahent

3. W przypadky
ulegnie zniszczd
DUPLIKAT olaz

§5
pwe muszg byé:
odne 7 rzeczywistym przebicgiem operacji gosy

lucie obeej nalezy przeliczaé na dowodzie
rkonania operacii gospodarezej i finansowe.
pne obce sporzadzane w jezyku obcym winne B
wymeaga to wyjanienia treéci  operacii
ZAgTani CZny.

, gdy oryginal dowodu Zrodiowege zewngtr

date wystawienia.

§6

hez pnznst&‘;t]i
2 Niedopuszczal
3.Bledy w dowo

powinien by¢ sporzadzony w sposob starany
lub  odreczois

¢ jest dokonywanic w dowodach ksiggowych
ach ksisgowych Zrodtowych zewngtrzrych ob

odarczej, kidra

vwy powinien byé sporzadzony w jezyku po skim, obcym w prrzypadku
ralentem zagranicznym. Wartodé operacji gnskndarczo*ﬁnansowe_; podang

a zlole polskie po kursic

yi przetlumaczons na jezyk
gospodarczej, dokonane

mcgo obcego lub wlasnego
nin lub zaginie, wystawiony ponownie dowdd must zawierad adnotacje

y, czyielny i trwaly (pismcﬁl

entem lub dlugopisem),

mozna korygowad immym dokumentem zawierajacym spjrostowanic i uzasadnienie.

blcdnej tred
w tald sposop,
Niedopuszeza
5.Poprawka tris
upowazniong|
G.Nie moga p
nprzednio zdst
dowody mog:

korygujacegp.

1. Dowodami ks

1) F
2) falkt
) nét

b liczby i wpisaniu poprawnej tresei ub Liczby
by umezliwiato ono odezytanie pierwotne] trege
¢ fest poprawianic pojedynczych liter lub cyfr.
i fub liczby w dowodzic ksispowym winna byc
0 jej dokonania.

wiane by przez skreélenia dowody obee, a taky
ty przekazane kontrahentowi zewnqtmuamuﬁ
y& poprawionc jedynie przez wystawienic i

§7
CEOWYINI 58 W szczegdlnoset:

VAT, rachunek,
ra korygupaca VAT,
ksiegowa
3d przyjecia $rodka trivatego odplatnie — OT,

poprawié przez skreflenie
Skreslenia nalezy dokonad
i lub liczby.

ppairzona podpisem osoby

e te dowody wiasne, kidre
obu tych przypadkach

lanie kontrahentowi dowodn

5) dbwisd przyjecia lub przekazania $rodka trwatego niodplatnic — PT,

6) ddwisd lilowidacii érodka trwatego - LT,
od przyjecia materiaiow — P,
Gd wydania materialdéw — W,

7) dé
8) b

ks




Q) arkugze spisu 7 natury,

10) ﬂoI cenie ksiggowania.
2. Dowodami ksitgowymi sa iéwnick dowody dotyczace obrotu Hasowego 1 bankowego:
1}ldgwéd XP — kasa przyjmie,
Dldawod KW - kasa wyptaci,
3)|bankowy dowdd wplaty/przelevu,
4)lscenic polecenia wyplaty w obrocie dewizowymy
$fpekwitowanie K. - 103 z kwitariusza,
B whi
Tirgzliczenie zaliczk,
8)

TALENIA SZCZEGOLOWE

pF Ay

CZESCII. U

ROZDZIAL 1
Konttola dowoddw ksiggowych
s <
1. Faktury WAT (rachunki) otrzymane od konirshentéw, po rejestracii w dzienniku
podawczym, frzekazywane g do Jednostki Realizujacej Projekt :

2. Dokumenty |(falkctury, rachunki, noly ksiegowe) podlegdia kentroli pod wzgledem
merytorycznyin| Komtroli merytorycznej  dokonujy  pfacownicy  JRP zgodnie
2 Zarzadzeniom| nr 6/2009 Kierownika Urzedu w Buczkowidach z dnia 20 maja 2009r.
Kontrola merytoryezna polega na ocenie wydatku pod wzglddem legalnodci, celowodcl 1
gospodarnofel joraz zgodnosei z ustawa o zamowieniach pubjicznych, jesli dana operacja
podlega lej dstiwie. Osoby uprawnione do kontroli dokumgntéw odpowiedzialne sa za
prawidlowe ndokumentowanie w/w operacyi 1 dzialen.

3. Kontrola mberytoryczna polega w s7ezegdinodci na sprawdzenju:
1} czy do nt wystawiony zostal przez wladciwy podmiot,
2} czy operacji gospodarczej dokonaly osoby do tege upowaziione,
) czy dokdnana operacja gospodarcza byla celowa, tf. czy byl zaplanowana do
realizacji wlc: sie, w ktérym zostata dokonana albo wykonajie jej bylo niezbedne,

4) czy danclzgwarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistodti, np. czy dane
dotyczace Wiykonania rzeczowego faktycznic zostaly wykonafie, czy zostaty
wykonanc |w| sposéb rzetelny i zgodnie z obowiazujapymi normami i odebrane
protokolannic przez Inspektora Nadzom
7} czy na wykonanie operacii gospodarczej zogtala zawarta urgowa wzglednie czy
zlozono zalnowienie,
&) czy zastdsdwane ceny i slawki 55 zgodne z zawartymi umoyrami lub innymi
przepisami obowiazujaeymi w tym zakresie,
7) czy zdarzenie gospodareze przebicgato zgodnie z obowiazifiacym prawem.,

§9




1.Zadaniem konfroli merviorycznej jest rdwniez zadbanie o fwyczerpujacy opis operacji
gospodarczej. |[Teli 7z dowodu ksicgowcgo nie wynika |jasno charaltter zdarzenia

gospodarczego fo|niezbgdne jest jego vzupelienie.

2. W rrzie konleqznoscl nzupelmienie winno by¢ zamieszezon
powinno sie episywad faktwr VAT, faktur korygmjacych,
dokumentu. N |czole dolumentn dozwolone jest tylko z

wewnetrznej dakymentu.

§10

ot korygujacych na czole

:E':Iji odwrocie dokumentu. Nie
ieszezanie nr identyfikacy

1.8twierdzone W [dowodach nieprawidiowoscei merytoryezne poyinny byé uwidocznione na
zalagczonym do dowodu szczegdlowym opisie nieprawidiowpdei, podpisywanym przez

sprawdzajace gtii

2, Jesli zachodzi faka keniecznos opis nicprawidiowosci powirfien byé potwierdzony przez

osobe do tego upgwazniona.

3.Stwierdzenie | nieprawidtowodel uwidocznione w tej fﬂn;l;ile bedzie podstaws do

cwentnalnego doghadzenia odszkodowania od oséb materialnic
do zadania od ]&nntrahenta wystawienia faktury korygujace).

§11-

powiedzialnych, wzgladnie

I. Dokonanie sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorygznym potwierdza sie przez

umicszezenie nh dokumencie klauzuli:
,,S}‘_!rawcimnn pod wzgledem merytoryeznym”
Spnrzad!i:ﬁ ,,,,,,,,,,,,, Ddtmvasse s

2. Dokumenty| go dokonanin koniroli pod wzgledem mclvtorycznym powinny byé
przekazane ntepwlocznoe, nie poznicj niz w ciagn 2 dni robpczych osobie obshugujace;

stanowisko ds. Finansowych weeln dokonania zaplaty.

§12

1.0soba obslughjaca stanowisko ds. Finansowych w JRP dokonujf sprawdzenia dokumentu

pod wzg]qdenﬁ fprinalno-rachunkowym.

2. Kontrola formajno — rachunkowa polega na ustaleniu:

1} czy|dowéd posiada wszystkic elementy prawidlowegd dowodu,
2) czy|dgwdd zostal zaopatrzony wlasciwymi picczecianfi siron bicracych ndziat
w zdaryeniv, w tym pieczeciami imiennymi i podpisam]i {lub czytelnymi

padﬂis i) osdh dziatajacych w imieniu stron,

3Jezy dokonano kontroli pod wzgledem merytorveznymJti. czy dowdd jest

opisdany przez pracownika merytoryeznego,

3. Dokonanie sprawdzenia dokumentu pod wzgledem formalno -
si¢ przez umicsZezenie na dokumencie klauzuli;

wod jest wolny od Meddw rachunkowych,
wod posiada przeliczenie na walute polska, jes]
v sposoh prawidiowy dokonano przeliczenia dg

4) czy b
5) czy 'd
OTaz ¢y
walvet
wzgledem formalno — rachunkewym dokonuje lakiego p

~oprawdzono pod wzgledem formalio — rachunkowym™

opiewa na waiute obea
Wodi wystawioncgo w

beej na waintg polska (jeéli takiego przeliczenig brak to kontrolujacy pod

Zeliczenia).
rachunkowym potwicrdza




Sporzadii}

4. Opis faktm} sporzadzany jest przez Kierownika JRP 1 zaiterdzony jest przez MAO

wedhig wzorn dkreslonego w Zataczniku nr 2 do Wytycznych w
POTIS, ktory stdnowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

1.Dokumenty do gaplaty zatwierdza Wajt lub Zastepca Wéjta. 3

§13

zakresic sprawozdawczosc

karbnik/Gléwny Ksiggowy

lub osoba prze!z niego upowazniona, po dokonaniv sprawdzenial dokumentn, sktada podpis.

Podpis Skarbnj]!:aﬁﬁ%émmegn Ksiggowego [ub osoby upowaznione;

OThacTo, Fer

» nie kgtasza zastrzezer do przedstawionej przez wlasciyych rzeczowo

pracownikfw oceny prawidlowodcei danej operacji i jej zgo
®  nie kglasza zastrzezent do kompletnosel oraz formalno-
prawid}deuéci dokumenidw, doiyezaeyeh danej operacji,
azania wynikajace z operacyi mieszezg sig w plapie finansowym
jédnustkj.

»  zohaw

Na dokumencie umieszeza sie klauzule o tredei:

atvierdzono do wyplaty ze $rodkdw. .

Dz).... R0ZdZ.. ... §ooo B, — —
§....ztk.
§....zL.
Razem zl.......
Pofracenis o P
do wyplaty-gwrotu  zh.. ... ..........
SOMRIE, o 1 Lo cormmmaseisiis e
Kierownik jedn.

Inosci z prawerm,
Fachunkowej rzetelnoder |

2. Wzory podpiséir 0s6b zatwierdzajaeych dokumenty do zaplaty zawicra zatacznik nr 3 do

Procedury .

przelewn, ktére sq podpisywane przez osoby wymienione w

rcie wzordw podpisow

3. Na podstawie dpwoddw zrodlowych zatwierdzonych do wyp]a:E sporzadza sie dyspozycie

zioZone] w bHIk]LsW przypadku dokonywania zaplaty gotd
3 ;

przckaznje sie d

4.Na wszystkich zrealizowanych dowodach umieszeza sig Idauz?f wZaplacone poleceniem

{..” uniemozliwiajacq powidrna zaplaic tego sa

przelev z dnial. .

3. Dowody inﬁdlln
zeptaty podlegayg

Y.

we, rozliczone w obrocie gotéwkowym i bezar

zatwierdzone dowody

ego dowodu.

towkowym, pe dokonaniu

zakwalifikowaniv do ujecia w ksiggach rachhmkewych we wlasciwym
okresie; kazdy dbwdd powinien pesiadaé numer identyfikacyjny.




ROZDZIAL I1
Rozliczenia finansowe

§ 14

Dowodami ksigiropwvymi sa réwmniez:
1) lisly placy wynagrodzen oraz z innych tyiuldw,
2) umo ry Zlecenia { winowy o dziele,
3) zldeenia i umowy na dostawy, roboty i ustugi,
4} noly obeigzeniowe { uznaniowe,
5} dolmentacja inwentaryzacyjna,

6) wrlioski o zaliczke do rozliczenia ( dot, kosztéw podfézy, zakupu materiatow

itp})
71 dy:
ZWT
8) spna:
wydat

wadidw, wyplat srodkéw z ZFSS,

w budzetowych.

§ 15
1.Kopie dolumentéw stanowiacych podstawe naliczania wyn

zycje dolyczace finansowania inwestycji, dofifansowywania wg uméw,

ozdania z wykonania dochoddw budzetowych, w tym podatkowyeh i

odzerl 1 zasitkdw powinny

by¢ przekazanc|przez pracownika ds. kadr do Referatu Finansdwego niezwlocznic po ich
_W¥stawicniu, lata zasitkéw powinna wynika¢ z dokumeftacji dotyczacej zasitkéw
chorobowych, obickuficzych, pielegnacyjnych, rodzinnych i wych§wawerzych,

2. Karty wynagroflzen pracownikdw Jednostki realizujaccj Proj
pracownika na slanowislu ds. finansowych.

3. Listy plac sporzadzone sg preez pracownika ds. finansowych.

4. Odbidr wynagrodzenia potwierdza sig whasnorgcznym podpisen
Wyplata wynadrqdzed i zasitkéw z ubezpicczenia spoleczn
przelewem na
WYTAZONg Na piéfni .
3. Pracownik olrg
6. Przy rozliczanju wydatkéw w zakesie wynagrodzen JRP dola

v ofwiadczeng

1zecz projekiu fealizowanego w ramach POTIS;

ki prowadzone sg przez

na lidcie plac.
boo moze by¢  dokonana

lenny rachunck oszczgdnodciowo-rozliczeniofry pracownika za 7gody

njc tzw. ,,pasek” z listy plac oraz raport miesigczny ZUS RMUA.

F7a Sic:

ojta, Ze deklarowane wynagrodzenia sg zwiazdne z praca wykonywang na

» liste stamowisk| pracy, w odniesieniu do ktdrych wynagrod
kwalifikowalne wraz ze wskazaniem, w fakicj proporciji praco
pracy pnéwiéc swd) czas na realizacje zadad zwizzanych z
kwalifikowalhej kwoty wynagrodzenia, liste plac, wyciagi
wekazywaé dathe stanowiska pracy - bez nazwisk, ale w
jednuznacznila gidentyfikowad stanowiska finansowane w ramal

§16
Zrealizowane |przez bank dowody finansowo-ksiggowe
wlaseiwych wytiagéw bankowych,

Dowdd zaphaty stanowi:

1y wyeiag ba:ﬁk{mw:n,r potwierdzajacy dokonanie wyplaty

2} polecenta ﬂrzelcw, przyjete przez bank do realizacii

cnia 53 deklarowane jako
ik na danym stanowisku
QIS oraz ze wskazaniem
owe; (listy plac moga
1 sposdb, aby mozna bylo
th projektu);

stanowig zalaczniki do

3} w ptzypadky ptatnosei na konto komornika — ,,Zajecie wierdytelnodei”




4} w przypddi

platnosel gotow

- fakture lub do
»~Zapacono got
- dokument K

faktury lub d

wydatkowania drodkow, ktdrego KP/KW dotyczy oraz wskaznja)

Wraz Z Taporie

0 IOWIOWaZne]

whka” lub

(1 platnosci gotdwkowych jako dokument potwierdzajacy dokonanie

ofwej nalezy rozumied:

ment ksiegowy o rownowaznej wartodci dochodbwej z poznaczeniem

| przyjmie” (KP) lub , Kass wyptaci” (KW) —|zawierajacy odniesienie do
imentu  ksiegowego © rownowainej wariofei dowodowej, badi cel
vy datg dekonania platnosei
asOWym zawierajacym odnicsienie do fakiury Jub dokuimentu ksiggowego

arfodcl dowodowej, ktdrego KP/KW dotyc

5
I

[t

htt

oraz wskazujacym date

dokenania platmbé
dokumentu ksic

ZalnieszozZenie i

LW

b
Dowady zaplat]

» Wrygenerowan

113

o

heli
an

podstawie art.
2002r. Nr 72

HIRaWINE S TR

1. Obrdt drg

o1

13

2, Dowody O

d

. A

m!lbl
g

-
aloiz)

Dowody ,,

Referatu Findns

uStany
L6685 7 poinigiszymi zmianami). Nie wymdpa podpisn eni stempla™

dk
f ™ — przyjgcie $rodka trwalego,
eT)”
LT 1
sprzedazy/

1™ sporzadzaja:

trodkow trwatych uzyskanych z inwestycji — prd
techpicznym w JRP, do dowodu ,.OT” dolacza sie

srodkdw trwatych przakaz:n,wanych do wzytku b
czony komplet faktur.

']"55

b1, Jezeli nie jest mozliwe aby KP/KW zawieraly odniesienie do faktury lub
wego ¢ rownowaznej wartosei dowodowe], w dpisie faktury konicczne jest
rmacii o numerach KP/RW,

wporzgdzane w postaci wydrukn elektronicifego opatrionege formudy

elekfromicznie potwierdzenie prrelewn. Delkument sporzqdzony na
7 dnia 29 sierprin 1997r, Ustawy

veinaly i nie ma koniecznofci ich potwicrdzanla za zpodnosé oryginatem.

ROZDZIAL I
Dowody obrotn skiadnikami majgtkowfymi

§ 17
ami trwatymi podlega ndokumentowanin nastgpujacymi dowodami:
— przekazanie/przyjecic drodka trwalego,

- likwidacja drodka trwalego /na skutek znzydia, zniszczenia, niedobom

cownik na stanowiskn
zusterkowy protokot
oru obiektu,
pzposrednto po zakupie dla

wownik na stanowisku technicznym w JRP, dddowadu zostanie

sporzadzane sa w 2 egzemplarzach, oryghal przekazywany jest do
owego, kopia pozosiaje u wystawcey.




Do  udoloument

odpowiednio d({wad}' o ktérych mowa w § 17.

1. Udnstql:mﬂanic i przechowywanie dokumentéw |
z Zarzagdzediem nr 5/2009 Kicrownika Urzgdu Gminy Bu::zl‘c{

W sprawie

projekiun:  Budowa kanalizacji sanitarnej w gminic Buczkowi

" D

mgr Krystyna De

§18
owania obroti wartodciami niematerialnynu

ROZDZIAL IV

ustalenia procedury archiwizacji dolumentd

| ik

I prawpymi stosujc  sie

Udostepnianie  przechowywanie dolmmefptéw

rowadzone jest zgodmie

wice z dnia 20 maja 2009r.
zwigzanych z realizacja

*»

c.

10




Wazory podpiséw|oséh uprawnionych dp kontroli merytoryeznejf

Stanowizsko ds. teg

Zastepstwo: ...... 1

Wzory podpistw
o zamdwieniach iu

Stanowigko ds. pr

Zastepstwo; ....... LT

Wzory podpisdw
rachunkowym

Stanowisko ds, finhorowych ... 07 sl

Osoby uprawniche
Wytycznych

Pelnomocnik ds, Realizacji Projektu Qb\
Zastepstwo ... Qﬂ!ﬂlﬁf ...............................................

Zatacenifnr 2 ¢

do Zarzaqzenia nr 1172009

Kierownika Urzgdu Gminy Buczkowice
z dmia 1 Ipea 2000,

086k uprawnionych do kontroli zgpdnoSei z przepisami

0s6b  uprawnionych do kontroli pod pzgledem formalmo —

O™

do opisywania faktury zgodnie z wzoreth okreflonym nr 2 do

i1




Zatgcmik 2, Wadr oplsu fakiory

Zakamiknr3d g

Zarzadzenda nr 11
Fherowniica Gmny
Burzkemsyes

Zdnla T lipca 2009r

Opis do dokumentu (faktury, n

1

ty, Hp.3 ]Faklura VAT OF i,

Widatek raallzowany w rama
aciekowa w aglomeragfach
Gminle Buezkewizs”, nr POIS.O1.01.00-00-023/08

Widatek weptHinansowanylze [grdkow Funduszy Spdjnodei

Programu Operecyinago Infrestrukiura i Srodowiaka, dziztanig 1.1 Gospodarka wodno -
2] 15 fys. RLM, Prioryletu | - Gospodarka wodno - schekows,

W oplele dokumentu nal

ﬂplaJ:l:l-:umantu {szczegilown charakterystyka zmalizowanych zljﬁj

powafal slg na numer kontraktwumowy = wyKonawtg o
potwiardzajacepo adblér prac {Jes by! wymagany}.

Pt
Kwote wydalky brutts: 0,00 PLM
W tym VAT 0,00 PLN
W tym wydatki jowalifikeveaing w loaacia; 0,00 PLN
W tym VAT 0,00 PLN
Wydalk! kws(ifkofvane - wiiad EFRR/FS 5,00 PLN
Ked klasyfikacii bugetows) np. 34.75001. 4308
Wydatld lwallfvans - wiiad krajowy: 0,00 PLN
Kod klasyfkac] butlzatows] ng. 34.75001, 4308
Kategoria wydatu®
podkategoria wydatky™
Grose-financing: |

Sprawdzenn pod wzgledam mendaryczaym F farmalne-rechunkowym.

’A\‘ Wiydatak zrealizowany zgudnie 2 zapisami umowy o dofinanaswania nr
Sporzadai: |
Data; I_ —’
Zatwierdzi: |
Data; Lodel, 4
iNFRASTRUKTURA
| SRODOWISKD
HAROOCAN A TRRST i, SPEI NS

IS EUROPEMKA
Fumitine Sphinmicd

Budowa kanalizadi sanitarnef w

huiner | date protokol




Przyjmuje do wiadomodci stosowania Zarzgdzenie nr 11/2009 Kierownika Urzedy Gminy
Buczkowice z Yria 1 lipea 2009r. w sprawie usialenia proceflury obiegn dokumentéw
finansowo-kstebowyeh/dowodsw ksiggowych dla projelty: ,,Budowa kanalizacji

sanitarnej w Ginj

Stanowiska

nie Buczkowice®

Pelnomocnik dojspraw. Realizacji Projektu -MAG
(Measurc Author ising Officer)

Zastepea Pelnomo

Kierownika Jednbstki Realizujacej Projekt

Stanowisko ds, ptodedur pretargowych

Stanowisko ds. teb

hnicznych

—Stanowisko ds. fnafsowych %

Stanowisko ds. filar sowych

Stanowisko ds, man; toringu i sprawozdawezodci

cnika do spraw Reaiizacji Projckty -

Imi¢ i ndzwisko Podpis
. e
Maria Sahetia ﬂc\
Agata Arfemsks
Agnieszky Gizycka ‘ﬁé 8
Dorota Mpjcherczyk
Marcin Jdkubiec
Maria Bolechals %

Ewa Cembala Elérl\bﬁlﬂ_,




