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nhczkowice Zarzgdzenie nv 6/2009
Kicrownika Urzedu Gminy Buczkewice

z dnia 20 maja 2009r,

W sprawie nstalenia procedury dla projektn: |, Budowa kanalizacji sanitarne] w Gminie
Buczkowice™

- W sprawic weryfikacji, czy roboty, uslugi i dostawy za ktére Jest dokonywana platnosé
zostaly rzeczywiscie wykonanc zgodnie z zawarty omowsg,

Na podstawie art.47 ustawy Z dnia 30 czerwea 2005 1. o finansach publicznych /Dz.U, Nr 249
poz. 1240 ze zm,, Wytyeznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
sprawozdawczodei PO 1i§ oraz Wyiycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO LIS

zarzadzam, co nastepuje

g1
Ustala sie procedure werylikacji, czy roboty, ushugi i dostawy za Idtdre Jest dokonywana
platnosé zostaty rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarly umowsy okreslong zatacznikiem
or | do Zarzadzenia.

§2
Podzial zadari pomiedzy pracownikow Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) jest zgodny
7¢ strukturg organizacyjna Jednostki oraz zakresem czynnosci shizbowych poszezeginych
osbb,

§3
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy zawarte w Procedurze obiegu
dolumentdw finansowo-ksiggowych w Utzedzie Gminy Buczkowice dla projekiu: ,Budowa
kanalizacji senitarnej w Gminie Buezkowice™

§4
Wzory podpisdw oséb biorgcych udzial w kontroli zawiers zatgeznik nr 2,

§5

Zarzadzenie wehodzi w 2ycie z dniem podpisania,
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Zatgeynik nr |

do Zarzgdzenia nr 6/2069

Kierownika Urzedu Grvimy Buczkowics
£ dnia 20 maja 2009z,

Procedura weryfikacji, czy reboty, nshigi { dostawy za ktére jest dokonywana plaimosé
zostaly rzeczywiscic wykonane zgodnie z zawarty unewa

§1
1. Inspelctor nadzoru w ramach swoich obowigzkdw w szezegdlnoder;
- ba biezgco sprawdza jakoéd wykonanych robét oraz czy wazystkie wzywane materiaty
posiadajg éwiadectwa i certyfikaty jakosci,
- sprawdza 1 odbicra roboty ulegajace zakryeiu lub zanikajace,
- uczestniczy w odbiorach czgsciowych i odbiotze kotcowym, w tym  odbiorach przyiaezy
Wraz z przedstawicielem eksploratora sieci,
- weryfikuje obmiary robét kazdego etapu rohot,
- $porzadza protokoly odbicrowe,
2. Tnspektor nadzom jest odpowiedzialny za otrzymywanic od Wykonawcey rozliczen oraz ich

weryfikacii,

- —g
l. Wykonawea robdi wystawia faktury czedciowe za wykonane roboty zgodnie
Z harmonogramem nie czescief nif raz na kwartal oraz fakture koticows po zakoriczentu i
kofcowym odbiorze robgt.
2. Wykonawca wystawiona Fakture VAT/rachunki wraz ¢ protokolem  edbiom
potwierdzonym przez Inspekiora Nadzoru przekaznie na Dziennik Podawcezy Urzedu Gminy,
gdzie sg rejesmowane.

§3
Faktury Vat/rachunki przekazywane sa do IRP, gdzie s5a fejestrowane a nastgpnic
dokonywana jest kontrola:
¢ pod wzpledem merytoryeznym — pracownik ds, techniczoych umieszeza na dowodzie
Kauzule . sprawdzono pod wzgledern merytoryeznym”
Kontrola merytoryezna polega w szczepdinodci na sprawdzeniu:
I} czy dokument wystawiony zostat przez whageiwy pedmiot,
2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do fego upowaznione,
3) czy dokonana operacja gospodarcza byla celows, tj. czy byla zaplanowana do
realizacii w okzesie, w ktdrym zostata dokonana albo wykonanie jej bylo niezhedne,
*4) ezy dane zawarte w dokurmencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dane
dotyczace wykonania 1zeczowego faktyeznie zostaly wykonane, czy Zostaly
wykonane w sposdh tzetelny i zgodnic z obowigzujacymi norimarmi,
3) £zy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta nmowa wzglednie czy
zlozono Zamowienie,
6) czy zastosowane ceny i siawki sq zgodne 2 Zawartymi umowami iub innymi
przepisami obowiazujacymi w tym zakresie,
7) czy zdarzenie pospodarcze przebiegato zgodnic 7 obowigznjacym prawem. -
* zgoduodci z ustawa Prawo zaméwien publicznych — potwierdza pracownik ds, procedur
przetargowych w jakim trybic dokonano zamdwienia publicznego zgodnie z Ustaws
Prawo Zamdwieri Publicznych.



§4
Po dokonaniu czynnogei okreslonych w § 3, dowdd przekazywany jest Kierownikowi
Jednostki Realizujace; Projekt, ktéry dokonuje sprawdzenia pod wzgledem Zgodnodei
z harmonogramem rzeczowo- ansowym oraz dokonuje opisu faktury VA T/rachunku
zgadnie z zafacznikiem do wytycznych w zakresic sprawozdawczodci PO TiS oraz przedidada
Jje do akeeptacji MAO,

§5
Po weryfikacji, czy roboty, ustugi i dostawy za kidre Jest dokonywana platnose Zostaly
rzeczywiscie wykonane zgodnie z Zawarty umowy przekazywane sg pracownikowi
ds. finansowych.,



Zatacznik nr 2

do Zerzgdzenia nr 6/2000

Kierownika Urzedo Ominy Buezkowice
z dnia 20 maja 2009r.

Wzory podpiséw oséh uprawnionych de kontraoii merytorycznej;

Zastepstwo: .......||!

Wzory podpisiw  oséb nprawnienych do kontrali zgodnosci 2z przepisami
0 zamdwicniach publicamych:




Przyjrauje do wiadomosei stosowanta Zarzgdzenie nr 6/2009 Kierownika Urzedu Gminy
Buczkowice z dnia 20 maja 2009, w sprawic weryfikacji, czy roboty, ushigi
1 dostawy za kidre Jest dokonywana platnodé zostaly rzeczywidcie wykonane Zgodnie
Z Zawarty umowa,

Stanowisko Iinie i pazwisko

Pelnomocnik do spraw. Realizacji Projekin -MAO Maria Sanetra
(Mcasure Authorising Officer)

Zasigpea Pelnomocnila do spraw Realizacji Projektu Agata Artemsia

Kicrewnika Jednostlc Realiznjacej Projeki Apnieszka Gizycka

Stanowisko ds. procedur przetargowych Dorota Majcherczyk

Stanowisko ds, technicznych Marein Jakubise

Stanowisko ds. finansowych Mariz Bolechats Q,bg/
aannwislm ds. finansowych Ewa Cembala ':Eﬂm

Stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawezodci



