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Zarzadzenie nr 7/2009
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
Z dnia 20 maja 2009r.

w sprawie ustalenia procedury w sprawie sprawozdawczosei oraz przygotowania
wnioskdw o piatmodé, w tym zasad weryfikacji o poswiadezenia, czy wazystkie wydatki
wlgezane do wnioska o plainoéé sa zgodne z zasadami zawartymi w Wityeznych Ministra
Razw?'u Regionainego 7 12 maja 2009r. w zakresic kwalifikowania wydatkow w ramach
PO S dla projektu: ,.Budown kanalizacji sanitarnej w gminie Buczkowice™

Na podstawie Wytycznych Minisira Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosel
PO IiS oraz w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO LS

zarzgdzam, co nastgpuje

§1
Ustala si¢ procedure w sprawie sprawozdawezodei oraz przygotowania wnioskéw o platnosc,
w tyin zasad weryfikacji i poswiadczema, czy wszysikie wydatki wiaezane do wmiosku
o plamosé sa zgodne z zasadami zewartyni w Wynvezaveh w zalresie hwaliftkowania
wvdathow w ramach PO i zeodnie z zatacznikiem nr 1,

§2
Podzial zadan pomigdzy pracownikdéw Jednostki Realizujace] Projekt (JRP) jest zgodny
ze strukturg organizacyjng Jednosiki oraz zakresem czynnosci shuzbowych poszezegdlnych
036b,

§3
Zarzgdzenie wchodzi w ¥ycie z dniem podpisania,



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 7/2009

Kicrowmika Urzedu Gminy Buczkowice
Z dnia 20 maja 2009,

Procedura w sprawic sprawozdawezoei oraz przygoiowania wnioskéw o plaimods,
w tym zasad weryfikacji o poéwiadczenia, czy wazystkie wydatki wlaczane do wniosku
o platmosé sn zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkdw w ramach PO JiS -

§ 1
1. Wniosek o platnoé¢ spenia funkeje sprawozdania w czedei dotyczacej przebiegu realizacii
projekiu.
2. Wniosek o platnodé aczy informacje na temat wydatkéw poniesionych w ramach projektu.
3. W preypadku nie wystapienia w danym okresie sprawozdawezym  wydatkéw
kwalifikowanych skladany jest wniosek o plamodé wypetniony w czesei dotyczacej stanm
realizacii projekin,

§2
1.Wnioski 0 platnodé wraz z zalgcznikami sporzadzane sa zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do
Wytyeznych w zakreste sprawozdawezosei PO FS co najmniej raz na trzy miesiace.
2. Raporty z osiggnietych efektdw, w tym efektéw finangowyeh generowane przez projekt,
sporzadza si¢ w okresie 5 lat po zakoficzenin realizacji projekm,
3. Wydatki ujete we wnioskach o platnoéé sg kardorazowe weryfikowane pod wzgledem
kwalifikowalnosci zgodnie z Wytyeznymi w zakresie kwalifitowania wydatkdw w ramach
PO IS otaz z umowa o dofinansowanic projektun przez pracownika na stanowisku
ds. monitoringu i sprawozdawczosgei.
4. JRP przekazje Instytucji Wdrazajacej potwierdzenie aktualnoéei harmonogramu projektu
nie zmieniajac catkowitej wartodci i okresu realizacii projekin do 30 czerwea oraz do
31 grudmia kazdego roku, Niezwlocznie przekazuje rdwniez zmiang harmonogramu projektu
w nastepujgeych przypadkach:
1) po decyzji IP zmieniajacej wartosé lub czas trwania projektu
2) po podpisaniu z Wykonawea vmowy dla zadania objetego projektem
3} po zmianie umowy o kidrej mowa w Pkt 2) w zakresie rzeczowym lub finansowym
4) w innych przypadkach po uzyskaniu akeeptacji IW wyrazonej w formie pisemne],

§3
1. Waioski o platnoéé sporzadzane 83 przez kierownika JRP na podstawie raportow
sporzadzanych przez Tnspektora Nadzoru, w formie pisernnej i elektronicznej, jednoczednie
Inspektor Nadzoru oswiadcza, ze opracowane materialy zostaly sporzgdzone wg stanu
faktycznego, nie pominiete w nich zadaych istotnych informacji ktére mogly by wplynaé na
rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu.
2. Wrioski o platnosé sporzadzane 58 zgodnie z terminami okredionymi w wytycznych w
zakresie sprawozdawczosei POILS,
3. Jednostka Realizujgca Projekt Jjest zobowigzana do przedstawiania na zadanie Instytucji
Wdrazajgeej dokumentow stuzacych monitorowaniu postepu realizacji projektu innych niz
ckreslone w pkt. 112 wg wzoréw okreslonych przez Instytucje Wdrazajaca.
3. Whioski o platoéé sporzadzane 5g w wersji papierowe] i elektronicznej, za prawidlowe
opracowanie dokumentéw odpowiedziainy jest Kierownik JRP,



4. Wnioski o platnosé weryfikowane sa pod wzgledem formalno - mMerytorycznym przez
MAQ

3. Wnioski o platnosé weryfikowane sa pod wzgledem rachunkowym przez pracownika ds.
finansowych.

6. Za prawidiowodé, kompletno$é | terminowosé dostarczania dokumentdw odpowiedzialny
Jest Kierownik JRP oraz MAO,

§4

Niniejsza procedura obowiazuje i stogsowana jest w Jednostes Realizujacej Projekt i dotyezy
wsZystkich pracownikdw JRP.
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