Wit Cemmiiny
Hpcrhowice

Zarzgdzenie nr 12/200%
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
7z dnia 1 lipea 20097,

w sprawie: okreélenia zasad rozliczania kosztéw pracy wykonanej przez pracownikéw Jednostki
Realiznjgcej Projekt oraz Pelnomocnika i z-cy Pelmomocnika ds. Realizacji Projektu przy
realizacii inwestycji pn. Budowa kanalizacjii sanitamej w Gminie Buczkowice™
nr POIS.01.01.00-00-033/08 wspotfinansowanego z Funduszu Spdjnosci w ramach Umowy
o dofinansowanie nr 2/2009

Na podstawie art. 31 ustawy 2 dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. nr 142 poz. 1591 z 2001 r. wraz z pénicjszymi zmianami}

Zarzadzam co nastepuje

§1

1. Nekrod w ninigjszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1) projekeie, rozumie sic przez to przedsiewzigcie realizowane przez Jednostke Realizujacg
Projekt pn. ,.Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice™ nr POI5.01.01,00-00-033/08
wspdHinansowanego z Funduszu Spéinodel w ramach umowy nr Umowy o doefinansowanie
nr 2/2009

2} kosziach osohowych pracownikdw, rozumic sig przez to sumg wszystkich skladnikdw
wynagrodzenia wyptacanych pracownikom zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikéw
Urzedu Gminy w Buczkowicach wraz z pochadnymi, pomnozong przez czgéd etatu w ramach
ktorego pracownik wvkonuje zadania w JRP, okreflonego w porozumieniu o oddelegowaniu
pracownika do pracy w IRP,

2. Wydatki osobowe pracownikéw sq zgodne z zapisami Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowiske i Wylycznymi w zakresic kwalifikowania wydatkow ramach PO IS .
(wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkeyiny, dodatek za wieloletnia prace, dodatek specjalny,
nagrody, dodatkewe wynagrodzenie roczne i inne skladniki wynagrodzen przewidziane
w Regulaminic Wynagradzania Pracownikéw Urzedu Gminy Buczkowice i w innych pizepisach
prawa pracy, skladki na ubezpisczenia spolecane pracodewcy i sktadka na Fundusz Pracy).

£2

. Czas pracy poszczegdlnych pracownikéw Jednostki Realizujacej Projeki, Pelmemocnika
i z-cy Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu okreslony zostat w porozumieniu o oddelegowaniu
pracownika do pracy w JRP do spraw przygotowania, realizacji i rozliczania inwestycii pod
nazwa ,,Budowa kanalizacji sanitarmej w Gminie Buczkowice™ nr POIS.01.01.00-00-033/08 oraz
w zawartych umowach zlecenia.



§3

1. Rozliczanic kosztéw wynagrodzess i pochodnych od wynagrodzefi pracownikéw Jednostki
Realiznjgeej Projekt, Pelnomocnika i z-cy Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu odbywa
sic poprzez sporzadzenic dokumentu ,miesieczne rozliczenie kosztdw oschowych
projekiu”, ktorego wzdr okreslony jest w zataczniku nr { do niniejszego Zarzadzenia,

2. Koszty wynagrodzedi 1 pochodnych od wynagrodze$ Jednostki Realizujace] Projekt,
Petnomocnika i z-cy Pelnomocnika ds. Realizacji Projektn podlegaja rozliczaniu wg
wzorll slanowigcepgo zatacznik nr 2

3. Obieg dokumentu ,Rozliczenie kosztébw osobowych projektu® zostal  okreslony
w zalgcznikn nr 3 do ninigjszego Zarzadzenia,

§4

1. Pracownik na stanowisku ds. finansowych wylicza roczng planowang kwots kosztdw
osobowych pracownikéw Jednostki Realizujacej Projekt, Pelnomocnika i z-cy Pelnomocnika
ds. Realizacji Projekiv.

2. Kierownik Jednostki Realizujacej Projekt przekazuje roczny pian wydatkow w zakresie
kosziow osobowych Jednostki, Petnomoenika i z-cy Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu . w
formie pisemnej do Skarbnika Gminy celem zabezpieczenia w Budizecie Gminy Buczkowice
wydatkdw wedlug klasy{ikacji budzetowej.

§ 3

1. Dokument "Miesigczne rozliczenie kosztdw osobowych™ pracownikéw JRP jest wypehiany
przcz pracownika JRP na stanowisku ds. finansowych, potwierdzany jest przez Kiercwnika
Jednostki Realizujacej Projekt, 1 akceptowany przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu.

2. Dokument  Miesieczne rozliczenie kosztdw osobowyeh™ Pelnomoenika i z-cy Petnomocenika
ds. Realizacji Projektu jest potwierdzany przez Wojta Gminy Buczkowice.

3..Dokument , Miesieczne rozliczenie kosztéw osobawych” jest przekazywany przez Kierownika
Jednostki Realizujgeej Projekt do Referatu Finansowego w celu dokonania ewidencji kosztow
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen w terminie do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po
miesizcu rozliczeniowym,

5. Referat Finansowy dokonuje odpowiednich zapiséw ksiegowych polegajacych na ,zwrocie
kesztow™ poniesionych z wydatkdw biezgeych Gminy i dokonuje ich zaewidencionowania w
odpowiednie]j proporcji w wydatkach mafatkowyeh projektu realizowanego w ramach Programu
Operacyinego Infrastruktura 1 Srodowisko (PO Ti8).

§6

Do wykonania ninicjszego Zarzadzenia zobowiazuje sic Kierownika Jednostki Reslizujacej
Prajekt i Skarbnika.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 lipea 2009r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Kierewnika Urzedu Gminy Buczkowice
e o

Urzad ﬁ.-,:EH Buczkowice — Jednostka Realizujgca Projekt

MIESIECZNE ROZLICZENIE KOSZTOW OSOBOWYCH PROJEKTU

Nazwa Projeldu: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice”
Miesiac:

Tmig j nazwiske pracownilka:

Czas pracy w Jednostee Realiznjacej Projeke w ctatach:

r

Wyszezegdlnienie ; Koszt Projeltu —wynagrodzenie za prag

L.p- i dRenh: g Rod Ogdlem wynagrodzenie | Czas pracy w JRP w etatach ﬂm__ﬁ .Enww.u prace

1 2 3 4 5

1 | Wynagrodzenie brotfo

2 | Pochodne, w tym:
2.1 | Skladka ZUS pracodawcy
2.2 | Fundusz Pracy

3 | Wydaick ogdlem

Sporzadzil: Sprawdzit: Zatwierdzit:
podpis podpis podpis




Zatacenik nr 2 do Zarzadzenia
Kierownika Urzedn Grminy Buczkowice
ZlME i b

Urzad Gminy Buczkowice — Jedunostka Realizujaca Projekt

ZBIORCZE MIESIECZNE ROZLICZENIE KOSZTOW OSOBOWYCH PRACOWNIKOW
ODDELEGOWANYCH DO JRP

Nazwa Projekiu: ,.Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice™
Miesige:

L.p. Wyszczegdinienic Lestawienic _Smm__\Bi

1 2 3 |

1 | Wynagrodzenie brufto

2 | Pochodne, w tym:

2.1 | SKladka ZUS pracodawcy

2.2 | Fundusz Pracy

3 | Wydatek ogélem

Sporzadzik Sprawdzil: Zatwierdzi}:

podpis pedpis podpis



Zalag:znik nr 3 do Zarzadzenia nr
Kierownika Urzgdn Gminy Buczkowice
z dnia

KARTA OBIEGU DOKUMENTU - ROZLICZENIE KOSZTOW OSOBOWYCH PROJEKTU

Cel Rozliczanic fosztdw wipagrodzep | pachodnyelt od
wyHagrndzen pracowsikow JRP | Pefromaocyia de,
Realfzarii Projeltu oraz Zecy Pefnomornilbo ds. Realizecfi

Prajeftu

Crertafliwodd Cvid miesfeceny

Tormin sporegdesria Do 5 duie mifeviocn po mierines vogliczeriowim

Cheaba sporeqedzaigen Procowsik ds. finanrowyekr w zakreaie wyliczenia
wimegrodzet i pochoduyeh od wymagrodzen araz skiadek na
ubezpieczenia spotecene i zdrowotne po ofrzymanin

polwierdzenia zgodnic § 5 ust. 3 ninigjszegn Zarzadeenia

Fingd epzemplazy e

Rozdzialnik { orveinal — Wydsial Finansowy
i kopie — Jednastka Realizujgea Projeld

Afceptacia -Skarbmik Grainy Buczkowice | Pelromocnik ds. Realizacfi
zatwicredzenia Projeltu w zalresie rozliczents kosztdw winagrodeci
pracowstkow JRP, WdjZa-ca Wdfta

- Skarbuik Gmivy Buczkowice 7 Woit Gminy Buczhowice w
zakresie rozlicenia kosstow osobowych Pelnomocnia §z-
&y Pelnomocwila dv. Realizacii Projeliy,

Dinkananie zapisdéw FPracownik dv. finansowveh dolonige adpawiednich zapisdw
brfegovwych ksfggowych pofesaigoyeh wa L zwrorie kogztdw®
poniesionyeh £ wydathdw Bicaeych Gminy | dokonule foh
zaewidencfonowania w odpowlednief proporoii w widatkach
megatkowveh projeltu.




