WAL Gmﬁﬁ}" + _Zarzqdzenie or 'EIZDI 1 .
. kowice Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
Dl z dnia 4 stycznia 2011r.

w sprawie ustalenia procedury w sprawic sprawozdawczosei oraz prrygotowania
whioskéw o platnogé, w tym zasad weryfikacji o poSwiadezenia, czy wszystkie wydatki
wlaczane do wniosku o platmodé sq zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych Ministra
Rozwoju Reginnalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO Ii5 dla projekiu:
.Budowa kanalizacji sanitarne) w gminie Buczkowice”

Na podstawie Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawezodei
PO [i§ oraz w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO TiS

zarzgdzam, co nastepuje
§1

Ustala sig procedure w sprawie sprawozdawczodei oraz przygotowania wnioskow o platnosc,
w tym zasad weryfikacii i poswiadczenia, czy wszystkic wydatkl wiaczane do wniosku
o platmodé sa zgodne z zasadami zawartymi w Wityeznyeh w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ratnach PO 7i§ zgodnie 7 zatacznikiem nr 1.

§2
Podzial zadah pomiedzy pracownikéw Jednostki Reslizujgeej Projekt (JRP) jest zgodmy

ze struktura organizacyjna Jednostki oraz zekresem czynnosci shuzbowych poszezegdlnych
osdb.

§3
Traci moe Zarzadzenie nr 7/2009 Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice z dnia 20 maja
2009r. w sprawie ustalenia procedury w sprawie sprawozdawczosci oraz przygotowania
wnioskéw o plamosé, w tym zasad weryfikacji o podwiadczenia, czy wszystkie wydatki
wigezane do wniosku o platnodé sg zgodne z zasadami zawartymi w Wytyczrych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie bwalifikowania wydatkdw w ramach PO IS

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycic z dniem podpisania.
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Zataemnik nr 1

do Zavzgdzenianr 2/2011

Kierownika Urzedu Griny Buczkowice
Z dnia 4 stycznis 2011t

Procedura w sprawie sprawozdawczofci oraz przygotowania wnioshéw o platnosé,
w tym zasad weryfikacji o poSwiadezenia, czy wszystkie wydatki wlyczane do wniosku
o platnoéé sy zgodne 7 zasadami zawartymi w Wityeznyeh w zakresie hwalifikowania
wydatkéw w ramach PO IS

g1
1. Wniosek o platnodé spetnia funkeje sprawozdania w czgdel dotyczacej przebiegu realizacji
projekmu.
2. Wniosek o ptatno$é Iaczy informacie na temat wydatkéw poniesionych w ramach projektu.
3, W przypadku nie wystapienia w danym okresie sprawozdawczym wydatkow
kwalifikowanych sktadany jest wniosck o platnosé wypeiniony w czedel dotyczgee] stanu
realizacyi projekiu.

§2
1. Wnioski o platnodé wraz z zatacznikami sporzadzane sg zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
Wytyeznyeh w zakresie sprawozdmwezofci PO 1i§ co najmniej 1az na trzy miesigee.
2. Raporly z osiggnietych efelktdw, w tym efektow finansowych generowanc przez projekt,
sporzadza sie w okresie 5 lat po zakotiezeniu realizac)i projektu.
3. Wydatki vjete we wnioskach o platno$é sa kardorazowo weryfikowane pod wzglgdem
kwalifikowalnosei zgodnie z Wytyezmymi w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach
PO IS oraz z umowa o dofinansowanie projektu przez pracownika na stanowisku
ds. monitoringu i sprawozdawezodel,
4, JRP przekazujc Instytucji Wdrazajacej potwicrdzenie aktualnoéei harmonogramu projektn
nie zmieniajgeej catkowitej wartodci i okresu realizacii projektu do 30 czerwca oraz do
31 grudnia kazdego roku. Niezwlocznie przekazujc réwniez zmiang harmonogramu projekiu
w nastgpujgcych przypadkach:
1} po decyzji [P zmieniajacej warto$é lub ezas trwania projekin
2) po podpisaniu z Wykonawca umowy dla zadania objgtepo projektem
3) po zmianie umowy o ktdrej mowa w pkt 2) w zakresie rzeczowym lub finansowym
4) w innych przypadkach po uzyskaniu akceplacji I'W wyrazonej w formie pisemncj.

§3
1. Whnioski o plainoé¢ sperzadzanc sg na podstawie materialéw dostarczonych przez
Inspektora Nadzora w formie pisemnej i elektronicznej, jednoczesnie Inspektor Nadzorn
odwiadcza, 2e w dostarczonych materialach nie pominigto zadnych istotnyeh informacji ani
nie podano nieprawdziwych informacji, ktore mogtyby wplynaé na oceng prawidlowosei
realizacii projcktu oraz finansowego rzeczowego postepu w realizac]i projektu.
1. Wnioski o platnod¢ sporzadzane sg zgodnie z terminami okredlonymi w Harmonogramie
projekny
2, Jednostka Realizujaca Projekt jest zobowiazana do przedstawiania na zjdanis Instytucji
Wdrazajacej dokumentéw shuzacyeh monitorowaniu postepu realizacji projektu innych niz
okredlone w pkt. 1 2 w wzordw okreslonych przez Instytucje Wdrazajacs.



3. Wnioski o platnosé sporzadzane sg w wersji papierowe] i elektronicznej, za prawidtowe
opracowanie  dokumentéw  odpowiedzialny  jest pracownik ds,  monitoringn
i sprawozdawezodel, '

4, Whioski o platnosé weryfikowane s pod wzgledem formalno - menytorycznym przez
Kierownik JRP.

3, Wnioski o platnoé¢ weryfikowane sg pod wzglgdem rachunkowym przez pracownika na ds.
finansowych.

6. Za prawidtowos¢, kompletnosc i terminowosé dostarczania dokumentéw odpowiedzialny
jest Kierownik JRP oraz MAQO,

§4
Ninigjsza procedura obowiazuje i stosowana jest w Jednostce Realizujgeej Projekt i dotvezy
wazystkich pracownikdw IRP,




Przyjmuje de wiadomosci i stosowania Zarzadzenie nr 2/2011 Kierownika Urzedu Gminy
Buczkowice z dnia 4 stycznia 2011r. w sprawie w sprawie sprawozdawczoSci oraz
przygotowania wnioskéw o platnosé, w tym zasad weryfikacji o poswiadczenia, czy
wazystkie wydatki wiaczane do wniosku o platnod¢ sg zgodne z zasadami zawartymi
w Wytyeznych w zakresie kwalifikowania wydathdw w ramach PO IiS
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