Buczkowice :
Zarzadzenie Nr 10/2011

Kierownika Urzedn Gminy Buezkowice
z dnia 24 stycznia 2011r.

w sprawle zmiany Regulaminn Organizacyjnego Urzedu
Ominy Buczlowice

Na podstawie atl,33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.159] z pbin. zm.)

Zarzadzam co nastepuie

§1

W Zarzadzeniu Nr 672010 Kicrownika Urzedu Gminy Buczkowice z dnia 23 lutego 20L0r.w
sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Buczkowice
wprowadzié nastgpujgce zmiany:

1YW rozdziale 11l Wewmnetrzna Struktura Urzedu w §9 wykresla sig pkt.3.
2} Zakgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego olrzymuje brzmienie jak zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.
3) W rozdziale IV Zakres Dziatania Poszezegéinych Referatéw pkt. 5 otrzymuje brzmienie:
Pelnomocnik de Spraw Ochrony Informacji Nicjawnych:
1. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji nigjawnych, a w
szczegdInosei:
a) Wspélpraca w zakresie wykonywania swoich obowigzkow z whasciwymi
jednostkami i komérkami organizacyjnymi sluzb ochrony panstwa,
b} Zapewnienie ochrony informacii nijawnych w Urzgdzie Gminy Buezkowice,
¢) Zarzadzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacii nigjawnych,
d) Kontrola ochrony informacji niejawnych otaz przestrzegania przepisw o ochronie
tych informacii,
e) Opracowanie i alimalizowanie planu ochrony informaciji nigjawnych,
f) Prowadzenic szkoleri z przedmiotowego zakresu,
g} Prowadzenie zwyklych i kontrolnych postepowan sprawdzajacych,
h) Prowadzenie aktualnego wykazn osGb zatrandnionych, kidre posiadaja uprawnienia
do dostepu do informacji niejawnycl.
Skredla sie pkt.7, a pkt.8 otrzymuje brzmienie::
Pion Ochrony:
1. Realizacia zadah z zakresu przechowywania, administrowania, udostgpniania
danych zawicrajacych informacje niejawns, a w szezegdlnosei: '
a) Organizacja i bezpodéredni nadzér nad obiegiem dokumentdw niejawmyeh w
Urzedzie Gminy Buczkowice,
by} Udostepnianie lub wydawanic dokumentdw esobom posiadajacym stosowne
poswiadczenie bezpieczenstwa, _
¢) Egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawicrajaeych informacje nigjawme,
d) Zapewnienie ochrony informacji nigjawnych, w tym ich ochrony fizycznej,
¢) Kontrola ochrony infermacji nicjawnych oraz przestrzegania przepiséw o oclronie
tych informacii,
f} Okresowa kontrola ewidencii, materialéw 1 dokumentdw,



g) Opracowywanie planu ochrony informacji nigjawnych w Urzedzie Gminy ]
nadzorowanie jego realizacji.
2. Pion Ochrony tworza:
- Pelnomocnik do spraw ochrony informacii nigjawnych, kiéry kieruje praca Pionu
Ochrony,
- Pracownik odpowiedzialny za rejestrowatie, przechowywanie, obieg i wydawanie
materiatéw o klauzuli “poufne” i ,zastrzezone™ osobie uprawnionej.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zyeie 7 dniem podpisania.
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Zatacenik do Zarzadzenia Nr 1072011
Kierawnika Urzedu Gminy Buczkowice
z dnia 24 stycznia 2011r,

Zastepea Wajta Gminy (Sekretarz Gminy)

\\\\\\\\ Jednostki orgamizacyine gminy
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- pracownik pionu ochrony



