Viesrs in .45 08
mﬂ gl ﬂ'ﬂ dma .""'h—.“ﬁf‘a
Zdjels L|/{?D ;.'.'éb/‘;

Woit Gminy Zarzadzenie Nr 6/2012
. v - . tDI'
: Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
Buczikowice - _
z dnia 23 marca 2012y, T Boz, ;
; COACn%

w sprawie zmiany Regulamiou Pracy Pracownikéw Urzgdu Gminy  Buczkowice.

Dziatajac na podstawie art. 104 oraz 104[3]§1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974r. Kodeks pracy / Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zmisnami/ w uzgodnieniu

z przedstawicielem zatogi

zarzgdzam, co nasigpuje:
§1
W Regulaminie Pracy Pracownikdw Urzgdu Gminy Buczkowice, stanowiacym zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 15/2008 Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice z dnia 15 grudnia 2008t

wprowadza si¢ nastgpuiace zmiany:

W Rozdziale V. Czas pracy

§ 12, ust.1 pkt.1 otrzymuje brzmicnie:

Wobec grupy pracownikow wyszezegdlnionych w zalgezniku nr | stosuje sie
téwnowazny system ¢zasu pracy rozliezany w 1- miesiccznym okresic rozliczeniowym.
Zataeznik Nr 1 Regulaminu otrzymuje brzmienic jak w zafsezniku Nr 1 do niniejszego

Zarzgdzenia.
§ 12, wst.1 pkt.2 ofrzymuje brzmienie:

Wobec grupy pracownildw zalrudnionych na stanowiskach wyszczegolnionych
w zalqeznike nr 2 stosuje sis podstawowy system czasy pracy rozliczany w 3- miesigcznym
okresie rozliczeniowym. Zatacznik Nr | Regulaminu otrzymuje hrzmienic jak w zalaczniku

Nr 2 do ninigjszego zarzadzenia.

§ 13 otrzymuje brzmienie:
1. Rozkfady czasu pracy obejmujace 1 — miesieczny okres rozliczeniowy ustalony wobee
pracownikéw zatrudnionych w réwnowaznym systemie czasu pracy ustala pracodawca

i podaje go do wiadomosdcei na 3 dni przed rozpoczgciem okresu rozliczeniowepo,




Pozostalt pracownicy wykonuja prace w godzinach:

I}
2
3

W

robotnik gospodarezy ( pracownicy sprzatajacy zaklad pracy) : od 14.00 do 20.00
konserwator-palacz: od 8.00 do 16.00

dla pracownika zatrudnionego na stenowisku: kontroler techniezny — koordynator
projektu budowy kanalizacji sahitarncj na terenie Gminy Buczkowice oraz pracownika
na stanowisku: robotnik gospodarczy — grabarz wprowadza sie zadaniowy czas pracy,
Zgodnie z art. 140 znowelizowanego Kodeksu pracy zadanmiowy czas pracy mofna
wprowadzié w przypadiach uzasadnionych rodzajem pracy Iub jej organizacia albo
migjscem wykonywania pracy. Norma tygodniowa czasu pracy; Zadania pracownika
ustalono tak, by fch wykonanie bylo mozliwe w ramach norm ezasu pracy - aby
zadania byly wykonywanie przez 8 godzin na dobe, przecietnie 40 godzin tygodniowo
W przecigtinie S-dntowym tygodnin pracy.

przypadkach uzasadnionych rodzajem pracy lub jej organizacja albo migjscem

wykonywania pracy dopuszeza sic mozliwodé wprowadzenia zadaniowego ¢zasu pracy

dla pracownikdw zatrudnionych na innych stanowiskach pracy.

2, Czas pracy osoby niepelnosprawncj zaliczonej do znacznego lub umiarkowanego stopnia

niepetnosprawnodei nie moze przekraczac 7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo, jezeli

lelkarz przeprowadzajacy badania profilaktyczne pracowmikéw lub w razie Jego brakn lekarz

sprawujacy opicke nad osoba niepcinosprawna wyda w odniesieniu do te] osoby

zaswiadezenie o celowodci slosowania skrdcone] normy czasu pracy.
§ 14 otrzymuje brzmienie:

1.

Pracownicy wykonuja prace przecigtnie 5 dni w tygodniu w przyjetym okresie
rozliczeniowym.

Sohota jest dniem woltym od pracy.

3. Pracownikom przyshiguje 15 minutowa przerwa w pracy wliczana do czasu pracy.

Ly

Przerwa to rozpoczyna sig o godzinie 11.00 i trwa do godziny 11.15.

Pracownik, kidrego dobowy wymiar czasu Pracy wynosi co najmniej 6 godzin, ma
prawo do  trwajgcej 15 minut przerwy w pracy, ktéra wlicza sie do ezasu pracy.
Pracownicy niepeliosprawni majg prawo do przerwy w pracy na gimnastvke
usprawniajaca iub wypoczynck, Czas przerwy wynosi 30 minut i jest wliczany do
CZASU Pracy.

Jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby pracodawey zwigzane z wykonywaniem
zadail Urzedu, pracownik mose Otrzymac  polecenie  wykonania pracy poza




normalnyimi godzinami pracy, a w dopuszezalnych prawem przypadkach takze w nocy
oraz w niedziele 1 swigta.
7. Rozklad czasu pracy dla pracownika zatrudnionege w niepehiym wymiarze okredla

bezposredni przelozony w uzgodnieniu z Sekrelarzem Gminy.

W Rozdziale VII, Urlopy.

§ 25, ust.8 oirzymuje brzmicnie:
Urlopy  nie wykorzystanego w danym roku kalendarzowym nalezy udzielié

pracorwnikowl najpézZniej do 30 wrzesnia rokn nastepnego.

W Rozdziale IX. Ochrona pracy kobiet i mlodocianych.

& 30 otrzymujc brzmienie:
Pracownika opiekujaeego sig dzicckiem do 8 lat nie wolno zatrudniaé bez jego zgody
w godzinach nadliczhowyeh, w porze nocnej, w systemie przerywanego czasn pracy, jak

rovmiez delegowad poza state miejsce pracy.

W Rozdziale X. Bezpicezefistwo i higiena pracy oraz ochrona przecivpozarowa

§ 39, vst.] pkt.2;5;7
Zalgezniki Nr 7,9,10 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zalacznikach Nr 3-5 do

niniejszego Zarzgdzenia,

W Rozdziale X. Bezpieczefistwo i higiena pracy oraz ochrona przeciwpozarowa.

§ 46, vst.] ofrzymuje brzmienie:
We wszysikich pomicszezeniach i siedzibach Urzedu obowigznjc zakaz palenia tytoniu.
Wykredla sig zapis zawarty w § 49 — 52 repulujacy odpowiedzialnogé porzadkows

i dyscyplinarng pracownikdw samorzadowych mianowanych.

W Rozdziale XII. Postanowicnia loficowe,

§ 49 otrzymuje brzmicnie:
1. Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu Pracy sprawujg : Wéit i Sekretarz, Gminy.

2. Koutrelg przestrzegania Regulaminu Pracy sprawuje osoba prowadzaca sprawy kadrowe w



Urzedzie Gminy Buczkowice oraz imne osoby W zakresic wynikajacym z Regulaminu
Pracy [ub zakresn czymnogei.
3. Kazdy pracownik powinien zawiadomic 0s0by wymienione wpkt, [ i 2 o przypadkach

naruszema Regulaminy Pracy.

§ 50 otrzymuje brzmienie:

W sprawach nie uregulowanyeh nintejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 26 czerwea 1974+, kodeks pracy /Dz.U1.98.21.94/ | ustawy z dnia 8 marca
1990r.0 samorzadzie gminnym /Dz.U. z 1996r. Ny 13, poz. 74 z pbz. zmian/, ustawy z dnia
21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych /Dz.U. z 2008r. Nr 223, poz, 1458 ze

Zmianami/ oraz inne z zakresy prawa pracy.

§ 31 virzymuje brzmicnie:
Spory wynikle ze stosunku pracy rozpoznajg sady pracy i ubezpieczes: spotecznych oraz,

W ustalonym pizez Wojta Gminy zakresie Sekretarz Qminy,

§ 52 otrzymuje brzmienic:
Regulamin wehodzi w 2ycie po 14 dni od dnia ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu
{hniny Buczkowice,

Fmdslammcl precownikiw ;

Prze Taw {mi atagi

mgr‘ Annu D .Ema Chmm.’




Waojt Gminy
Buczkowice
Zelgeznik Mr 1 da Zarzadzenia Nr 6/2012

Kierawnika Urzadu Gminy Buczkowice
zdnia 23 marca 2012t

Stanowiska pracy dla ktérych wprowadzony zostal réwnowazny system czasu pracy

( ponizsze uwzglednia pracownikow zatridnionych okresowo w ramach robat publicznych)

1. Stanowiska urzeduicze. w tym stanewiska kicrownicze urzednicze:

1)
2}
3)
4)
3)

Referal Ogdlno — Organizacyiny — 6 stanowisk pracy

Referat Budownictwa i Gospodarki Komunainej — 5 stanowisk pracy
Referat Finansowy- 11 stanowisk pracy

Referat Spraw Spolecznych i USC — 3 stanowiska pracy

Samodzielne stanowisko pracy — ! asoba

2. Stanowiska pomocnicze i abshigi: 1 osoba + 3 oseby zatrudnione w ramach rohdt

publicznyel.




Wojt Gminy
Buczkawice

Zatacznik Mr 2 do Zarzgdzenia Nr 6/2012

Kierownika Urzedn Gminy Buczkowice

zdnia 23 marca 2012y,

Stanowiska pracy dia ktérych wprowadzony zostal podstawowy system ezasu pracy

1. Stanowizsks urzednicze, w

stanowiska kierownicze urzednicze:

Referat Ogdlno — Organizacyjny — 1 stanowisko pracy

2. Stanowiska pomeocnicze 1 obstugi - 4 stanowiska pracy




Wait Gmi_ny
Buczkowice

Zatgeznik Nr 3 do Zarzadzenia N 6/2012
Kierewnika Urzedu Gminy Buczkowice
Zdnia 23 marea 20127,

Tabela norm przydziali srodkéw ochrony indvwidualnej

| Lp. | Stanowisko pracy i Zakres wyposatenia Preewidywany okres ]
| | wiywalnasci w |
| | iiesigeach |
1 _|~ okulary ochronne, do zuzycia _l
i | - maska zapobiegajaca | |
Rzemiedlnik specjalista, wdvchaniu | do zuzyeia |
|prac0wic}r robdt publicznych | szkodliwych pylow, - -
| - Zanieczyszczef,
i |« kask ochronmy, |
|- kamizeika odblaskowa | dozuzycia

| :
| 2 |Zaopatrzcni0w1'ec, kicrowea |-0kular} przeciwsioneezne | do zuzycia
3 'Pracowicy pracujq.cy przy |
-moniterach ekranowych poOwyzej iy ; |
| |4 godz. dziennie wy zalecen | iﬁ?i?{rf korygujace | w miarg potrzeby |
lekarza przeprowadzajacego | |
| |hadania profilaktyczne : : |
| 4 | |- okutary ochronne, _l do zuzycia |
| - maska zapobiegajaca | |
- Robetnik gospodarczy — grabarz, -WdYCh?mu . | do zZycia i
| |Rob otnik g B |szkoditwych pylow, _
Eospodarezy zajmujacy . = :
- . : : zanieczyszezen, | |
| |s1q; obstigg, obiektu boiska fask el d .
sportowego w Godziszce 7RG BRITOnTY | = Alayen,
| | recznik, I rgeznik na 6 miesiecy |
| I- mydto antybakteryine, | 2 kostki na miesigc** |
. .- kamizelka odblaskowa : do zuzycia |
5 |Km1trnlcr techniczny — I hetm oclironny, | |

ikﬂ{:-rd}'nator projekiu budowy |~ kamizelka odblaskowa, | do zuzycia
‘kanalizacji sanitarej na terenie .
|_ Gminy Buczkowice | ]_

* przvprdhu gy procawnik zakpi we wlasnym 2akresiz / fa wyTRine Zaleconie lokprea PTreprowrdzajneegn hrdania profilak yezne!
okulary korygujics waiok § precdlody procodawey mehunek za ww, BIEEYMA Zwrol ponicsions] prack nicpo Koty do 250,00 2t /
Zeednie = & 5 Zarzidzenta Nr 473002 Kicrownika Livmdu Gminy w Bucrkowicach 2 dnia 18 grudniz 2003, w FOTAWE
Bezpicczeristwn f hipteny pracy na stnowiskach pracy prey monitorach ebranowyeh ore: zminng wprawadzanych Zarzqdzeniem Nr
112001 Kicrownfkn Urzedu Gminy Buczkowice 7 dnfa 30.83.201 |r, /

** w sviunci nasilenig 1 zietmnyeh, na whinsek prrcawnilke mrcodaveca preydziclt dodatkowe kpstki mydia,



Wajt Goiny
Auczkowice

Zalacznik Wr 4 do Zarzadzenia Mr 6/2012
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
z dnin 23 marcn 200 2r,

TABELA NORM PRZYDZIALL
ODZIEZY T OBUWIA ROBOCZEGO {ochronnega)

Lp. ! Etanowisko pracy Zakran Przewldywalny okres
; Wynosaienia Uiywalnoscl
W miaslacach ‘
: , , L TThente cobacze 24 micsiqee
hdagyTier — kisrowca ? o auEvein
1 |raoparrzeniowiec 3 Rekawiee drelichawe
- Trzewiki 24 miesigcs
nr e st TR e s e
Palacy, kanterwator, pobommik AMIE TEROGZE 24 miesines
3 ospodnrezy v Traewiki robocze do Tuyein
= Rokowlee dezllchonye 136 miesipoy
. [ ... Knlosze gumowe 2 o
L Ubranie robocze m:g::"ﬁ: I
L Treewikd mboczs o erz:;'c?:
3 R-ﬂ‘-_“"iﬁr”"k specialiste - Tekawica drelichows 4 mcsigee
mithirz L kurtkn asieplana E6 miesigcy
- ohuowic gemewn — fileowe b skladka filcowa do ;
________ ) otrrymanege obuwia gumowego . .
L Ubeaniz robosze ‘1: i3 peS i)
£
v TFreewiki robocze I E:z:f::ﬁc
4 Flutba zastepozn- raboty - Rgkmwice drelichowe micsince
il:mdcrwhne = ohuwle pusiean — fileowe Tnb whkindke fleown do T
: nlrzymanege ohin Umowego G micsigcy
N = ks acleplana A micsigee
. 5k e & I sy R R
: 2 micsi
5 [Roboinik gespadirery - - fartnch drelichowy !iE m:z::g
Rpraglaeyka - heewiki do Znzyeia
_ = rekawice pumeonve :
- Ubmanie roboczs ]Ii miesigey
i . miesicey
i D4 micsinee
F knrka ocicplana, 12 micgigey
L 3 12 micgiery
i Rabomik gaspodarezy - praboz ceapka, d i
L berctkn, o Ty
= rekawice ochrotne hawanigne, o zacia
b rekawlee pumowe, 12 micsigcy
: e F abuwic pumong - fileowe _ e
i ' Dbranie robocza: ! o
: y lmszu_la flanielnwa, }% m;es;@c}-
Robotaik zospod \ Snodnie rohovzc iy
T | rokory pﬁmngﬂ?&' * rgkawice ochronne tia ziryea
hwacininna, do znyein
* rekewice gomowe
= LIhranic robocre [ miecigae
. ) - Trzewili roboeze, czapka 7 dagzkien 04 miesiace
Patznsmhhmhq;:nny guFudarczy, - Rekawice drelichowe, gomosrs ;
vty robotnik eospodarezy L L . ! do T
hehipnjaey obilet hoiska !\urt!‘:,rll precciwilesacrowa o FEYCin
portowegs w Codziszee - ohwrvie: gumowo - Titenwe b whindka filcows da 24 micsince
MTEymANess ohuwia prmowe go | L

30 micsigry

Feradig pracownikom 2 pezycll 1-3 dastarezana sa na blafaro / w razie potrzelyy  rekawice drellchowe Iub baweknlane,
Letnicie modiivwoss na wiidsgk pracowntita preydziai (Tanvennie} innyah elementdw odzisdy raboczel. Brovaiat aanedy
nastepuie W erasadmionyeh prEpaadiach,




Wojt Grainy

Ruczkowice

Zetaeenik Wr 5 do Zarzadzenia Nr 642012
Kiergwmka Lirzedu Gminy Boczkowice
zdnin 23 marca 2012r,

EKWIWALENT ZA PRANIE
Lp. Stanowisko pracy Miesiecznie — 26 dnia Rocznie
kazdego miesigea
{ wraz z miesigcznym
| wynagrodzeniem)
. Magazynier —kierowca |
Zaopatrzeniowiec 8zl 96 zi .
1
Palacz, konserwator 10 zt 120 zt
- 2 .
Rzemieslnik specjalista,
robotnik gospodarczy i2 zt 144 21
obshugujacy obiekt
boiska sportowego |
3 w Godziszce
Rabotnik gospodarezy - :
sprzataczka 5zl |
4 60 zt
Robotnik gnspndarczfy .y TR - 7
grabarz 15 7t
5 | 180 zt
Robotnik gospodarczy ' T
p 10 zi 120 zt .
|

Ekwiwalent pienigzny za pranie odziezy roboczej dotyozy okreséw swiadezenia pracy przez

pmcmmi!c_a, W sytuacjach, pdy pracownik udokumentife, iz koszt prania odziezy robocze] jest
wyzszy niz wykazay w powyzszej tabeli pracodawcea zwraca réznice poniesionyeh kosztdw.



