Wéoit Gminy

Buczlkowice Zarzadzenie Nr 8/2012

Kiermwnika Urzedu Giminy Buezkowice
zdnia 15 wrzednia 2012r.

w sprawie powolania Komisji dia  dokonania przeglada dokomentow
zawierajacych informacje niejawne w celn wstalenia, ezy spelniajg ustawowe przeslanki
ochrony na pedstawie ustawy i dokonania w razie potrzeby zmian lub zniesienia
klanznli tajnodci

Na podstawie art. 181 ust.] ustawy z dnia 3 sierpmia 20{0r. o oclwonie informaeji
nigjawnych ( Dzl z 2010r. Nr 182, poz. 1228} Wajt Gminy Buczkowice zarzadza,
co nastepuje:

§ 1.
Powoheje komisje w skiadzie:

1. Przewodniczgey: Anna Dobija-Chmiel- Pelnomaenik do spraw Ochrony
Informacji Nigjawnych

2. Czlonkowie: Malgorzata Duryy - Pracownik odpowiedzialny za
rowadzenie kancelarii
materialdw nigjawnych

Marzena Michalik - Referent do spraw Ewidencji
Ludnosci

§ 2.

I. Komisja w skladzie wymienionym w § | dokona preegladu dokumentdw  zawigrajgeyeh
informacje niejawne znajdujgeych sie w Urzedzie Gminy Buczkowice.  w wyniku ktorego
ustali, ktore dokumenty wytlworzone w Urzedzie Gminy kwalifikuja sie do:

1} =zniesienia istnicjacej klauzuli,
2) zachowania posiadanej klauznli,
3} dokonania zmiany klauzuli,

2. Dekumenty posiadajgee wariogé archiwalng, dla ktérych mingt ustawowy okres ochrony
Komigja zakwalifikuje do przckazania do archiwum zakladowego, za wyjatkiem akt
zakonczonyeh zwyldyeh postepowan sprawdzajacyeh ( w (ym ankiety hezpieczenstwa
osobowege), kidre bedy przechowywane przez Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji
Miejawnych.

3. Dokumenty nie posiadajace warlogei archiwalngl. dla ktdryeh mingt uslawowy okres
ochrany, zakwaliltkuje do aniszezenia z uwzglednieniem obowigzujacyeh przepiséw ustawy



z dnig 14 lipca 1983r. o Narodowym Zasobic Archiwalnym {Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 673
z pdzn. zm.) oraz aktow wykonawezych wydanych na jej podstawie,

4. Dokumenty zawierajgee itformacie niejawne, wobec ktorych wymagany okres ochrony
Jeszeze nie uplynal, podlegaja przechowywaniu i zabezpieczeniu w Kancelarii materialow
nicjawnych lub u uzytkownika,

§3.

Przed fizycznym przeklasyfikowaniem i przedtuzeniem lub zniesieniem klauzulj tajnoscl
dokumentéw niejawnych, Przewodniczacy Komisji przedstawi Wojtowt do  akceptacji
protokét wraz ze spisem dokumentow przeznaczonych do zmiany klauzuli tajnosei, jej
przediuzenia luly zniesienia.

§ 4.

Po uzyskaniu akceptacji Wéjta Gminy pracowntk odpowiedzialny za prowadzenie kancelarii
materiatéw nigjawnych dokona zapisow w dziennikach i rejestrach o fakeie przediuzenia lub
zniesienia Klauzuli tajnodei danego dokumentu, dokona zmiany kfauzul tajnofci na
dokumentach.

§ 5.

Przegladu i kwalifikacii dokumentaw nalezy dokonac w nieprzckraczalnym terminie do dnia
21 gruednia 2012y,

§ 6.

Nadzor nad realizacjg postanowieri Zarzadzenia powicrzam Pelomoenikowi do spraw
Ochrony Informacii Niejawnych,

§7.

Zarzgdzenie wehodzi w yeie z dniem poadpisania,




