ZARZADZENIE NR 13/2012
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
z dnia 10 grudnia 2012 r.
w sprawie zmiany Polityki bezpieczenstwa informacji w Urze¢dzie Gminy Buczkowice

Na podstawie: art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) oraz § 3 ust. 3, § 4 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

- 1. W celu uregulowania spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych, zgodnie z wymaganiami
wynikajacymi z obowigzujacych w tym zakresie przepisoéw, wprowadzam niniejsza Polityke
Bezpieczenstwa Informacji.

2. Na Polityke Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Gminy Buczkowice sklada si¢ w szczegdlnosci
dokumentacja: Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym shuzgcym do przetwarzania
danych osobowych stanowigca zalacznik nr 1 oraz Polityka bezpieczenistwa stanowigca zalgcznik
nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Polityka bezpieczenstwa o ktorej mowa w § 1 pkt 1 obowigzuje wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Buczkowice przy przetwarzaniu danych osobowych.

4. Postanowienia Polityki bezpieczenstwa, w ktérych jest mowa o ,,pracownikach” stosuje si¢
odpowiednio takze do innych oséb urzgdowo upowaznionych do takiego dostgpu do zbioru
danych osobowych, ktéry umozliwia dokladniejsze zapoznanie si¢ z tymi danymi,
w szczegolnosci do osob  wdrazajacych system przetwarzania danych osobowych, 0s6b
odbywajacych w urzedzie aplikacjg, staz, praktyke zawodows itp.

5. Z trescig Polityki bezpieczenstwa, o ktorej mowa w § 1, Kierownicy referatéw zapoznajg
wszystkie podlegle osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych i uzytkownikéw
systemu informatycznego.

6. Wszyscy pracownicy maja obowiazek zapoznaé si¢ z wymogami bezpieczenstwa zawartymi
w Polityce bezpieczenstwa w ciagu 2 tygodni od wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia.

7. Zapoznanie si¢ z wymogami bezpieczenstwa pracownik potwierdza podpisem przy zobowigzaniu
dotaczonym do Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

8. Zobowiazuj¢ kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych do wyznaczenia Administratora
Bezpieczenstwa Informacji sposréd podleglych im pracownikéw oraz opracowania dokumentacji
opisujacej sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochron¢ przetwarzanych danych osobowych w kierowanych przez nich jednostkach.



Zobowiazuje Administratora Bezpieczefistwa Informacji do biezacej aktualizacji i prowadzenia:
1) wykazu pomieszczen tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe,

2) wykazu zbioréw danych osobowych oraz programéw zastosowanych do przetwarzania tych
danych,

3) opisu struktury zbioréw danych,
4) wykazu pracownikow, ktorzy zostali zapoznani z politykg bezpieczenstwa.

§3

Traca moc:

1) Zarzadzenie nr 2 Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych” oraz wyznaczenia administratora bezpieczefistwa informacji, .

2) Zarzadzenie Nr 9 z dnia 2 czerwca 2010 r. Kierownika Urzgdu Gminy Buczkowice w sprawie
wprowadzenia polityki bezpieczenstwa.

§4

Wykonanie zarzadzenia oraz biezaca kontrole przestrzegania jego postanowien powierza sie
Sekretarzowi Gminy.

§s

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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