PROFIL ZAUFANY - tATWIEJ, SZYBCIEJ | ZA DARMO

Nie tylko zgtoszenie zbidrki — czyli po co mi profil zaufany?

Profil zaufany jest formg elektronicznego uwierzytelniania podobnga do tego, jaka stosuja np.
e-banki.

Dzieki niemu mozemy zatatwiac sprawy urzedowe elektronicznie:

bez wychodzenia z domu/pracy,

24 godziny na dobe,

bez dostarczania dodatkowych dokumentéw papierowych,
z dowolnego miejsca w UE.

Juz mozna w ten sposob np. zatozy¢ firme czy sprawdzic sktadki ZUS, a takze zatatwic coraz
wiecej spraw lokalnych —bo wiekszos¢ spraw zatatwia sie w Polsce w samorzadach.

Mozliwosci zastosowania profilu zaufanego bedg coraz wieksze. Po pierwsze dlatego, ze e--
administracja w Polsce stale sie rozwija, co oznacza, ze z kazdym miesigcem coraz wiecej
urzedowych spraw bedziemy mogli zatatwic przez internet. Po drugie dlatego, ze jest to
narzedzie uniwersalne i nieograniczone do e-ustug konkretnego urzedu.

Dlatego warto juz teraz zatozy¢ profil zaufany, by moc korzystaé z juz dostepnych i nowych
ustug .

Co waine, zatozenie i korzystanie z profilu zaufanego jest catkowicie bezptatne a sam proces
jego zatozenia wymaga jednorazowej wizyty w urzedzie — po to, aby urzednik méogt

potwierdzi¢ naszg tozsamosc.

Ponizej krotka instrukcja, jak zatozy¢ profil zaufany — to naprawde nie jest trudne!
Jak zatozy¢ profil zaufany

1. Zaktadamy konto na portalu www.epuap.gov.pl - nalezy klikngé w zaktadke w

prawym gornym rogu strony ,zarejestruj sie” i wypetni¢ formularz. Rejestracja jest
darmowa i trwa tylko chwile. Trzeba m.in. podac¢:
a) imie oraz nazwisko,
b) adres e-mail (adres, na ktdry uzytkownik bedzie otrzymywat od ePUAP
korespondencje zwrotng drogg mailowg),
c) login (nazwe, ktora chce wykorzystywac podczas logowania do systemu)
d) zaakceptowac zakres i warunki korzystania z ePUAP
2. Wybieramy sposdb logowania do portalu - za pomocg hasta lub certyfikatu.
Uwaga: certyfikat jest dostepny tylko dla posiadaczy bezpiecznego podpisu
elektronicznego (ptatnego). Jesli nie mamy podpisu, nic nie szkodzi — wybieramy
opcje logowania z hastem. Na koniec nalezy klikng¢ ,zatéz konto”. Na podany przez
nas adres e-mail trafi powiadomienie, ze zarejestrowalismy sie na platformie ePUAP.



Jezeli wszystkie dane uzupetnilismy prawidtowo, wyswietli sie kolejny ekran, na
ktédrym nalezy wpisac swoje dane adresowe — nie jest to obligatoryjne, ale
rekomendowane, bo np. jesli w przysztosci bedziemy chcieli wystaé jakie$ pismo do
urzedu, nasze dane zaciggna sie automatycznie do formularza. Aby przej$é dalej
naciskamy ,zakoncz”.

Pojawia sie strona podsumowujgca nasze dotychczasowe dziatania:

Identyfikator uzytkownika (login) oraz dane, ktére wprowadziliémy np. imie,
nazwisko, adres e-mail, adres zamieszkania. Login nalezy zapamietaé, poniewaz to on
identyfikuje nas w systemie. Teraz mamy do wyboru:

Ztozy¢ wniosek o profil zaufany,

Powrdcic do strony gtownej,

Zalogowac sie na platforme.

Wybieramy ,,zt6z wniosek o profil zaufany”.

Formularz wniosku zostanie uzupetniony automatycznie naszymi danymi

pobranymi z konta ePUAP. Jesli dane s3 niepoprawne lub niekompletne,

musimy je poprawic lub uzupetni¢ (przy wystaniu wniosku automatycznie poprawione
zostang tez dane na naszym koncie).

Wybieramy metode autoryzacji — np. e-mail. Na podany przez nas adres bedg
wysytane kody autoryzacji (to podobny system jak przy bankowych przelewach, gdzie
kod dostajemy np. smsem). Po kliknieciu na link ,,sprawdZ poprawnos¢” —
sprawdzamy, czy wybrana przez nas metoda dziata (np. jesli wybralismy e-mail
wpisujemy w odpowiednie pole kod, ktéry zostat nam przystany). Jesli wpisalismy
poprawny kod, mozemy wybrac opcje ,,wyslij wniosek”

Po wystaniu wniosku idziemy do urzedu, by potwierdzi¢ naszg tozsamos¢ (musimy
miec ze sobg dowdd osobisty lub paszport). Wizyta w urzedzie (np. urzedzie
skarbowym, wojewddzkim, delegaturze ZUS czy NFZ) nie trwa dtugo i jest
jednorazowa. Do urzedu musimy sie pdjs¢ w ciggu 14 dni od ztozenia wniosku,
inaczej bedzie on anulowany.

Lista Punktow Potwierdzajacych jest dostepna na stronie ePUAP, w lokalizacji: Strona
gtéwna > Profil zaufany > Lista punktow potwierdzajgcych.

Wazne: posiadacze bezpiecznego podpisu elektronicznego (ptatnego) z waznym
certyfikatem kwalifikowanym nie muszg chodzi¢ do urzedu — moga sami potwierdzi¢

swoje dane.

A kiedy mamy potwierdzony profil zaufany, mozemy sie nim postugiwac takie
zgtaszajac zbiérki publiczne w portalu ZBIORKI.GOV.PL



18 LIPCA WEJDZIE W ZYCIE NOWA USTAWA O ZBIORKACH PUBLICZNYCH

Nowa ustawa zostata opracowana przez Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji wspdlnie z organizacjami
pozarzagdowymi. Zwieksza dostepnos¢ informacji o zbidrkach dla wszystkich obywateli, o tym, kto i na jakie cele
zbiera $rodki. Wprowadza tez elektroniczng, sprawng forme zgtaszania zbidrek.

Oto istota wprowadzanych zmian:

Od 18 lipca 2014 r. nie bedzie juz urzedowych zgdd na zbidrki publiczne

Zgtoszenia zbidrek publicznych (czyli zbidrek gotéwki i daréw w przestrzeni publicznej) bedzie mozna
dokonywac pocztg lub elektronicznie — ta druga forma jest preferowana m.in. dlatego, ze jest szybsza. Aby
dokonac zgtoszenia elektronicznie nalezy posiada¢ podpis elektroniczny lub bezptatny ,profil zaufany” czyli
podpis elektroniczny przeznaczony do kontaktu obywateli z administracjg, ktéry mozna zatozy¢ na portalu
ePUAP.gov.pl.

Zbidrki elektroniczne — np. przez przelewy - mozna bedzie prowadzi¢ od 18 lipca 2014 r. bez dodatkowych
formalnosci.

W przypadku organizowanych w przestrzeni publicznej zbidrek w gotéwce i daréw wystarczy od 18 lipca
2014 r. proste zgtoszenie na ogdlnopolskim portalu Zbidrki.gov.pl, ktéry wtasnie powstaje i gdzie bedg
takze publikowane sprawozdania.

Od 18 lipca 2014 r. zniesiona zostaje optata skarbowa dla organizatorow zbidrek oraz obowigzek publikacji
sprawozdan w prasie.

Decyzje o zbidrkach wydane przed wejsciem w zycie nowej ustawy nadal bedg obowigzywaty — te zbidrki
beda rozliczane na dotychczasowych zasadach.

Ustawa jest opublikowana w Dzienniku Ustaw, link: http://dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/498

Wiecej informacji o:

nowych zasadach zbiérek — na mac.gov.pl/zbiorki

pracach nad projektem nowej ustawy o zbidrkach - mac.gov.pl/projekty/zbiorki-publiczne-po-nowemu,
zgodach na zbidrki ogdlnopolskie, wydanych przez MAC: mac.gov.pl/zbiorki-publiczne-decyzje-mac-na-
podstawie-ustawy-o-zbiorkach-publicznych-z-1933-r.

tym, jak uzyskuje sie bezptatny podpis elektroniczny (profil zaufany) do kontaktéw z administracja:
www.cpi.gov.pl/profil_zaufany,164.html

Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji

ul. Krolewska 27, 00-060 Warszawa



Szanowni Panstwo!

18 lipca 2014 roku wejdzie w zycie nowa ustawa o zbidrkach publicznych. Poniewaz chcemy, by
informacja o nowej ustawie dotarta do wszystkich urzednikéw, zwracamy sie do Paristwa o
pomoc w kontaktach z innymi urzedami — szczegdlnie na szczeblu samorzagdowym. Pomocne w
informowaniu o zmianach moga by¢ materiaty opracowane w Ministerstwie Administracji i
Cyfryzacji.

Te materiaty to:

plakat i ulotka - s3 one przygotowane na wolnej licencji, mozna je swobodnie powiela¢ i
dystrybuowac.

Poniewaz jedng z kluczowych zmian jest mozliwos¢ elektronicznego zgtaszania zbidrki,
przygotowalismy krotki materiat o tym, jak skorzysta¢ z prostej i bezptatnej formy
elektronicznego uwierzytelnienia sie. Jak sie Panstwo przekonaja, uzyskanie tego sposobu
uwierzytelnienia (tzw. profilu zaufanego ePUAP) jest proste i nie zajmuje duzo czasu (materiat
rowniez w zatgczeniu),

Krétka informacja na strone internetowa do umieszczenia np. w zaktadce poswieconej relacjom
z organizacjami pozarzagdowymi,

Przygotowalismy tez filmowa relacje z uroczystosci podpisania ustawy przez Prezydenta. Brali
w niej udziat przedstawiciele organizacji pozarzagdowych i administracji, a na filmie opowiadaja
o zmianach, jakie wprowadza wustawa. Film dostepny jest na naszej stronie
https://mac.gov.pl/multimedia/razem-zmieniamy-zasady-zbiorek-publicznych.  Klip réwniez

powstat na wolnej licencji, mozna go udostepniac np. na stronach internetowych.

Zalezy nam, by ustawa sprawnie weszta w zycie, dlatego liczymy na Panstwa wsparcie
w docieraniu z informacjg do wszystkich, ktérych te zmiany dotycza.



