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Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
Instrukeja wypelniania wniosku CEIDG-1

Zasady ogdlne
Ninigjsza instrukcja przeznaczona jest do wypelniania wniosku o wpis do Centrainej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) W formic papierowej lub przygotowania na komputerze wniosku do wydruku, ktére skiada sig
w dowolnym urzgdzie gminy/miasta. Instrukcja moze by¢ pomocna réwniez przy wypelnianiu wniosku w wersji
elektronicznej na stronie internetowej wwiv.ceidg.gov.pl , W tym przy uzyciu wygodnej funkcjonalnosci kreatora krok po
kroku” (zalecane) lub widoku formularza. Podczas uzupelniania wniosku system teleinformatyczny CEIDG podpowiada
whasciwe pola i wskazuje ewentualne blgdy. Whiosek CEIDG-1 stuzy takze do dokonywania aktualizacji danych nieobjgtych
wpisem. Whiosek CEIDG-1 dla osob fizycznych wykonujqcych dziataino$¢ gospodarcza jest jednoczeénie:

- wnioskiem o uzyskanic, zmianeg albo skreslenie wpisu W rejestrze REGON;

- zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do naczelnika urzgdu skarbowego (NTP);

- o$wiadczeniem 0 wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych;

- zgloszeniem albo zmiang zgtoszenia platnika sktadek do Zaktadu Ubezpicezen Spotecznych;

- o$wiadczeniem O kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

Zgodnie Z przepisami ustawy © swobodzie dziatainosci gospoda:czej. wpisowi do CEIDG nie podlega wykonywanie
dziatalnosci wytwarezej W rolnictwic w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa,
lenictwa i rybactwa $rodladowego, 2 takze wynajmowanic przez rolnikéw pokoi, sprzedaz positkéw domowych
i éwiadczenie W gospodarstwach rolnych innych ustug zwiagzanych Z pobytem turystéw oraz wyrobu wina przez producentow

bedacych rolnikami wyrabiajqcymi mniej niz 100 hektolitréw wina W ciggu roku gospodarczego. Niektore rodzaje
dzialalnosci gospodarczej nic moga byé wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzenic banku).

Whiosck o wpis do CEIDG stanowia wszystkie jego czedei jezeli sq wypetnione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). Whniosek
w wersji papierowej nalezy wypetnic komputerowe albo na maszynie lub dtugopisem pismem wyraznym, bez poprawek
i skredlen, W razie potrzeby dokonania korckty skladanego wniosku, nalezy wypelnic dodatkowy formularz CEIDG-POPR.
W przypadku wniosku wypelnionego clektronicznic na stronie www.ceidg.gov.pl nie ma podziatu na ww. czescel,

7gloszenic osoby ubezpicezonej czyli osoby prowadzqcej dzialalnosé gospodarczg oraz innych ubezpieczonych (osoby
wspéipracujqcej, pracownikéw, Zleceniobiorcow) do ubezpicezefl spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego nastepuje
niezaleznie od zlozenia wniosku CEIDG-1, W formie zgioszenia 7ZUS ZUA albo ZUS ZZA, przekazywancgo W formic
elektronicznej lub pisemnej pezposrednio do 7US. Przedsigbiorca jest zobowigzany do ztozenia dokumentu ZUS ZUA lub

7US ZZA w terminie 7 dni od dnia powstania obowigzku ubezpieczen. Szezegoly na stronie httg://www.zus.gll .

Danc przedsigbiorcy wpisywane do CEIDG okreslone w art. 37 ust. | pkt | ustawy O swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(UoSDG) sa jawne i publicznie dostgpne poprzez strong internetowg M.ceidg.gov.gl . Wszystkie daty nalezy podawac
w formacie RRRR-MM-DD (standard ISO 8601).

W rubryce 01 (Rodzaj whniosku) dopuszcza sig jednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: 1 i3 (wpisi zawieszenie), 213
(zmiana i zawieszenie), 21 4 (zmiana i wznowicnie), 2115 (zmiana i wykreslenie), 45 (wznowienie i wykreslenie). Rubryke
02 (Miejsce i data Zlozenia) wypelnia pracownik urzedu gminy, W ktorym wniosek jest skiadany.

Rubryki i pola wypelniane W zaleznosei od rodzaju skladanego wniosku

1. Wniosek o wpis do CEIDG nowego przedsiebiarey:

Rubryki i pola, wypelnienie ktérych jest wymagane podczas sktadania wniosku o wpis, zostaly 0znaczone na formularzu
snakiem gwiazdki *). W razie potrzeby nalezy wypeinié rowniez odpowicdnie rubryki i pola W pozostatych czesciach
wniosku.

Rubryki i pela podlegajgce wpisowi do CEIDG, zostaly okreélone w art. 25 ust. 1 ustawy © swobodzie dziatalnosci
gospodarczcj oraz art.43 ust.4 ustawy 0 systemie ubezpicezen spotecznych:

e firma przedsighiorcy, nazwa skrécona oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;

data urodzenia przedsigbiorey;

numer identyfikacyjny REGON przedsigbiorcy, 0 ile taki posiada;

numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki posiada;

informacja o obywatelstwic polskim przedsigbiorey, 0 ile takie posiada, i innych obywatelstwach przedsigbiorey;
oznaczenic miejsca samieszkania i adresu zamieszkania przedsigbiorey, adres do dorgezen przedsigbiorcy oraz adresy, pod
ktarymi jest wykonywana dzialalnogé gospodarcza, W tym adres glownego miejsca wykonywania dziatalnoéci i oddzialu,
jezeli zostat utworzony; dane (¢ 53 zgodne Z oznaczeniami kodowymi przyjgtymi W krajowym rejestrze urzgdowym
podziatu terytorialnego kraju, o ile to W danym przypadku mozliwe;

adres poczty elcktronicznej przedsigbiorcy oraz jego strony internetowej, o ile przedsigbiorca takie posiada i zglosit te
informacje we wniosku o wpis do CEIDG;

data rozpoczgeia wykonywania dziatalnosci gospodarczcj;

okreslenie przedmiotdw wykonywane) dziatalnosci gospodarczcj, zgodnic z Polska Klasyfikacjg Dziatalnoéci (PKD);
informacje o istnieniu lub ustaniu matzenskiej wspolnosci majatkowej;

numer identyfikacii podatkowcj (NIP) oraz numer identyfikacyjny REGON spétek cywilnych, jezeli przedsigbiorca zawarl
umowy takich spotek (zgtoszenia dokonuje sig na whiosku 0 Zmiang wpisu po zarejestrowaniu spotki w GUS i usy
Formularz nalezy wypetni¢ zgodnic z¢ stanem rzeczywistym, informacjami zawartymi na samym formularzu, oraz zasadami
wskazanymi W dalszej czgsci niniejszej Instrukeji. Nalezy wypelni¢ wszystkie rubryki i pola o ile dotycza wnioskodawey
i zglaszanej dziatainosci gospodarczej. W razie potrzeby nalezy wypelnié rowniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatych

czgdciach wniosku.
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II. Wniosek dotyczacy zgloszenia zmian

Kazdy wniosek o zmiang danych POwinien mieé Wypelnione Przynajmnicj nast¢pujace pola: 0].2 (Rodzaj whiosku),
03.3 (Numer PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5 (Numer REGON), 03.6 (Nazwisko), 03,7 (Pierwsze imig), 03.13 (Data
urodzenia), 03.15 (oéwiadczenie), 07 (Nazwa skrécona), 13.1.2 (Cheg kontynuowag ubezpieczenie spoleczne rolnikow),
17 (Informacja dotyczgea naczelnikgw urzeddw skarbowych),

Cudzoziemcy nie bedacy obywatelami (UE, EOG) w rozumicniu arl, 13 ust, | UoSDG dodatkowo Wypeiniajg rubryki 03.]
(Jestem cudzoziemeem o ktérym mowa...), 03.2 (Dane dokumenty Potwierdzajacego staus cudzoziemca),

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierza kontynuowag¢ ubezpieczenie spoleczne rolnikow Przy réwnoczesnym
prowadzeniu Pozarolniczej dziatalnoge; gospodarczej odpowiednio wypelnia rubryke 13,

Uwaga: Zmiany danych w tubrykach 03, 04, 05, 07, 08, 09, 12, 14, 15, 16, 17,18, 19, 20, 21, 22, 23,24, 25, 29 oraz innych
zawicrajacych dane adresowe, dokonuje sie POPrzez zaznaczenie znakiem »X” kwadraty Przy nazwie rubryki/pola podanie
nowego brzmienia cafej rub ki/pola.

W przypadku zglaszania pozostatych zmian, nalezy zaznaczyé kwadrat Przy nazwie rubrykj pela objetego Zmiang oraz
poda¢ nowe brzmienie zmienianej danej. Wykreslenie informacji o spolce/spoikach cywilnych nalezy réwnicz zglosié na
wniosku o Zmiang wpisu,

Zmiany w zakresje rodzajow wykonywanej dzialalnogci gospodarczej (klasyfikacja PKD2007);

- Przewazajacy rodzaj dzialalnosci Bospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogiczne) nie mogze byé wykreslony, Moze byé
tylko zastgpiony innym (kwadrat Zmiany przy nazwie pola);

- pozostale kody mozna zmienia¢ poprzez dopisywanie nowych albo wykreslanie Jjuz zbednych, Podanie, jako zmiane, kodu
nie wpisanego dotychczas w CEIDG 0znacza zmiang polegajacg na dopisaniu nowego kodu. W Przypadku zamjary
wykreslenia kody Juz wpisanego w CEIDG, nalezy zaznaczy¢ zmiang, podaé wykreslany kod i zaznaczyé kwadrat

wWykreslenie”. Kolejnosé podawania nowych/wykres'lanych/zmienianych kodéw PKD nie ma Znaczenja.

Dane spélek evwi Inych:
7 Siatih

W przypadku zawieszenia wykonywania dzialalnosci w spblce nalezy wypelni¢ pola: 26.1, 26.2, 26.3 oraz 26.4,
W przypadku Wznowienia wykonywania dzialalnogci w spéice nalezy wypetnic pola: 26,1 » 26.2 oraz 26.6.
W przypadku Wystgpienia ze spolki nalezy wypelni¢ pola: 26.1, 26.2 oraz 26.5.

I1I. Wniosek dotyczacy z loszenia zawieszenia
Nalezy wypelni¢ Jjedyn
10, 11.1-3, 0.6 (tylko w

IV. Whiosek dotyczacy z loszenia Wznowienia wykonywania dzialalnosci pog odarcze;:
Nalezy wypelnié Jedynie w czgsei formularza CEIDG-] rubryki i pola; 01.4,03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7,03.12, 03.13, 03.14,
03.15, 04, 05 (esli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie nazwy firmy), 07, 12, 133:2] 15 oraz 26 i odpowiednie W czesci
CEIDG-SC, o ile dotyczy,

W przypadku cudzoziemcow nje bedacych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art, 13 ust. 1 UoSDG dodatkowo
wypetniajg rubryki 03.] (Jestem cudzoziemecem o ktérym mowa...}, 03.2 (Dane dokumenty potwierdzajacego status
cudzoziemea).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktdry zamierza kontynuowag ubezpieczenie spoleczne rolnikéw PO wznowieniy

iczej 3,

konywania dzialalnosei pos 0 4
IDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w

Nalezy wypetnig Jjedynie w czgsci formularza CE
zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16 oraz 17.
Dodatkowo  rolnik (domownik rolnika), ktory kontynuuje ubezpieczenie spoleczne rolnikéw PIzy réwnoczesnym

Szczegélowy opis poszezegdlnych pél i rubryk
na kolejnych stronach

03.2; Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,x” redzaj dokumenty j podac serie i numer dokumenty, Wypehienie pola jest
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obowigzkowe dla wnioskow o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON nalezy podag, o ile osoba, ktérej dotyczy wniosek, takie posiada albo
zaznaczyé znakiem ,,x" brak takiego numeru, Wypelnicnie kazdego pola jest obowigzkowe dla wnioskéw o wpis lub
zmiang do CEIDG.

03.6, 03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypelnienie kazdego pola jest obowiazkowe dla wnioskow o wpis do CEIDG nowego
przedsigbiorcy.

03.14: Nalezy podaé wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku posiadania obywatelstwa polskiego nalezy
obowiazkowo zaznaczyé znakiem ,.x”; osoby nieposiadajgee zadnego obywatelstwa wpisujg ,,Nie posiadam”.

03.1, 03.2: Rubryki nalezy wypelni¢ w przypadku braku obywatelstwa kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej albo
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyczne nieposiadajace obywatelstwa polskiego mogg wykonywaé
dzialalnosé gospodarczq w Polsce o ile speiniajg warunki okreslone w art. 13 ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej. Obywatele pafistw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/EOG oraz Konfederacji Szwajcarskiej
nicposiadajacy obywatelstwa polskiego wypetniaja wniosck tak jak obywatele polscy, podajac posiadane
obywatelstwa. Obywatele innych panistw, nie posiadajacy obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskicj,
EFTA/EOG albo Konfederacji Szwajcarskiej, wypetniaja, zgodnic ze stanem faktycznym, w rubryce 03 pola 03.03.1
araz 03.03.2. Obowiazani sg rowniez przediozy¢ do wgladu eryginal (w przypadku wniosku skiadanego w urzgdzie
gminy) albo zcskanowany obraz (w przypadku whiosku sktadanego elektronicznie) dokumentu przyznajacego status,
o ktérym mowa w art. 13 ust. 2, 2a albo 4 albo 5 ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej.

03.15: Oéwiadczenie zawarte w polu 03.15 dotyczy prawomocnych wyrokéw, ktdre nie ulegly zatarciu oraz obowigzujacego
zakazu wykonywania dziatalnosci rcgulowanej orzeczonego decyzjs administracyjna wlasciwego organu.
Oéwiadczenie dotyczy dziatalnosci gospodarczej, ktorej wykonywanie zostalo zgtoszone lub jest zglaszane
w skladanym wniosku o wpis do CEIDG. Oswiadczenie skladane jest pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego o$wiadczenia. Ztozenie odwiadczenia potwierdzajacego (zaznaczenic znakiem ,.x” pola ,tak,
skladam o$wiadczenic”) jest warunkiem uznania poprawnosci wniosku. Brak oswiadczenia albo o$wiadczenie
przeczace (zaznaczenie znakiem ,.x” pola ,nie skladam oswiadczenia”) skutkuje uznaniem wniosku za niepoprawny
i brakiem wpisu do CEIDG.

04: (Adres zamieszkania wnioskodawcey) Nalezy wskazaé adres faktycznego zamieszkania (w Palsce albo za granica).
W przypadku miejsca nictypowego nalezy wypetnié pole 11. Adres nietypowy nalezy podawac z najwigksza mozliwa
dokladnoscia. Wypelnienic calej rubryki jest obowiazkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.
Jezeli krajem zamieszkania jest Polska, nalezy obowigzkowo wypetnié pola 04.1, 04.2, 04.3, 04.4, 04.5,04.7104.9.
0O ile to w danym przypadku mozliwe, nalezy podawaé dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym w bazie
adreséw TERYT — dostgpnej clekironicznic na  stronie http://www.stat.gov.pl/broker/access/index.ispa.
W przypadku m. st. Warszawa podaé nazwg dzielnicy, a w przypadku Krakowa, Lodzi, Poznania i Wroclawia -
nazwe delegatury miasta (dawnej dzielnicy). Adres bedzie publikowany na stronie internetowej CEIDG wylacznie
wtedy. kiedy jest miejscem wykonywania dzialalnosci gospodarczej.

05: (Adres micisca zameldowania wnioskodawey) Nalezy wpisa¢ adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgloszenie
jako adrcs zameldowania adresu wskazanego w rubryce 04. W przypadku braku adresu zameldowania nalezy
zaznaczyé znakiem ,x" odpowiedni kwadrat. Jezeli adres zameldowania jest wskazywany we wniosku, nalezy
obowiazkowo wypelnié pola 05.1, 05.2, 05.3, 05.4, 05.6 i05.8.

06: (Firma przedsiebiorcy, ktérego wniosek dotyczy) Nalezy podaé firme przedsigbiorey, czyli nazwg, pod jaka bedzie
wykonywana dziatalnoéé gospodarcza. Zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego firmg osoby fizycznej jest jej imig
i nazwisko. Nie wyklucza to wlaczenia do firmy pseudonimu lub okreéleri wskazujacych na przedmiot dziatalnosci
przedsigbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okredlefi dowolnie obranych. Firma przedsigbiorcy (nazwa
firmy) powinna sie odréznia¢ dostatecznic od firm innych przedsigbiorcéw prowadzacych dziatalno$¢ na tym samym
rynku. Firma nie moze wprowadza¢ w blad, w szczegblnosci co do osoby przedsigbiorcy, przedmiotu dziatalnosci
przedsicbiorey, micjsca dziatalnosci, Zrodel zaopatrzenia. Wypelnienie wszystkich pél w rubryce jest obowigzkowe
dia wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsicbiorey.

06.1: (Liczba pracujacych) to liczba oséb wykonujacych pracg przynoszaca im zarobek w formie wynagrodzenia lub
dochéd, bez wzgledu na miejsce i czas jej trwania. Do pracujgcych zalicza sig: osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, pracodawcow tj. wladcicieli jednostek prowadzacych dziatalnosé gospodarczg  (lacznie
z pomagajgcymi czlonkami rodzin) oraz osoby pracujace na wlasny rachunek (osoby, ktdre prowadzg wilasne
gospodarstwo rolne albo prowadza dziatalno$é gospodarcza na wilasny rachunek, nie zatrudniajac pracownikow
najemnych), osoby wykonujace pracg nakiadeza.

06.2: (Liczba zatrudnionych) Do zatrudnionych zalicza si¢ osob zatrudnione na podstawie stosunku pracy.

06.3: (Rodzaje dzialalnoéci gospodarczej) Do wypetnicnia pola 06.3 nalezy postuzyé si¢ Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci
(PKD 2007); wglad do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci zapewnia organ przyjmujgey wniosek; standardowe
klasyfikacje i nomenklatury sz dostgpne na stronie www.stat.gov.pl/Klasvfikacie . W przypadku wypetniania
wniosku elektronicznie, system teleinformatyczny bedzic udziela¢ pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu
zabraknic miejsca, nalezy zaznaczy¢ kwadrat kontynuacji oraz wypelni¢ czgs¢ CEIDG-RD. Przewazajacy rodzaj
dzialalnosci jest okreslany samodzielnie przez Whioskodawee na podstawie przewidywanych lub faktycznie
uzyskiwanych najwigkszych przychodow ze sprzedazy produktéw (wyrobow i ustug) oraz towar6w i materialow.
Jego wskazanic jest warunkiem poprawnosci wniosku. We wniosku mozna podaé tylko takie kody PKD, ktdre
odnosza sie do dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
oraz dotycza dziatalnosci, ktéra moze by¢ wykonywana przez osobg fizyczna.

07:___ (Nazwa skrécona) Nalezy podaé nazwg skrocong (max. 31 znakéw). Wypelnicnie pél w rubryce jest obowigzkowe
dla wniosku o wpis do CEIDG, zmiang wpisu, zawieszenie, wznowienic i wykreslenie dziatalnosci gospodarczej.
Nazwa skrécona podawana jest dla potrzeb ZUS. W przypadku braku nazwy skroconej nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko.

08: (Data rozpoczecia dziatalnosci) Nalezy podaé faktyczna date rozpoczgcia wykonywania dziatalnosci gospodarczej.
Nie moze byé ona wezesniejsza niz dzien zlozenia wniosku CEIDG-1. Przedsigbiorca ma prawo we wniosku o wpis
do CEIDG okreslic pozniejszy dzien podjgcia dziatalnodci gospodarczej niz dzien zlozenia wniosku,
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Wypelnienie rubryki jest obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przedsigbiorcy.
(Dane do kontaktu) Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne. W przypadku ich podania, adres poczty

elektronicznej i adres strony internetowej zostang umieszczone na stronie internetowej CEIDG i beda powszechnie
dostgpne. Podanic adresu poczty clektronicznej oznacza zgode na przesylanic na ten adres informacji o statusie
wniosku i wpisu w CEIDG danego przedsigbiorcy. Jezeli przedsigbiorca nie posiada lub nie chee poda¢ adresu poczty
elektronicznej i adresu strony internetowej, nalezy wpisaé ,—".

(Gléwne miejsce wykonywania dzialalnosci gospodarczej) Nalezy wskazaé adres gléwnego micjsca wykonywania

10.2:

dzialalnosci. Brak wskazania oznacza, ze adresem tym jest adres zamieszkania, ktory w takim przypadku bedzie
uwidoczniony na stronic internetowej www.ceidg.gov.pl . Jezeli adres ten jest wskazywany, nalezy obowigzkowo
wypetni¢ pola 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6 i 10.1.8 .

(Adres do_dorgezen) /tylko na terenie Polski/ nalezy wskazaé, jezeli jest inny niz adres gléwnego miejsca

wykonywania dziatalnosci pospodarczej. Wskazanie adresu do doreczef ma charakter informacyjny, nie narusza
odrgbnych przepiséw w zakresie dorgczeit dokumentéw urzgdowych w poszczegélnych procedurach. Jezeli adres ten
Jest wskazywany, nalezy obowiazkowo wypeknié pola 10.2.2, 10.2.3, 10.2.4, 10.2.5, 10.2.7 1 10.2.9 .

11: (Dodatkowe miejsce wykonywania dzialalnosci gospodarczej) Nalezy podaé wszystkic miejsca stalego wykonywania

11.3.1:

dzialalnosci gospodarczej, takie jak oddzialy, punkty sprzedazy, przyjmowania zlecen, swiadczenia ushug. Jezeli
takich miejsc jest wigcej niz jedno, pozostale nalezy zglosi¢ za pomocy czeéci CEIDG-MW. W przypadku braku
miejsca na podanie rodzajéw wykonywanej dzialalnosci nalezy odpowiednio postuzyé sie czgscia CEIDG-RD.
Podajac informacje o nowym miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nalezy wypelni¢ nastepujace pola
rubryki 11:

(Kraj, w ktérym wykonywana jest dzialalnosé gospodarcza) Jesli krajem jest Polska, nalezy wypelni¢ pola 11.3.2,

11.4:

11.3.3, 11.3.4, 11.3.5, 11.3.7, 11.3.91 11.3.12, a w przypadku adresu zagranicznego nalezy wypelni¢ pola 11.3.5,
113.9i11.3.12.
(Przewidywana liczba pracujacych) Nalezy wypelnié zgodnie z objasnieniami do pola 06.1 .

11.5:

(Przewidywana liczba zatrudnionych) Nalezy wypelnié zgodnic z objasnieniami do pola 06.2 .

11.6: _(Data rozpoczecia dzialalnosei jednostki) Data nie moze byé data wczesnicjsza niz podana w rubryce 08 wniosku

© wpis, a w przypadku wpiséw istnicjacych w CEIDG — wczesniejsza niz data rozpoczecia dzialalnosci we wpisie.

11.7: _(Jednostka samodzielnie bilansujaca) Nalezy wypetni¢ zgodnic ze stanem rzeczywistym.
11.8: i wyki i i i

Rodzaje dzialalnosci gospodarcze onywanej w tej lokalizacji) Nalezy wypeini¢ zgodnie z objasnieniami do pola
06.3 . Dopuszczalne s3 do wyboru tylko kody rodzaju dzialalnogci zadeklarowane wezesniej w polu 06.3 .

12: (Data powstania obowiazku oplacania skladek ZUS) Dotyczy jedynic skladek, do ktorych poboru zobowiazany jest

Zakiad Ubezpieczen Spolecznych. Chodzi o datg od kiedy zaczyna sig rzeczywiste prowadzenie dzialalnodci.

Wigcej informacji w poradniku Zakiadu Ubezpicczen Spolecznych - http://wwy.zus.pl/pliki/poradniki/poradd.pdf
Przedsigbiorcy niezatrudniajacy innych oséb, ubezpicczeni za granicg w jednym z nizej wymienionych panstw, nie
powinni wypelnia¢ rubryki 12. Dokumentem potwicrdzajacym ubezpieczenie w innym panstwie jest wydane przez
wlasciwg instytucje tego panistwa zaswiadczenie. Przy nazwach paiistwa, w nawiasach, wskazano symbol wiasciwego
zadwiadczenia:

panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej (A1),

Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (A1),

Macedonia (RM/PL 101),

Kanada (CPT161),

Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),

o Korea Poludniowa (KR-PL 1),

W przypadku, gdy przedsigbiorca jest ubezpieczony za granica w paiistwie innym niz wymienione wyzZej, powinien
wypelnié rubryke 12 (ZUS). Natomiast pézniej we wilasciwej jednostce ZUS okazaé wypetnione zaswiadczenie "A1"
dostgpne na stronie http:/www.zus.pl/pliki/formularze ue/fill&print/A1%20PL.pdf wskazujgce na jego
ubezpieczenie w innym kraju — jedynie zagwiadczenie jest podstawa aby nie rejestrowag si¢ w ZUS jako platnik.
Wigcej na temat ubezpieczen spolecznych w przypadkach transgranicznego prowadzenia dzialalnosci gospodarczej,
w poradniku Zakladu Ubezpieczen Spolecznych — http:/Avww.zus.pl/pliki/poradniki/porad21.pdf
(Danc_dla_potrzeb KRUS) Dotyczy jedynic rolnikéw (domownikéw rolnikéw), ktdrzy zamierzaja podlegaé

ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw przy réwnoczesnym prowadzeniu pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej lub
juz podlegaja temu ubezpieczeniu przy réwnoczesnym prowadzeniu takiej dziatalnosci. Rubryke te wypelnia rolnik
(domownik rolnika), kiéry:
1. podejmujac prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej spelnia réwnoczesnie ponizsze warunki;
1) podlega ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw w peinym zakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co
najmniej 3 lata,
2) nadal prowadzi dzialalnosé rolniczg lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o powicrzchni powyzej 1ha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest réwnoczesnie pracownikiem, nie pozostaje w stosunku stuzbowym, nie ma ustalonego prawa do
emerytury lub renty albo do $wiadczen z ubezpicczen spolecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej w ubieglym roku podatkowym nalezny
podatek z tej dzialalnosci nie przekroczyl ustawowo ustalonej rocznej kwoty granicznej,
2. zglasza wniosek o: zmiang wpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej lub jej wznowieniu;
wykreslenic wpisu (tj. zgtasza informacje o zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej).
Za rozpoczgeie prowadzenia pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej uznaje sie takze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, ktorej prowadzenie okresowo zawieszono,
2) zmiang rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatalnosci wedlug PKD.
Rolnik (domownik rolnika), ktéry zglasza zawieszenie prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
lub jej zakoriczenie, podaje w rubryce 13 wylacznic nazwe jednostki terenowej KRUS prowadzgcej jego sprawy.
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Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzily pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej (nie wspolpracowaly
przy jej prowadzeniu) nie wypelniaja pozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostale osoby wypelniajg odpowicdnio pozycje
tej rubryki wstawiajac we wlasciwe kwadraty znak ,Xx”. W przypadku zmiany ubezpieczyciela z KRUS na ZUS
formalnosei nalezy dopelnié we wlasciwym terenowym oddziale KRUS (http://wwww.krus.gov.pl/),

14-16: (Zawicszenie. wznowienie i zaprzestanie dziatalnosei Wypelnia si¢ w przypadku skiadania wnioskow zwigzanych
z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestaniem wykonywania dzialalnosci gospodarczej. Rubryki te dotycza
dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcy. Data wprowadzana w polu 14.2 jest informacja o charakterze
statystycznym, nie ma charakteru wigzgcego i nie ma potrzeby zglaszania jej zmiany. Zawieszenie dziatalnosci w
spélkach cywilnych nalezy zglosi¢ w ramach rubryki 26 i ewentualnie czgici CEIDG-SC. W przypadku
wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spolki cywilnej zawieszenie wykonywania dzialalnosci
gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspdlnikéw. W rubryce 16 nalezy
wprowadzi¢ ostatni dziefi prowadzenia dzialalnosci,

14-15: (Zawieszenie. wznowienie) W przypadku skladania wnioskéw o zawieszenie wykonywania dzialalnosci gospodarczej
dotyczacej dzialalnosci gospodarczej przedsigbiorcy wypetniamy rubryke 14.1. Data rozpoczgcia zawieszenia nie
moze byé wczesniejsza niz dzich zloZenia wniosku, moze by¢ natomiast datg przysztyg. W celu zawicszenia
dziatalnosci gospodarczej na podstawie art, 14a ust, 1d SDG, z tytulu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem,
nalezy ztozy¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dziatalnosci gospodarezej, wypeniajac rubryki wniosku: 14.1, 14.2,

143, 144 Przedsigbiorca, w tym przypadku, musi réwniez wskazaé okres zawicszenia. Wskazanic okresu
zawieszenia nic jest jednak réwnowazne z automatycznym jej wznowieniem po tym okresie. Przed uptywem korica
tego okresu zawieszenia przedsigbiorca musi zlozy¢ wniosek o wznowienie wykonywania dzialalnosci, w
przeciwnym przypadku bedzie podlegat wykresleniu z CEIDG, na podstawie art, 34 ust 2, pkt 3a) SDG.

Szczegblowe zasady podlegania ubezpieczeniom osdb sprawujgcych osobista opicke nad dzieckiem oraz ustalania
podstawy wymiaru skladek dla tych oséb sa zawarte na stronic internetowej Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych:
http://zus.pVdefault.asp?p=3&id=4777

Informacje o zawieszeniu dziatalnosci w spétkach cywilnych nalezy zglosi¢ wnioskiem ¢ zmiane wpisu w ramach
rubryki 26.3 i ewentualnic cz¢sei CEIDG-SC, W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki
cywilnej zawieszenie wykonywania dzialalnosci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawicszenia przez
wszystkich wspdlnikéw.

W przypadku skiadania wnioskéw o wznowienie wykonywania dziatalnosei gospodarczej dotyczacej dziatalnosci
gospodarczej przedsigbiorcy wypetniamy rubryke 15.1, Data rozpoczecia wznowienia nie moze by¢ wezesniejsza niz
dzien ztozenia wniosku, moze byé natomiast datg przyszla.

Informacje o wznowieniu dziatalnosci w spétkach cywilnych nalezy zglosié wnioskiem o zmiang wpisu w ramach
rubryki 26.6 i ewentualnie czg¢sci CEIDG-SC.

16: {Zaprzestanie dziatalnosci) W przypadku skiadania wnioskéw o zakoficzenie wykonywania wszelkiej dziatalnosci
gospodarczej przedsighiorca wypetnia rubryke 16.1. Data zakoriczenia Jest ostatni dzien prowadzenia dziatalnosei,
Informacj¢ o zakoriczeniu dzialalnosci w spéikach cywilnych nalezy zglosié wnioskiem o zmiane wpisu w ramach
rubryki 26.5 i ewentualnie czesci CEIDG-SC.

17: (Informacja dotyczaca naczelnikéw_urzedéw _skarbowych) Informacja o naczelnikach urzedéw skarbowych
wiasciwych dla wnioskodawey w zakresie ewidencji podatnikéw oraz podatku PIT. W przypadku zmiany naczelnika
urzgdu skarbowego wynikajacej ze zmiany wiasciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowej nalezy podaé
réwniez informacj¢ o naczelniku poprzednio wiasciwym. Wypelnienie rubryki 17 jest obowigzkowe. Wiecej
informacji na stronie http://www.finanse.mf.gav.pl/abe-podatkow/informacje-podstawowe .

Osoby kontynuujgce podleganie ubezpieczeniu spolecznemu rolnikow przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej wypelniajg réwniez rubryke 13.

18 i 19: (Wybér formy opodatkowania podatkiem PIT) Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT oraz
o formie wplaty zaliczki. Wyboru nalezy dokonaé wraz ze zlozeniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wniosku mozna dolgczy¢ zgtoszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy
opodatkowania w trakeie wykonywania dzialalnosci gospodarczej jest mozliwa tylko na zasadach okreslonych
w przepisach podatkowych. Ogélnie rzecz biorac, wybrana forma opodatkowania wigze przedsigbiorce do korica
danego roku rozliczeniowego. Wypehienie obu rubryk jest obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego

przedsigbiorcy.
Szczegblowe informacje zawarte sg w broszurze informacyjnej Ministerstwa Finanséw, dostepnej pod adresem
http://www.archbip.mf.gov.pl/ files /podatki/broszury_informacyine/ulotka-dzial gosp formy opodat 2012. df .

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacii rachunkowej) Nalezy wypelnié w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie jest

prowadzona we wlasnym zakresie. W takim przypadku nalezy obowiazkowo poda¢ Nazwg i Numer NIP podmiotu
prowadzacego dokumentacjg rachunkows oraz wskazaé micjsce przechowywania dokumentacji rachunkowej. Jezeli
ten adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednej z rubryk: 04., 05., 10., 11. wniosku — wystarczy wskaza¢ numer
rubryki. Jezeli jest to inny adres nalezy go poda¢ stosujac zasady podawania adresu analogiczne jak dla rubryki 11,
Rubrykg 20 wypetnia si¢ zawsze, niezaleznie od tego, kto prowadzi dokumentacjg.

23.24, 25: (Szczegdlne formy wykonywania dziatalnosci) Nalezy zaznaczyé odpowiednio, o ile dotyczy.

26: (Spdlki cywilne) Nalezy podaé Numery NIP i REGON wszystkich spotek cywilnych, w ktérych wnioskodawea jest
wspélnikiem. Numer REGON mozesz sprawdzié na stronie http://www.stat.gov.pl/regon/ .
- Jezeli takich spélek jest wigeej niz jedna, pozostate nalezy podaé za pomocy formularza CEIDG-SC.
- Niczaleznie nalezy dokona¢ zgloszenia nowopowstalej spotki cywilnej do naczelnika urzedu skarbowego
(formularz NIP-2) jako platnika podatkéw. Spélki cywilne nie sa odrgbnymi przedsicbiorcami.
- W przypadku zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w formie spélki cywilnej, nalezy
poda¢ odpowiednic dane dotyczgce zawieszenia tej dzialalnosci.

27; (Malzefiska wspélnosé majatkowa) Nalezy wypelnié jezeli wnioskodawcg wigze z malzonkiem wspdlnosé

majgtkowa oraz jezeli taka wsp6lnosé ustata w trakcie wykonywania dzialalnosci (rozdzielnosé majatkowa). )
28: (Rachunki bankowe) Nalezy poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej
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(kontynuacja w czgéci CEIDG-RB). W przypadku posiadania kilku takich rachunkéw w polu 28.1 czgéci CEIDG-1
nalezy podaé rachunek do zwrotu podatku i wskazaé takie jego przeznaczenie.
- Mozna wskazaé rachunek w Spéldziclczej Kasie Oszczgdnosciowo-Kredytowej.
- Podanie informacji o osobistym rachunku bankowym nie jest obowigzkowe. Na wskazany rachunek bgda
dokonywane ewentualne zwroty nadplaty podatku dochodowego. Mozna podag jedynie taki rachunek, ktérego jest
sic wlascicielem lub wspolwlascicielem.
- Dia kazdego podawanego rachunku nalezy obowiazkowo podaé nastgpujgce dane:

Kraj siedziby banku; Pelng nazwe banku (oddziatu); Nazwg posiadacza rachunku; Numer rachunku.
Wopisane danc aktualizuja poprzedni stan danych, jednak po zmianie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
nalezy ponownic wskazaé rachunek.
W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu nadplaty podatku dochodowego na rachunek osobisty (réwniez
z powodu likwidacji) nalezy zaznaczy¢ kwadrat ,Rezygnacja”.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyine dla celéw podatkowych lub ubezpieczen spolecznych) Nalezy wypeini¢, o ile
przedsigbiorcy nadano za granicg Polski ww. numery identyfikacyjne. W przypadku dopisywania kolejnego numeru
nalezy wprowadzic pelna listg uzyskanych numerdw.

30: __ (Pelnomocnicy) Do CEIDG mozna isac tylko pelnomocnikéw juz ustanowionych zgodnie z odrebn i przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks postgpowania administracyjnego i inne) oraz w formie przewidzianej tymi przepisami.
- Samo wskazanie pelnomocnika w CEIDG nie jest réwnoznaczne z jego ustanowicniem. Wskazanie peinomocnika
jest fakuliatywne. Dane pelnomocnika bgda dostgpne (poza numerem PESEL i adresem zamieszkania) na stronie
internetowej www.ceidg.gov.ol .

- Ustanowienie pelnomocnika i podanie jego danych do CEIDG ocznacza, ze W postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przed organami administracji publicznej pelnomocnik bedzie mégl reprezentowaé przedsigbiorcg bez
koniecznosci postugiwania sig, ani dotgczania do akt sprawy odrgbnych dokumentow, co oznacza rowniez brak
obowigzku oplaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatkowych i skarbowych.

- Jezeli wnioskodawca ustanowit wiecej niz jednego pelnomocnika, informacje o kolejnych petnomocnikach moze
zglosi¢ do CEIDG za pomocg drukow CEIDG-PN.

- Czynnosci rejestracji przedsigbiorcy moze dokonaé pelnomocnik po okazaniu dokumentu
peinomocnictwa, ale z tego tytulu zostanie pobrana oplata skarbowa w wysokosci 17 zt za weryfikacje
petlomocnictwa do ztozenia wniosku CEIDG-1. Jezeli we wniosku zostana podane dane petnomocnika
to pdzniejsze czynnosci petnomocnika beds juz nieodptatne gdyz jego dane beda w CEIDG.

31: (Dolaczane dokumenty) Nalezy podaé liczbg poszczegdInych dokumentow ewentualnie dolaczanych do wniosku.

Do wniosku CEIDG-1 skladancgo w urzedzie gminy/miasta nalezy dolgezy¢, w razie potrzeby, wypelnione czgsci CEIDG-
RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz CEIDG-PN zgodnie z instrukcjami ich wypetniania. W przypadku gdy
wniosek sklada pelnomocnik, kiérego ustanowienie nic zostalo ujawnione we wpisic przedsigbiorcy w CEIDG, nalezy
dolaczyé pelnomocnictwo oraz potwicrdzenie whiesienia oplaty skarbowej. Jezeli pelnomocnikicm skladajacego jest kurator,
do wniosku nalezy dolgczyé postanowienie sadu o0 jego ustanowieniu.

Wypelniony wniosck nalezy podpisaé.

o  Wiasnorecznie w dolnym urzgdzie gminy lub miasta przy wypelnianiu wniosku anonimowego online,

o  Elektronicznie przy wypelnianiu i skiadaniu wniosku samodziclnie online przez firma.gov.pl.

e Z podpisem potwierdzonym notarialnie przy wysylce wniosku poczta do urzedu gminy,
Uwaga! Przygotowanie wniosku online w frybic anonimowym wymaga wizyly w urzgdzie gminy (wniosek jest
przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wypelnicnia) w celu potwierdzenia tozsamosci i zloZenia podpisu przez
wnioskodaweg. Urzgdnik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, drukuje i przedktada wnioskodawey do
podpisania. W kazdym przypadku dniem zlozenia wniosku jest dzied, w ktorym wnioskodawca podpisal wniosek.

Pouczenic; Za wykroczenia skarbowe dotyczace obowiazkéw ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 Kodcksu karmego
skarbowego, grozi kara grzywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od oplat. Wszelkie informacje zachgcajace Panstwa do dokonania wplaty zwiazanej
z rejestraciy dzialalnodci gospodarczej osoby fizycznej w Polsce sg niclcgalne.

Przedsigbiorca moze podja¢ dzialalnos¢ gospodarczg w dniu zlozenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nie pozniej, niz
nastepnego dnia roboczego po dniu wplywu do CEIDG poprawnego wniosku, Zaéwiadczeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internctowej CEIDG. Organy administracji publicznej nic moga domagac sig od przedsigbiorcow
okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskéw zaswiadczen o wpisie w CEIDG. Numercm identyfikacyjnym
przedsigbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowej (NIP).

Jezeli wnioskodawca nie posiada, badZ nie pamigta swojego numeru NIP powinien we wniosku o wpis do CEIDG zaznaczy¢
rubrykg “Nie posiadam numeru NIP". Po zarejestrowaniu dzialalnosci gospodarczej, NIP zostanie nadany/zweryfikowany
i umieszczony we wpisie przedsigbiorcy w CEIDG automatycznie, Dla osdb fizycznych prowadzacych dzialalno$é
gospodarczg numerem  identyfikacyjnym w CEIDG oraz wiasciwym identyfikatorem we wszelkich kontaktach
z administracja podatkowg jest numer NIP.

Wraz z wnioskicm o wpis do CEIDG sklada si¢ o§wiadczenic o braku orzeczonych — wobec osoby, ktorej wpis dotyczy —
zakazéw, pod rygorem odpowicdzialnosci karnej za zlozenic falszywego o$wiadczenia.

Przedsigbiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG okreélié p6znicjszy dzien podjgcia dziatalnosci gospodarczej niz
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dzien ziozenia wniosku. Przedsicbiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dzialalnogci gospodarczej na okres od 30 dni do 24
miesigcy. Jezeli przedsicbiorca nie wznowi dzialalnosci przed uplywem okresu 24 miesi¢cy, wpis zostanie wykreslony z
urzedu. Przedsiebiorca moze wznowié dzialalnos¢ przed uptywem 30 dni od Jjej zwieszenia. (28 lub 29 w lutym). Z punktu
widzenia formainoprawnego w takim przypadku nie nastgpia skutki prawne (podatkowe, ubezpieczeniowe) wynikajgce z
faktu zawicszenia. Zaréwno data rozpoczecia zawieszenia jak i wznowienia dzialainosci gospodarczej nie moze byé
wezesnicjsza niz dzien zlozenia wniosku.

Przedsigbiorca jest zobowigzany zlozyé wniosek o Zmiang wpisu w terminie najpézniej 7 dni od dnia zmiany danych oraz

wniosek o wykreslenie WwpIsu w terminie 7 dniu od dnia trwalego zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

gospodarczej. Data zaprzestania dziatalnosci gospadarczej nie moze byé péznicjsza niz data zioZenia wniosku,

Przedsigbiorca wykonujacy dzialalnogé gospodarczy jako wspéinik w wigeej niz jednej spélee cywilnej moze zawiesié
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej wjednej lub kilku takich spbtkach. Przedsigbiorca wykonujgcy dziatalnogé
gospodarcza w rdznych formach prawnych moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnogci gospodarczej w jednej z tych form,

ustali¢ rodzaj swoich ubezpieczen do ktérych dokonuje zgloszenia. W razie watpliwosci pomocy w tym zakresie udzielajg
Jjednostki ZUS. Ponadto w przypadku obowigzku rozliczania skiadek za inne osoby, nalezy dokonaé ich zgloszenia do
odpowiednich ubezpieczen w terminie 7 dnj od daty powstania tego obowigzku. Na podstawie CEIDG-1 ZUS automatycznie
wystawia wlasciwy dokument zgloszeniowy platnika skiadek ZFA/ZIPA/ZBA/ZAAIZWPA.,

Gdy przedsichiorea staje sic plamikiem podatky VAT 1o naj Gznici w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczeeia spreeduzy
3 X v ] 1 I b ¥

towardw lub swiadezenia ushug objetyeh VAT w Urzedzie Skarbowym wlasciwym ze wzgledu na micjsce wykonywinia
czymosei podlegajacyeh opodatkowaniy podatkiem od towardw i uslug. skladamy druk sgloszeniowy VAT-R. Naczelnik
urzedu  skarbowego rejestruje przedsicbioree Jjako "podatmka VAT ezynnego™. Od 1 styeanin 2015 rejestracja

przedsigbiorey dla celow VAT Jest bezphatna (obowiazek uzyskiwania potwierdzenia zeloszenia icjestracyinego zostul
znicsiony). Przedsichiorea, Ktary wystapt 7 wnioskiem o wydanie potwierdzenia rejestracyi, jest zobowiazany wnicse oplate
skarbowy w wysokosei 170 21, Osoby posiadajgee podps clektroniczny moga zlozvé VAT-R 7a posrednictwem CEIDG.

Przedsigbiorey prowadzacy dziatalnogé gospodarezg rozliczaja si¢ z tego tytulu z naleznych podatkéw. Wazne jest aby
rozliczen takich dokonywaé we whasciwym urzedzie skarbowym, gdyz nic zawsze Jjest on taki sam w zakresic podatku PIT,
CIT i VAT. Podatek (PIT) jest rozliczany z urzgdem skarbowym wedlug migjsca zamicszkania podatnika. W przydatku
podmiotéw rozliczajacych sic z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych (CIT) — urzedem skarbowym w ktérym
nalezy rozliczaé ten podatek Jest urzad wlasciwy ze wzgledu na siedzibe spdlki. Podstawowym kryterium ustalania
wiasciwosci migjscowej urzedu skarbowego w sprawie podatku od towardw i ustug (VAT) jest migjsce wykonywania
czynnosci, ktére podlegajg opodatkowaniu tym podatkiem, a wigc miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli przedsigbiorea prowadzit Jjuz dzialalno$é na pewno ma nadany numer REGON. Numer REGON mozna sprawdzié na
stronic hlgp://www.slat.goy.pl/regon/ . Urzedy statystyczne wydaja na zadanie wpisanych do rejestru oséb fizycznych
prowadzgacych dziatalnogé gospodarczg zaswiadczenia o nadanym im i ich jednostkom lokalnym numerze identyfikacyjnym,
nie péznigj niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania zgdania,

Nie ma obowiazku przedkladania w kontaktach z organami administracji publicznej zaswiadczen o nadaniu numeru NIP
i REGON w sytuaciji, gdy odpowiednie numery znalazly si¢ we wniosku, w innych przypadkach zamieniono zagwiadczenie
na o$wiadczenie,

Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej okresla obowigzek uzywania firmowego konta w przypadku transakcji,
ktérych wartosé przekracza 15 000 euro — bez wzgledu na liczbg platnosci. Po zatozeniu firmowego konta bankowego nalezy
poinformowaé o tym fakcie Urzad Skarbowy za pomocg wystania formularza aktualizacyjnego CEIDG-1. Z wylgczeniem tej
sytuacji przedsiebiorca moze korzysta¢ z rachunku osobistego lub rachunku w SKOK.

Gdy przedsigbiorca zamierza zatrudnié pracownikéw, nalezy spodziewaé si¢ kontakiu z Panistwowa Inspekeje Pracy

Www.pip.gov.pl oraz Sanepid www.gis.gov.pl. Nowelizacja Kodeksu pracy od dnia 17 stycznia 2013 r. zwalnia
pracodawcéw z obowigzku zgtaszania do Panstwowej Inspekeji Pracy i Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej informacji o

Zawarcie umowy spélki cywilnej podlegajacej wpisowi do CEIDG powinno byé poprzedzone dokonaniem wpisdéw do
CEIDG przez wspélnikéw bedacych osobami fizycznymi. Wszelkie czynnosci zwigzane z ewidencjonowaniem dziatalnosei
przedsigbiorcy w spbice cywilnej nalezy zglasza¢ wylacznie na formularzu CEIDG-1 /2/ zmiana, Zgloszenie wykonywania
dziatalnosci w ramach sp6lki cywilnej wymaga uprzednicgo uzyskania nr REGON a nastepnie NIP dla tej spétki. Numery te
powinny by¢ dopisane do CEIDG w jednym wniosku. W przypadku dopisywania/zmiany numeru NIP lub REGON do juz
wpisanej spétki cywilnej w CEIDG nalezy najpierw wykreslié dang spblke, a na nastepnie dodaé dang spélke skladajac drugi

W przypadku wnioskéw o zmianc;/zawicszeniclwznowienic/zapncsmnie dziatalnosci  gospodarczej przy wpisach
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przeniesionych z ewidencji gminnych (4. dokonanych przed 1 lipca 2011 r.) w wigkszosci przypadkéw wymagane jest
uzupelnienie oraz weryfikacja danych we wpisie, ktore wezesniej nie zostaly uzupelnione, w tym: data urodzenia, ZUS lub
jednostka terenowa KRUS (w celu wiasciwego skierowania wniosku), wlasciwy naczelnik urzgdu skarbowego, NIP
i REGON i spolki cywilne (0 ile jest), rachunkow bankowych, kod PKD 2007 jezeli jest stary kod PKD 2004, adres miejsca
przechowywania dokumentacji rachunkowej. Podanie tych danych zaoszczedzi koniecznosci powtomej wizyty W urzgdzic.

Jezeli wiasciciclem lokalu, w ktérym prowadzona jest dzialalnosé gospodarcza, jest osobg fizyczng lub firmg to wlasciciel
lokalu placi wiasciwy podatek od nieruchomosci (a nie przedsigbiorca). Tezeli lokal, w ktérym prowadzona jest dzialalnos¢
gospodarcza posiada status Jokalu komunalnego i jest w nim dozwolone prowadzenie dziatalnodci, to whasciwy podatck od
nicruchomosci placi przedsigbiorca, ktory przedmiotowy lokal wynajmuje. Jezeli w mieszkaniu b w jego czgsel
prowadzona jest dziatalnoéé w okreslonych godzinach, a potem pelni ono funkcje micszkalne — to wiasciwy podatek uiszcza
si¢ w wymiarze mieszkalnym, a nie od dzialalnosci gospodarczej. Uwaga: Przepisy ustawy 0 podatkach i oplatach lokalnych
(Ustawa o podatkach i oplatach lokalnych DzU. z 2010r.nr 95, poz.613 z pozh.zm.) nie przewiduja zwolnienia
z opodatkowania nieruchomosci w sytuacji, gdy przedsigbiorca sawiesil dziatalnosé gospodarcza.

W przypadku zgony przedsigbiorcy wykreslenie dokonywane jest przez Ministra Gospodarki na podstawie zgloszenia akiu
zgonu. Nalezy rowniez zlozyé zgloszenie wyrejestrowujace VAT-Z. Osoba kontynuujgca dzialalnosci firmy powinna
niezwlocznic zarejestrowac sig¢ W CEIDG, chociazby w celu uzyskania/polwicrdzenia NIP do zmiany w kasie fiskalnej jezeli

prowadzona jest taka. Noworejestrujacy sig przedsigbiorca moze wybraé inna formg opodatkowania i rozliczen oraz
skorzysta¢ ze zwolniei dotyczacych VAT i ZUS.

W przypadku, gdy podatnik zarejestrowany zaprzestal wykonywania czynnosci podiegajacych opodatkowaniu obowigzany
jest zglosi¢ ten fakt naczelnikowi urzgdu skarbowego (skitadajgc druk VAT-Z), ktéry wykresla podatnika z rejestru jako
,podatnika VAT". Wykreslenie podatnika z rejestru nasigpuje rowniez z urzedu, jedli podatnik nie zglosil zaprzestania
wykonywania dziatalnosci lub tez jezeli okaze sig, ze podatnik nie istnicje tub mimo podjetych préb nie ma mozliwosci
skontaktowania si¢ z podatnikicm lub jego petnomocnikiem.

Remanent likwidacyjny nalezy sporzadzié¢ w razie:

e zgloszenia zaprzestania wykonywania czynnosci opodatkowanych przez osobg fizyczna,

e nie wykonywania czynnosci opodatkowanych przez osobe fizyczng co najmniej przez 10 miesigey,

e rozwigzania spolki cywilnej lub handlowej nie majacej osobowosci prawnej,
Remanent likwidacyjny obejmuje - towary wiasnej produkeji i towary, ktére po nabyciu nie byly przedmiotem dostawy
towaréw, czyli rzeczy mchome, jak rowniez wszelkie postacie energii, budynki i budowle lub ich czgéci, bgdgce
przedmiotem czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkicm od towardw i ustug, ktore s3 wymienione W klasyfikacjach
wydanych na podstawic przepisow o statystycc publicznej, a takze grunty. Wylqcznie towary, W stosunku do ktdrych
podatnikowi przyslugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Majatek objgty
remanentem wycenia si¢ wedlug ceny nabycia towaréw, a gdy cena nabycia nic istnieje, wedlug kosztu wylworzenia
okre$lonego w momencie dostawy tych towardw. Szczegdlne zasady dotyczace opodatkowania przy likwidacji dziatalnosci

spolki i zaprzestania dziatalnosci przez osobg fizyczna zawarto w art. 14 ustawy 0 podatku od towaréw i ustug.

Osoby, ktore w okresic ostatnich G0 miesigey kalendarzowych przed dnicm rozpoczgeia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej nie prowadzily pozarolniczej dziatalnosci, przez okres 24 miesigcy kalendarzowych od dnia rozpoczgeia
wykonywania tej dzialalnosci moga oplaca¢ obnizone skiadki na ubezpieczenia spoleczne od zadeklarowanej przez siebie
kwoty, nie nizszej jednak niz 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracg. Z preferencyjnych zasad oplacania skiadek
nie moga skorzysta¢ osoby, ktore wykonuja dziatalno$é gospodarczg na rzecz bylego pracodawcy, na rzecz ktorego przed
dnicm rozpoczgeia dziatalnoéci gospodarczej w biezgeym fub w poprzednim roku kalendarzowym wykonywaly w ramach
stosunku pracy lub spoldzielezego stosunku pracy czynnosci wchodzace w zakres wykonywanej dziatalnosci gospodarczej.

Zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego Art. 220. § 1. Organ administracji publicznej nie moze zadaé
saswiadczenia na potwierdzenic fakiow lub stanu prawnego, znanych organowi z urzgdu badz mozliwych do ustalenia przez
organ na podstawie posiadanej ewidencii, rejestrow  Jub innych danych albo na podstawie przedstawionych przez
zainteresowanego do wgladu dokumentéw urzedowych (dowodu osobistego, dowoddw rejestracyjnych i innych).

§ 2. Organ administracji publicznej zadajgcy od strony zadwiadczenia na potwierdzenic faki6w lub stanu prawnego jest

obowiazany wskazaé przepis prawa wymagajacy urzgdowego potwierdzenia tych faktow lub stanu prawnego w drodze
zaswiadczenia.

Zgodnie z Ordynacja Podatkowa Art. 306d. 341) § 1. Organ podatkowy nic moze zgda¢ zaswiadczenia ani o$wiadczenia na
potwierdzenie Faktéw lub stanu prawnego, jezeli znane s3 one organowi z urzgdu lub mozliwe s do ustalenia przez organ na
podstawie:

1) posiadanych przez niego ewidencji, rejestrow lub innych danych;

2) przedstawionych przez zainteresowanego do wgladu dokumentdw urzgdowych;

3) rejestréw publicznych posiadanych przez inne podmioty publiczne, do ktdrych organ ma dosigp W drodze elcktronicznej
na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. © informatyzaciji dzialalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne;

4y informacji otrzymanych od innego podmiotu publicznego na zasadach okredlonych w przepisach ustawy z dnia 17 lutego
2005 1. 0 informatyzacji dziatainosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

§ 2. Organ podatkowy zadajgcy od strony zadwiadczenia albo o$wiadczenia w celu potwierdzenia faktow albo stanu
prawnego jest obowigzany wskaza¢ przepis prawa wymagajacy urzgdowego potwierdzenia tych faktow lub stanu prawnego
w drodze za$wiadczenia albo o$wiadczenia.
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