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Do uzytku stuzbowego

Protokot

E

kontroli finansowej przeprowadzonej w Zespole Szkoly Podstawowej
i Gimnazjum Nr 4 w Kalnej przez Franciszka Galuska, dziatajacego
na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 18/87 Wéjta Gminy z dnia 9 maja
2007r.

“wowe

Kontrole przeprowadzono w dniach od 9 do 30 maja 2007r.

1. Zakres i tematyka kontroli.

p
'}

wymaganych procedur dokumentowania wydatkéw ze srodkéw publicznych. .

2.Dane ogdlne.

2.1. Okreslenie jednostki kontrolowanej: Zespét Szkoly Podstawowej
i Gimnazjum Nr 4 w Kalnej jest gminng jednostka organizacyjng utworzong
w aktualnej formie z dniem 1 wrzeénia 2003r., uchwatg Nr V/42/03 Rady Gminy
z dnia 5 marca 2003r. w sprawie utworzenia Zespotu jak wyzej.

2.2. Dyrektorem Zespotu od dnia jego utworzenia jest Pani mgr Jolanta
Majdak. Powierzenie tego stanowiska na 5-letni okres, tj. od 1 wrzes$nia 2003r.
do 31 sierpnia 2008r. nastgpifo pismem Zastepcy Wéjta Gminy z dnia
1 wrzesnia 2003r.

2.3. Obstuge finansowo-ksiegowa Szkoly prowadzi Zespét Obstugi Szkét
i Przedszkoli w Buczkowicach, ktérego kierownikiem jest Pani mgr Agnieszka
Gasek, a Glowng Ksiegowg Pani Irena Jasek.
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2.4. Wyjasnien w toku kontroli udzielaly osoby wymienione wyzej w punktach
22i23.

3. Organizacja rachunkowosci.

&
3.1. Zasady polityki rachunkowosci w kontrolowanej jednostce wprowadzone
zostaty Zarzadzeniem Nr 1 Dyrektora Zespotu z dnia 1 wrzes$nia 2006r.

Zarzadzenie w podstawje_prawnej powoluje m.in. rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 18 Qrudnia 2001r. w sprawie szczeg6towych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont ......... niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (DZ. U. Nr 153 poz. 1752). W dniu wydania zarzadzenia Dyrektora,
szczeg6towe zasady rachunkowosci jednostek Budzetowych regulowato juz
rozporzadzenie min. fin. z dnia 28 lipca 2006r. (Dz. U. Nr 142 z dnia 9.08.06
poz. 1020), ktére weszto w zycie 28 lipca 2006r. Wymienione rozporzadzenie
w przepisach koricowych zobowigzan kierownikéw jednostek do dostosowania

; prowadzenia rachunkowos$ci do tegoz rozporzadzenia w terminie

’ do 31 pazdziernika 2006r. W przypadku kontrolowaneLjaL jednostki - nastapito

to aneksem Nr 1 z dnia 31.10.2006, ktorym Zaktadowy " Kont uzupetniono
o konto pozabilansowe 980 ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” wraz
z objasnieniami ksiegowan na tym koncie. Powotane na wstepie Zarzadzenie
nr 1 z dnia 1.09.2006 zawiera m. in. ,Zaktadowy Plan Kont" (Zat. Nr 3a),
stanowigcy numeryczny-wykaz z nazwami kont poszczeg6inych Zespotow,
przy czym w miejsce opisu funkcjonowania kont Zarzadzenie przywoluje
wydawnictwo M. Augustowskiej ,Komentarz do planu kont dla paristwowych
i samorzadowych jednostek budzetowych”.

Czescig sktadowag Zarzadzenia jest réwniez ,Instrukcja obiegu i konfroli
dokumentéw ksiegowych”. Instrukcja stanowi, ze dowody ksiggowe powinny
zawiera¢ m. in.:

- stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

- numer identyfikacyjny dowodu,

- podpisy o0s6b sprawdzajgcych dowdéd pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym,




- podpisy zatwierdzajacych dowdd do wypfaty.

Instrukcja okresla nadto (§ 17), ze dowody obce winny by¢ ujete w rejestrze
faktur bezposrednio po nadejsciu i po oznaczeniu symbolem ewidencyjnym
i datg wplywu, przekazane dyrektorowi jednostki dla przeprowadzenia kontroli
merytorycznej. Kontrola merytoryczna musi byé przeprowadzona niezwlocznie*,
jednak nie pézniej jak 3 dni od otrzvmania dowodu. W przypadku dowodéw
obcych, w ktorych termin zaptaty okreslono na 7 dni, kontfela merytoryczna
moze by¢ przeprowadzona w ciggu 3 dni.

Pracownik ksiegowo$ci ZG3SiP po otrzymaniu sprawdzonych merytorycznie
dowodéw, przeprowadza kontrole formalno-rachunkowg tych dowodéw. Fakt
przeprowadzenia kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej Powinien byé
potwierdzony czytelnym podpisem osoby upowaznionej z datg dokonania
kontroli.

Instrukcja zawiera zatgcznik stanowigcy Wykaz oséb -upowaZnionych
do podpisywania dokumentéw ksiggowych wraz z wzorami podpiséw, ktérymi
sa: )

- dla zatwierdzania dowodéw pod wzgl. merytorycznym i do wpfaty: dyrektor
Szkoly, . ‘

- dla odbioru gotowki w kasie: dyrektor i sekretarz szkoty,

- sprawdzania dokumentéw pod wzgi. formainym i rachunkowym: giowna
ksiegowa ZOSiP p. I. Jasek, referent ZOSiP mgr D. Zeman-Jakubiec.

3.2. Blizsze dane odnosnie formy i techniki ksiggowosci prowadzonej przez
ZOSiP zawierajg protokoty poprzednich kontroli placowek o$wiatowych gminy,
opisane takze w powolanym wyzej Zarzadzeniu Dyrektora w sprawie polityki
rachunkowosci Szkoty.




4. Ustalenia szczegéblowe.

4.1. Plan wydatkéw Zespotu na 2007r. wg uchwaty budzetowej wynosi:

- W rozdziale 80101 — szkofa podstawowa

- w rozdziale 80103 — oddziat przedszkolny w SP

- w rozdziale 80110 - gimnazjum

- w rozdziale 80146 — doskonalenie nauczycieli’

ogétem wydatki na 2007r.

“wone

610.600 zt.
49.900 Z{.~
263.200 zt.
4.600 zt.
928.300 zt.

Wykonanie wydatkéw wg sprawozdania Rb 28S na 30 kwietnia 2007r. wynosi:

- w rozdziale 80101 — szkota podstawowa

- w rozdziale 80103 — oddziat przedszkolny w SP

- w rozdziale 80110 - gimnazjum

- w rozdziale 80146 — doskonalenie nauczycieli

og6tem wykonanie

co stanowi 40% planu rocznego.

252.627,63 zi.
16.789,60 zt.
73.741,35 zt.

343.158,58 zt.

Kserokopie planu wydatkéw budzetowych na 2007r. w uktadzie paragrafowym

oraz sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu wydatkéw na dzier

30 kwietnia 2007r. stanowig zataczniki Nr 1 i Nr 2 do protokotu.

4.2. Do kontroli wytypowano udokumentowanie wydatkéw w nastepujacych

paragrafach:
Plan pozm. | Wykonanie na 30.04.07
§ 4040 | Dodatkowe wynégr. roczne 48.900 zt. 45.616,16 zt.
§ 4210 Zakup materiatéw i wyposaz. 12.480 zt. 3.658,04 zt.
§ 4240 | Zakup pomocy dydakt., ksiazek 5.530 zt. 1.070,08 zt.
§ 4260 | Zakup energii 45.000 zt. 20.876,25 zi.
§ 4270 | Zakup ustug remontowych 7.000 zt. 150 zt.
§ 4280 | Zakup ustug zdrowotnych 650 zt. 225 zi.
§ 4300 | Zakup ustug pozostatych 10.000 zt. 3.5613,39 zt.
§ 4370 | Zakup ushug telek. Stacjon. 2.0500 z. 597,08 z.




§ 4410 | Podroze stuzbowe krajowe 1.400 zt. 665,20 zt.
§ 4430 | Rdzne optaty i sktadki 1.400 zt. 615 zt.
Razem 132.860 zt. 76.980,18 zt.

Wytypowana do kontroli dokumentacja wydatkéw w kwocie 76.980,18 ;j
(wykonanie na 30.04.07) stanowi 8,3% ogoinych wydatkéw Szkoly,
zaplanowanych na 2007r. w ramach wymienionych Wyzej rozdziatdéh
klasyfikacji budzetowej.

4.3. Kontroli poddano dokumentacje tych wydatkéw w ponizszej kolejnoéci:

Wyvdatki osobowe

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W ramach kontroli wydatkéw osobowych sprawdzono udokumentowa'nie
‘ .wyp{at z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok. ‘
Wydatki na ren cel planowane i poniesione w okresié kontrolowanym
przedstawiajg sie nastepujaco:

Plan Wykonanie
Rozdziat 80101 Szkota Podstawowa 33.450 zi. | 32.756,04 zt.
Rozdziat 80103 SP - oddziat przedszkolny | 2.700 zt. 2.153,45 zt.

Rozdziat 80110 Gi

-

TNE 27 =L

an
jum 10.750 z 1U./U0,0/ 4.

Z wydrukéw list wyptat wynika, ié uprawnionych do dodatkowego
Wynagrodzenia za 2006 rok bylo w Szkole Podstawowej 18 pracownikéw
pedagogicznych, ktérym wyptacono kwote 26.609,37 zt i 4 osoby personelu
administracyjnego i obstugi, ktérym wyptacono 6.146,67 z. W Gimnazjum
objeto 10
pedagogicznych na kwote 10.706,67 zt, a w oddziale przedszkolnym 1 osobe
na kwote 2.153,45 zt.

dodatkowym _ wynagrodzeniem  rocznym pracownikéw




Poréwnano wyliczenie podstawy ,trzynastki” wg kart wynagrodzeri z listg

wyptat, w tym m. in.:

- Symbol pracownika 3007  Wynagrodzenie roczne brutto

Wylaczenia:

- ,13" za 20051 wypfac. w 2006r.

- nagroda jubileuszowa

- nagroda DEN

- dodatek wigjski

- dodatek mieszkaniowy

- wynagr. za okres zwol. lek. (7 dni)
- dod. staz. za okres zwoln. lek.

- wynagr. za 2 dni opieki nad dz.
Podstawa wyliczenia ,13"

x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi
zgodne z listg wypfat. )

- Symbol pracownika 2019  Wynagrodzenie roczne brutto

Wyiaczenia:

- ,13" za 2005r wyptac. w 2006r.

- nagroda DEN

- dodatek wiejski

- dodatek mieszkaniowy

- wynagr. za okres zwoln. lek. (21 dni)
Podstawa wyliczenia ,13”

x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi
zgodne z listg wyptat.

- Symbol pracownika 8010  Wynagrodzenie roczne brutto

Wytaczenia:

M/W

- ,13" za 2005r wyptac. w 2006r.

- dodatek wiejski

- dodatek mieszkaniowy

Podstawa wyliczenia ,13”

x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi

45.358,97 zt.
3.233,91 zt. .
3.033,35 zt.
= 400 z.
2.503,67 zt.
701,31 zt.
457,24 zt.
97,53 zt.
22547z, 10.652,48 zt
34.706,49 7.
2.950,05 zt.
9.822,35 zt.
- 67012 -
200 zt.
767,10 z.
352,20 zt.
24472z 223402z
7.588,33 zt.
645 zt.
15.986,57 zt.
1.255,87 zt.
1.162,02 2. '
176,10zt  2.593,99 zt
13.392,58 zt.
1.138,37 zt.




Dodatkowe wynagr. wyliczone na karcie wynagr. i wyptacone wynosi 1.237,14 zt.
Nadptacona kwota wynosi 98,77 zt.

Nadptata dodatkowego wynagrodzenia rocznego wynikla na skutek
niewylaczenia z podstawy wyliczenia ,13” dodatku‘wiejskiego w kwocie

. k]
1.162,02, wyptaconego pracownikowi w 2006r.

- Symbol pracownika 7010  Wynagrodzenie roczne brutto 40.140,60 zt.
Wylaczenia: - 13”7 za 2005r. 3.197,65 zt.
- dodatek wiejski 2.188,50 zt.
P - dodatek mieszkaniowy 528,21 zt.
- wynagr. za okres zwol. lek. (7 dni) 456,47 zt.
- dod. staz. za okres zwoln. lek. 48,77 zt. )
- wynagr. za 2 dni opieki nad dz. 212,29 6.376,78 zt
Podstawa wyliczenia ,13” ) 29.308,38 zt.
x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi 2.491 21zt
zgodne z listg wyptat. '
- Symbol pracownika 11028  Wynagrodzenie roczne brutto 35.685,16 zt.
Wyigczenia: - ,13" za 2005r wypiac. w 2006r. 2.942 .54 zi.
‘ - dodatek wiejski 2.188,50 z4.
—~ - dodatek mieszkaniowy 528,21 zt.
' - wynagr. za okres zwol. lek. (7 dni) 456,47 zt.
- dod. staz za okres zwoln. lek. 48,77 zt.
- wynagr. za 2 dni opieki nad dz. 212,29 z. 6.376,78 zt
Podstawa wyliczenia ,13” . 29.308,38 zt.
x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi 2.491,21 zt.

jak na liscie wyptat.
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- Symbol pracownika 12014  Wynagrodzenie roczne brutto

18.373,48 z.

Wylaczenia: - ,13” za 2005r. 193,88 zt.
- dodatek wiejski 1.492,91 zt.
- dodatek mieszkaniowy 352,20 zt. 2.038,99 zt
Podstawa wyliczenia ,13” » 25.885,32.zt.
x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi 2.260,25 zt.
zgodnie z lista wyplat “

- Symbol pracownika 14009  ‘WWynagrodzenie roczne brutto 31.336,52 zt.

Wytgczenia: - ,13” za 2005r wyptac. w 2006r. 3.333 zt.

' - dodatek wiejski 1.987,80 zt.
- dodatek mieszkaniowy 130,40 zt. 5.451,20 zt
Podstawa wyliczenia ,13” 25.885,32 zt.
x 8,5% - dodatkowe wynagr. wynosi 2.200,25 zt.
zgodnie z lista. '
Wyliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego - w formie

przedstawjonej wyzej — dokonane zostato odrecznie na imiennych ‘kartach

wynagrodzenn uprawnionych, przez p. B. Cembala, specjaliste ds. pfac.
Sporzadzone na tej podstawie listy dla poszczegélnych grup pracownikéw,
sprawdzone i zatwierdzone zostaly do wyptaty przez uprawnione osoby.

Wyptata ,,13" za 2006r nastgpita 21 lutego 2007r.




Wydatki rzeczowe i inne
Rozdz. 80101 Szkota Podstawowa

4210 Zakup materiatéw i osazenia
“
Plan roczny wydatkéw 6.480 zt.
Wykonanie na 30.04.07  3.464,89 zt.

Wg wydruku z“ko'nta analitycznego w ciezar tego paragrafu
w wymienionym rozdziale zaksiggowano nastepujgce wydatki:

Styczen 07: DK-041 z dn. 31.01.07. Dowdd do tej pozycji stanowi faktura VAT
z dn. 22.01.07 Spotki Wydawniczej dr J. Raabe W-wa-na-kwote 298,91 zt
za prenumerate wydawnictwa ,Monitor Prawny Dyrektora Szkoly” na
2007r. Faktura opatrzona jest datg wpiywu w dniu 03.01.07 i w tym dniu
sprawdzona zostala pod wzgledem merytorycznym przez dyrektora
Szkoty. Sprawdzenia faktury pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonata gtéwna ksiegowa ZOSiP. Zatwierdzer;ie do Wyptaty
ze wskazaniem przedziatek klasyfikacji budzetowej wydatku nastapito
jednoosobowo przez dyrektora Zespotu. Termin pfatnosci wystawca
okreslit na 12.02.07, zaptata przelewem nastapita 31.01.07 (WB Nr 14).

Luty 07: DK-071 z dn. 14.02.07. Wydatek udokumentowany fakturg VAT
z dn. 1.02.07 firmy ,Bianca Trade” Strykowski Bieisko-B. na kwote
132,15 zt. Na zakup 10 szt stoperéw ,Spokey”. Z opisu na fakturze
wynika, ze zakupu dokonano w zwigzku z konkursem tabliczki mnozenia.
Na fakturze odnotowano date wplywu do szkoty w dniu 1.02.07 i pod taka
datg faktura zostata potwierdzona merytorycznie przez dyrektora Szkoty.
Faktura opatrzona jest réwniez datownikiem ZOSiP w dniu 2.02.07r.
Sprawdzenie faktury pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez
gtéwna ksiegowa ZOSiP nastgpito 14.02.07 i w tym dniu dokonano

przelewu naleznosci na rzecz dostawcy (WB Nr 20). Wystawca okreslit




termin ptatno$ci na 8.02.07, zaptata nastgpita wiec sze$¢ dni po terminie
ptatnosci.

DK-076 z dn. 6.02.07. Faktura gotéwkowa VAT z dn. 1.02.07 firmy
sLeroy-Merlin” Bielsko-B. na kwote 365,28 zt. Faktura obejmuje m.in.
zakup tablicy korkowej (89,90 zl) oraz korek techniczny (rolka 155,90 zfi
Z opisu na fakturze wynika, ze zakupu dokondno do Oddziatu
Przedszkoinego, niemniej cata kwota zakwalifikowana zostata do rozdz.
80101 — szkota pedetawowa, zamiast 80103 — oddziaty przedszkolne
w SP. Faktura zostata opatrzona data wptywu w dniu zakupu i w tym dwin
potwierdzona merytorycznie przez dyrektora Szkoly. Sprawdzenia pod
wzgl. formalno-rachunkowym dokonata gtéwna ksiegowa ZOSiP w dniu
6.02.07 i w tym dniu dokonano wptaty gotéwki éé kasy (Rap. Kas.
Nr 3/07 poz. 5) | o

DK-107 z dn. 20.02.07. Faktura gotdwkowa VAT z dn. 13.02.07 firmy
-Akcydensy” z Czechowic-Dz. na kwote 41,81 zt. za teczki ékt
osobowych. Faktura opatrzona data wptywu do Szkoly w dniu zakupu.
Do ZOSiP faktura wplyneta 20.02.07 i w tym dniu zaptacona zostata
gotdbwka z kasy. Odbiér gotdwki potwierdzita sekretarz Szkoty
p. H. Raczka (Rap. Kas. Nr 4/07 poz. 2).

Marzec 07: DK-121 z dn. 9.03.07. Faktura VAT z dn. 7.03.07 firmy ,Zaktad
Drzewny J. Winkiel” Rybarzowice za 1m? tarcicy iglastej na kwote 671 zt.
Odbiér faktury potwierdzit p. W. Gasiorek. Z opisu na fakturze wynika, ze
tarcice zakupiono na potrzeby rzemie$inika (do obrobki na katowniki,
listwy itp.) Termin ptatnosci wystawca okreslit na 21.03.07, zaplata
przelewem nastapita 9.03.07 (W B Nr 29).

DK-136 z dn. 9.03.07. Faktura gotdwkowa VAT z dn. 8.03.07 firmy
,,Magno” Bielsko-B. na zakup 8,5 mb skaju na kwote 165,82 zt. Celowo$é
zakupu uzasadniono koniecznoscia obszycia materacy na Sali
gimnastyczne]. Fakture merytorycznie potwierdzita dyrektor Szkoty,
wyptata gotdwki z kasy nastapita 9.03.07 (Rap. Kas. Nr 5/07 poz. 10).

J% .
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DK-149 z dn. 22.03.07. Pod wym. pozycjg zaksiggowano fakture VAT
z dn. 15 lutego 07 firmy ,Ustugi Transportowe i Handel Mater. Budowl.”
J. Jakubiec z Godziszki na kwote 266,68 zt za kliniec (3 t) i piasek (1 t)
wraz z transportem (55 zl). Z opisu na fakturze wynika, ze materiaty
zakupiono jako podkiad pod naktadang wzdtuz budynku kostke brukowa*.
Stwierdzenie to opatrzone jest nieczytelnym podpisem w dniu 17.03.07.
Faktura oznaczona jest datg wplywu do Szkoty w dniu-16 marca 2007r.,
miesigc po dacie wystawienia. Potwierdzenie merytoryczne przez
dyrektora Szkot wnastgpito 19.03.07, a zaplata przelewem,
po zatwierdzeniu do wyptaty, nastapita 22.03.07, dwadziescia dni po
terminie ptatnosci, okreslonym przez dostawce na 1.03.07 (czternascie
dni od daty wystawienia). Kserokopia faktury stanowi zatacznik Nr 3 do
protokotu a wyjasnienie na tg okoliczno$¢ Pani Dyrektor Szkoty zawiera
zatgcznik Nr 4. ' o

DK-150 z dn. J. w. Faktura VAT z dn. 13.03.07 firmy »Biurosystem” B.
Kedzior z Bielska-B. na ogéing kwote 287,92 zt, w tym 233,07 zt.
za toner i tasme barwigca. Faktura oznaczona data wpilywu do-Szkoty
w dniu zakupu. Termin ptatnosci wystawca okreslit na 27.03.07, zaptata
przelewem po zatwierdzeniu do wyplaty, nastapita 22.03.07 (W B Nr 34).

Kwiecien 07: DK-203 z dn. 16.04.07. Faktura VAT z dn. 3.04.07 Spétdzielni

Handlowej w Szczyrku na zakup 5 t piasku wraz z transportem na kwote
242,72 zt (transport 42,70 zt). Wg opisu piasek przeznaczono do szkolnej
piaskownicy. Sprawdzenie merytoryczne przez dyrektora Szkoty
nastapito 4.04.07 i w tym dniu odnotowano wplyw faktury do ZOSiP.
Sprawdzenie pod wzgl. formalno-rachunkowym nastapito 16.04.07
i w tym dniu dokonano przelewu nalezno$ci. Termin ptatnosci wystawca
okreslit na 14.04.07, ktory przypadat na sobote, zatem zaptata nastgpita

z zachowaniem terminu.

DK-212 z dn. 26.04.07. Faktura VAT z dn. 12.04.07 Spotki Wydawniczej
.Raabe” za wydawnictwo ,Rady Pedagogiczne” uzupeinienie 11,
na kwoty 110,19 zt. w tym przesytka 11 zi. Faktura oznaczona datg

11
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wplywu do Szkoly 24.04.07. Termin pfatnosci przypadt na 3.05.07,
zaptata przelewem nastapita 26.04.07.

Klauzule, zatwierdzajace poszczegdine dowody do  wyptaty,
podpisywane jednoosobowo przez dyrektora Szko{y, nie zawierajg daty
. L

zatwierdzenia.

Obroty na koncie zamykajg sie kwotg 3.463,89 zt zgodng ze
sprawozdaniem Rb-28S na«30.04.07.

§ 4240 Zakup pomocy dydakt., ksiazek.

Plan roczny wydatkow 2.000 z.
Wykonanie na 30.04.07  1.002,58 zt.

Sprawdzono udokumentowanie wydatkéow wg wydruku z konta
analitycznego, a mianowicie: k

Luty 07: Dk-067 z dn. 4.02.07. Dowéd stanowi faktura VAT z dn. 8.02.07
Ksiegarni Pedagogicznej ,Szbstka” z Bielska-B. na kwote 89,20 zi. za
ksia_iki (czytankogra i pomoce dydakt). Faktura wplyneta do Szkoty
9.02.07 i w tym dniu potwierdzona zostata merytorycznie przez dyrektora
Szkoty. Termin ptatnosci przypadt na 15.02.07, zaptata przelewem
nastapita 14.02.07 (W B Nr 20) Na fakturze bark adnotacji o wpisie
pomocy dydaktycznych do ksiegi inwentarza (,Wczesna interwencja
i wspomaganie rozwoju matego dziecka” 1 egz. Za 38 zt, ,Godziny

wychowawcze — Poradnik” za 17 zt.).

DK-099 z dn. 28.02.07. Faktura VAT z dn. 13.02.07 Wytwoérni Kart
Matemat. ,Rachmistrz” ze Szczecinka na kwote 291,98 zt., w tym porto
9,50 zt za karty matematyczne ,tabliczka mnozenia” i gry ,(Olimpijczycy”
(po 5 kpl i 6 szt.). Faktura wptyneta do szkoly 22.02.07 i potwierdzona
zostata merytorycznie przez dyrektora 26.02.07. Wptyw do ZOSiP
odnotowano 27.02.07, w dniu przypadajacego terminu ptatno$ci. Zaptata
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przelewem nastgpita 28.02.07 (W B Nr 25). Karty matematyczne
wpisano do ksiegi inwentarza.

DK-100 z dn. j. w. Faktura VAT z dn. 22.02.07 firmy ,Mega Sport”
Bielsko-B. na kwote 60 zt za skakanki ,Meteor” z licznikiem (2 szt.). Wg
opisu na fakturze, skakanki zakupiono na 6rganizowany konkurs tabliczk?
mnozenia. Faktura wplyneta do Szkoly' 23.02.07, a“~do ZOSiP dnia
27.02.07. Termin pifatnosci opiewat na 1.03.07, zapfata przelewem
nastgpita 28.02.07.. -

Marzec 07: DK-123 z dn. 9.03.07. Faktura VAYT z dn. 26.02.07 firmy ,Akord —

Spiewajace Brzdace” S. C., ul. Leszka 88, Poznan na kwote 64,90 zt.
za podrecznik ,Polska Nasza” z ptyta CD. Wplyw faktury do Szkoly
odnotowano 5.03.07. Podrecznik wpisano do ksiegi inwentarza. Termin
ptatnoéci opiewat na 12.03.07,, zap+ata'brzelewemA, pb sprawdzeniu
i zatwierdzeniu, nastapita 9.03.07. ‘

Zauwaza sie, ze w zleceniu przelewu nazwe kontrahenta okre$lono ja_ko
"Akord Katarzyna Komiriska, Heilmiafiska 109 Poznari”, ktora nie
odpowiada nazwie sprzedawcy wynikajacej z faktury, w szczegblnosci
za$ numer konta bankowego podany w zleceniu nie jest zgodny
z wynikajgcym z faktury. Kontrahent na fakiurze, pod nazwa, banku
i numerem konta zamiescit uwage o zmianie konta bankowego.

DK-128 z dn. 6.03.07. Faktura gotdwkowa VAT z dn. 7.02.07 ZNP K-ce
na kwote 15 zt za poradnik ,Z dysleksjg na ty” Zakup gotowkowy
potwierdzony dowodem wpfaty z dn. 7.02.07, wystawionym przez ZNP.
Wplyw faktury do Szkoty odnotowano 1 marca 07 i w tym dniu
potwierdzona przez dyrektora Szkoty. Do ZOSiP faktura wplyneta
2.03.07 i po sprawdzeniu pod wzgl. formalnym i rachunkowym, kwota
wyptacona zostata z kasy 6.03.07 (Rap. Kas. 5/07 poz. 2).

DK-143 z dn. 15.03.07. Faktura VAT z dn. 9.03.07 Ksiegarni

Pedagogicznej ,Széstka” z Bielska-B. na kwote 39,89 zi. za kasete
na lekcje W D Z. Wptyw faktury odnotowano 12.03.07. Po zatwierdzeniu
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faktura zaptacona zostata przelewem dnia 15.03.07. Termin piatnoéci
opiewat na 16.03.07.

DK-154 z dn. 22.03.07. Faktura VAT z dn. 6.03.07 Wydawnictwasw
.Raabe” na kwote 110,45 za ,Poradnik wychowawcy” (lI/07). Ko§Z
wynosit 11 zt. Wptyw faktury odnotowano 19.03.07, termin piatnoé;i
27.03.07, zaplata 22.03.07. '

Kwieci

en 07: DK-226 z dn. 47.04.07. Faktura gotéwkowa VAT z dn. 5.04.07
Spotki ,Baja” z Krakowa na kwote 93,90 zi. za pomoce do zaje¢
z psychologiem. Faktura wptyneta do Szkoty 12.04.07 i po sprawdzeniu,
zatwierdzona zostata do wyptaty. Odbior gotéwki z kasy w dniu 17.04.07
potwierdzita sekretarz Szkoty.

DK-229 z dn. 30.04.07. Dowdd stanowi rachunek gotéwkowy Nr 42/87
z dnia 24.04.07 Hurtowni ,Damir’ z Czestochowy na kwote 140 zi. za gry
edukacyjne (7 szt. a 20 z). Rachunek oznaczony jest datg pru
w dniu wystawienia i po sprawdzeniu zakwalifikowany zostat do wyptaty.
Odbidr gotéwki w kasie potwierdzita sekretarz Szkoly w dniu 30.04.07

(Rap. Kas. Nr 8/07 poz. 9).

DK-230 z dn. 30.04.07. Dowdd do tej pozycji stanowi faktura gotowkowa
VAT z dn. 23.04.07 Firmy Handlowo-Ustugowej M. Turek z Kainej na
kwote 117,76 zt. Faktura dotyczy =zakupu art. spozywczych
i zakwalifikowana zostata w klauzuli zatwierdzajacej do § 4220 — zakup
Srodkéw Zzywnosci, hiemniej zaksiegowana myinie w ciezar § 4240.

Konto analityczne za okres od | — IV/07 zamyka sie kwotg obrotéw

1.002,58 zt. zgodng ze sprawozdaniem Rb-28S na 30.04.07.
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§ 4260 Zakup energii

Plan roczny wydatkow 28.000 zt.
Wykonanie na 30.04.07 13.937,01 zt.

Sprawdzono udokumentowanie pozycji ksiggowych wg konta

analitycznego, a mianowicie: N

DK-010 z dn. 10.01.07. Dowdd do tej pozycji stanowi %aktura VAT z dn.
20.10.06 firmy ,Enion” Krakéw Oddziat Bielsko-B. za energig elektryczng
za okres od 27.10.06 é:i?9.12.06. Naleznoé¢ ogétem wynosi 1.274,74 zt.,
z ktorej kwotg 892,32 zt (70 %) obcigzono SP, a kwota 382,42 (30 %)
Gimnazjum. Wptyw faktury do Szkoly odnotowano 2.01.07. Termin pfatnosci
opiewat na 11.01.07, przelew naleznosci zrealizowany zostat przez bank
10.01.07 W B Nr5). -

DK-021 z dn. 16.01.07. Faktura VAT z dn. 30.12.06 Spéiki ,Aqua’

'za wode za okres od 20.11.06 do 31.12.06 (ul. Szkolna 116 licznik: Nr

5246521, ul. Widokowa 66 licznik Nr 1060588). Naleznos¢ za okres
rozliczeniowy wynosi 523,84 zt, z ktorej kwota 366,69 zt (70 “%) obcia;bno SP,
a kwotg 157,15 zt (30 %) Gimnazjum. Zuzycie wody Spoétka wyliczyla
szacunkowo w oparciu o przecietne zuzycie za okres 3 m-cy (na bazie wrzeénia
06), ktore wyniosto 86 m® (ul. Widokowa), pomniejszone o 17 m® (ul. Szkolna —
Dom Nauczyciela), zuzycie dla Szkoty 69 m®. Wptyw faktury do Szkoly
odnotowano 2.01.07, termin ptatnosci przypadt 18.01.07, przelew zrealizowany
przez bank 16.01.07 (W B Nr 7).

DR-027 z dn. 24.01.07. Faktura VAT z dn. 31.12.07 Gérnoslaskiej Spotki
Gazownictiwa Zabrze za paliwo gazowe zuzyte w okresie od 30.11.06
do 31.12.06. Zuzycie gazu w okresie rozliczeniowym wyniosto 2543 m?®,
naleznosé ogétem 3.625,13 zt, ktdrg rozliczono w kwocie 2.537,60 zt (70 %)
na SP i 1.087,53 (30 %) na Gimnazjum. Faktura wplyneta do Szkoty 9.01.07
z terminem ptatnosci 24.01.07 i w tym dniu zaptacona zostata przelewem (W B
Nr 10).
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DK-027 z dn. 14.02.07. Faktura VAT z dn. 31.01.07 na gaz zuzyty
w okresie od 31.12.06 do 31.01.07. Zuzycie w tym okresie wynosito 3311 m°,
nalezno$¢ ogdtem 4.824,95 zt, z tego naliczono na SP 3.377,46 zt (70 %)
i 1.447,49 zt. na Gimnazjum. Wplyw faktury odnotowano 5.02.07, termin
ptatnosci 19.02.07, zaptata przelewem 14.02.07 (W B Nr 20). 5

DK-145 z dn. 15.03.07. Kolejna faktura VAT z dn. 28.02.07 za gaz zuzyty
w okresie od 31.01.07 do 28.02.07. Zuzycie w tym czasie wyniosto 2971 m?,
nalezno$¢ ogdtem 4.332,50 zt, rozliczona wskaznikami na SP 59%, kwota
2.559,30 zt i na Gimnazjum 41%, kwota 1.773,20 zi. Termin pfatnosci faktury
przypadt 23.03.07, zaptacona przelewem z dn. 15.03.07 (W B Nr 31).

DK-146 z dn. 15.03.07. faktura VAT z dn. 28.02.07 Spoéiki ,Enion”
za prad zuzyty w okresie od 19.12.06 do 28.02.07. Naleznos¢ ogétem 1.339,58
zt, ktérg obcigzono SP w kwocie 803,74 zt (60%) i Gimnazjum w kwocie 535,84
zt (40%). Faktura wplyneta do szkoly 7.03.07, termin ptatnosci przypadta na
' 14.03.07, zlecenie przelewu nalezno$ci na rzecz Spékki nastgpito 15.03.67,

dzieri po terminie pfatnosci. .

wode za okres od 1.01.07 do 9.03.07. Faktura opiewa na kwote 689,54 zt
(przyjete do wyliczenia zuzycie wody wynosi 90 m3). Z ogoélnej kwoty na SP
naliczono 413,72 zt (60%), na Gimnazjum 275,82 zi. Faktura wplyneta do
Szkoty 19.03.07 z terminem ptatno$ci na 30.03.07. Przelew naleznosci nastapit
22.03.07 (W B Nr 34).

DK-199 z dn. 16+.04.07. Faktura VAT z dn. 31.03.07 za gaz zuzyty
w okresie od 28.02.07 do 31.03.07. Zuzycie gazu wyniosto 2877 m3, nalezno§¢
4.265,97zt. Z tego na SP przyjeto 2.986,18 zt (701%) i na Gimnazjum 1.279,79
zt (30%). Zauwaza sieg, ze poprzednig fakture za zuzycie gazu w lutym (DK-145)
rozliczono wgkwskainika SP — 59% i Gimnazjum — 41%. Wplyw faktury do
Szkoly odnotowano 11.04.07, termin ptatnosci przypadt 23.04.07, przelew
nastapit 16.04.07.
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Obroty na koncie za okres I-IV/07 zamykaja si¢ kwota 13.937,01 z,
zgodna ze sprawozdaniem Rb-28S na 30.04.07.

§ 4270 Zakup ustug remontowych.

Plan roczny wydatkéw 4.000 2t
Wykonanie na 30.04:07 150 zt.

W okresie objetym kentrola w ramach omawianego paragrafu poniesiono
wydatek w kwocie 150 zi, zwigzany z przewijaniem silnika pompy wodnej,
zasilajacej obieg centrainego ogrzewania. Wydatek udokumentowany jest
rachunkiem Nr 5 z dn. 7.03.07 Zakiadu Elektromechanicznego P. Lublina ze
Stotwiny. Rachunek nie jest opatrzony formalng data wpltywu do Szkoty
i numerem wpisu do ewidencji. Wptyw rachunku do ZOSiP odnotowany zostat
8.03.07 i w tym dniu nastagpita wyptata gotowki z kasy (Rap. Kas. Nr 5/07
poz. 3).

§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych. S
Plan roczny wydatkow 600 zt.
Wykonanie na 30.04.07 225 zt.

Sprawdzono udokumentowanie pozycji ksiegowych wg wydruku z konta
analitycznego, a mianowicie: )

DK-127 z dn. 6.03.07. Dowéd stanowi fakture gotéwkowa VAT
z dn. 23.02.7 Specjalistycznej Poradni Lekarskiej z Bielski-B. na kwotg 25 zt za
badania celem wpisu do Ksigzeczki Sanepid. pracownikéw Szkoty. Wplyw
faktury do Szkoty odnotowano 1.03.07. Wyptata z kasy — po sprawdzeniu
i zatwierdzeniu — nastapita 6.03.07. '

DK-176 z dn. 20.03.07. Dowéd stanowi fakture VAT z dn. 22.03.07
Gminnego Osrodka Zdrowia w Buczkowicach na kwote 200 2t za aktualizacje
ksiazeczek zdrowia pracownikow. Faktura zawiera datg wptywu do Szkoly
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w dniu 23.03.07 i po sprawdzeniu i zatwierdzeniu wypfacona zostata z kasy
28.03.07 (Rap. Kas. Nr 6/07 poz. 10).

W zapisie ksiggowym jako date dowodu podano 20.03.07, ktéry to dzien
nie odpowiada dacie wystawienia faktury, ani dacie wyptaty z kasy, co uchybia
ogélnym zasadom ksiegowania, w mysl ktdrych zapis ksiegowy winien
umozliwia¢ jednoznaczne powigzanie z dowodem ksiegowym, ktérego dotyczy.*

Konto analityczne zamyka sig kwotg 225 zt, zgodng ze sprawozdaniem

Rb-28S na 30.04.07. .. «.
—~ § 4300 Zakup ustug pozostalych.

Plan roczny wydatkéw 6.000 zt.
Wykonanie na 30.04.07  3.203,99 zt.

Sprawdzono udokumentowanie pozycji ksiegowych wg wydrukéw
'z konta analitycznego, w tym m.in.: ’
DK-018 z dn. 10.01.07. Dowdd do tej pozycji stanowi polecenie
ksiggowania z doigczonym poéwiadczeniem Sadu Okregowego w Bieisku -B.
sprzedazy'znakéw sadowych na kwote 100 zi. Poswiadczenie nie zawiera
— klauzuli sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, podpisanej przez
kierownika jednostki. Odbior gotéwki z kasy w dniu 10.01.07 potwierdzila
kierownik ZOSiP. Z dokumentu nie wynika, jakiej sprawy optata dotyczyta.

DK-022 z dn. 16.01.07. Faktura VAT z dn. 31.12.06 firmy ochroniarskiej
.Komes” sp.z.0.0 na kwote 207,40 zt za monitoring w grudniu 06. Faktura
wptyneta do Szkoty 9.01.07, a do ZOSiP dnia 10.01.07. Termin ptatno$ci faktury
opiewat na 15.01.07, zaptata przelewem nastapita 16.01.07, dziers po terminie
ptatnosci.

DK-025 z dn. 24.01.07. Faktura VAT z dn. 9.01.07 TP S.A. na kwote
191,65 zt za potaczenia telefoniczne w grudniu 06 i abonament za styczen 07.
Faktura wplyneta do Szkoty 18.01.07, wptyw do ZOSiP odnotowano 23.01.07
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f. w dniu przypadajgcego terminu ptatnosci. Zaptata przelewem nastapita
24.01.07, dzien po terminie (W B Nr 10).

DK-026 z dn. 24.01.07. Faktura VAT z dn. 9.01.07 TP S.A. na kwote
198,03 zt za potgczenia internetowe za okres j.w. Obieg faktury jak wyzej pod
DK-025 i zaptata réwniez dziefh po terminie. '

DK-046 z dn. 18.01.07. W pozycji tej zaksieggowano kwote 186,70 zt
stanowigca  optate abonamentu radiowo-telewizyjnego na  2007r.,
udokumentowang,  pokwitowaniem  placéwki  pocztowej - Buczkowice
z datownikiem z dn. 16.01.07.

DK-068 z dn. 14.02.07. Faktura VAT z dn. 31.01.07 firmy ,Ekotad”
Sp.z.0o.0 Wilkowice na kwote 59,70 zt za Wywéz odpédéw komunalnych
w styczniu 07. Faktura wptyneta do Szkoly 7.02.07 z terminem ptatnosci do
14.02.07 i w tym dniu zapfacona zostata przelewem. Do faktury dotaczone
~ zostato potwierdzenie wykonania ustugi w dniu 22.01.07 (wyw6z 1 kontenera
0 poj. 1109 ), podpisane przez Sekretarza Szkoly. Ogélna naleznosé rozliczona

zostata na SP i Gimnazjum w proporcji 70 i 30%.

DK-120 z dn. 28.02.07. Dow6d stanowi rachunek Nr 5/07 z dn. 28.02.07
na kwote 48,39 zt wystawiony przez p. J. Starzynskiego, mgr rehabilitacji
ruchowej z Bielska — B. Za zajecia w ramach wczesnego wspomagania
rozwoju. Rachunek nie jest opatrzony datg wptywu i numerem ewidencyjnym.
Do ZOSiP wptynat 8.03.07 i zaptacony zostat przelewem dnia 9.03.07.

DK-130 z dn. 8.03.07. Faktura gotéwkowa VAT z dn. 7.03.07 firmy
B. Kania Ustugi Transportowe todygowice na kwote 61 zt za transport tarcicy.
Usluga ta zwigzana jest z zakupem w tym samym dniu 1m?® tarcicy iglastej
w Zakiadzie Drzewnym J. Winkiel w Rybarzowicach. Faktura firmy
transportowej nie jest opatrzona data wplywu do Szkoty. Do ZOSiP wplyneta
8.03.07 i w tym dniu wypfacona zostata z kasy.
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DK-200 z dn. 16.04.07. Faktura VAT z dn. 31.03.07 firmy Ustugi
Transportowe St. Zadio na kwote 636 z# za przewéz dzieci na basen
do Buczkowic. Wplyw faktury do Szkoly odnotowano 5.04.07. Do ZOSiP faktura
wplyneta po tygodniu, tj. 12.04.07. Termin pfatnosci uptynat 14.04.07 (sobota),
zaptata nastgpita 16.04.07 (poniedziatek). Konto analifyczne za okres I-IVIQZ
zamyka sie kwotg 3.203,99 z zgodna ze sprawozdaniem Rb-285 na 30.04.07.

P

§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe.

Plan roczny wydatkéw 900 zt.
Wykonanie na 30.04.07 629,88 zt.

Sprawdzono udokumentowanie pozycji ksiegowych wg wydruku z konta,

wtym m. in.:

DK-50 z dn. 26.01.07. Dowod stanowi polecenie wyjazdu stuzbowego
Nr 2/07 dla dyrektora Szkoty na wyjazd w dniu 18.01.07 do Jaworza na konkurs
interdyscyplinarny. Polecenie wyjazdu — podpisane z upowaznienia. Woita,
przez kierownika ZOSiP, jako $rodek lokomocji wskazuje samochod wiasny.
Z deiegowang zawaria zosiaia dnia wrzesnia Z006r. umowa na kdrzystanie
w podrézach stuzbowych z samochodu niebedacego wtasnoscia pracodawcy
na okres do 31 sierpnia 2007r. Rozliczenie kosztoéw podrézy — wg przebiegu km
przy zastosowaniu wlasciwej stawki dla samochodu o poj. silnika pow. 900cm?,
delegowana przediozyta 23.01.07. Wyplata gotéwki z kasy, po zatwierdzeniu
rachunku, nastapita 26.01.07.

DK-51 z dn. 31.01.07. Dowdd stanowi polecenie wyjazdu Nr 1/07 dla
sekretarza Szkoly na okres od 5.01 do 23.01.07 na wyjazdy do ZOSiP
w Buczkowicach. Polecenie, podpisane przez dyrektora Szkoly, jako $rodek
lokomocji wskazuje PKS. Rachunek kosztéw podrézy delegowana przediozyla
24.01.07 na kWote 14 zt, wykazujac przejazdy na trasie Kalna — Buczkowice
wskazanym $Srodkiem lokomocji, potwierdzone biletami PKS na kwoty i czas
przejazdéw jak w rachunku. Wyplata kosztéw podrézy z kasy nastgpita
31.01.07.
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DK-106 z dn. 20.02.07. Polecenie wyjazdu Nr 7/07 z dn.31.01.07 dla
Sekretarza Szkoty na okres od 31.01 do 20.02.07 na wyjazdy do ZOSiP
w Buczkowicach. Po rozliczeniu kosztéw podrézy delegowana wykazata
przejazdy na trasie Kalna — Buczkowice, potwierdzone przez ZOSiP, a ponadto
wyjazd w dniu 13.02.07 do Bielska -Biatej, ktéry nie zostat wskazan;/
w poleceniu wyjazdu. Pobyt w tym dniu w Bielsku — Biatej p6twierdzony zostat
przez firme ,Akcydensy” Filia w Bielsku — B.. Wyjazd ten koresponduje
wprawdzie z fakturg tej firmy z dn. 13.02.07 na zakup teczek akt osobowych
(DK-107 z dn. 13.02.07), niemniej jako niewynikajacy z polecenia wyjazdu,
narusza postanowienie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej o kosztach podrézy.
Rachunek kosztéw przediozony zostat przez delegowang 28.02.07
i zatwierdzony do wyptaty przez dyrektora Szkoly. Koszty przejazdéw
potwierdzone zostaly biletami PKS. ' o

DK-167 z dn. 15.03.07. Polecenie wyjazdu Nr 12/07 dla p. M. Moczek,
nauczyciela na wyjazd w dniu 8.03.07 do Ligoty na zawody sportowe w tenisie
stolowym. Polecenie, podpisane przez dyrektora Szkoly, jako-$rodek lokomogji
wskazuje samochdd wiasny delegowanego. Umowa na skorzystanie przez
delegowanego z samochodu wtasnego o poj. silnika 1600 cm® zawarta zostata
w dniu delegowania. Rachunek kosztéw podrézy, wg przebiegu km i stawek
wlasciwych dla samochodu o poj. silnika pow. 900 cm?®, przedtozony zostat
12.03.07.

DK-170 z dn. 15.03.07. Polecenie wyjazdu Nr 16/07 dla p. mgr B.
Piwowarczyk na wyjazd samochodem wilasnym w dniu 10.03.07 do Bielska-B.
Umowa na skorzystanie w tym dniu z wlasnego samochodu zawarta zostata
9.03.07. Umowa dotyczy samochodu o poj. silnika 704 cm?® marki
LCinquecento”. Rachunek kosztéw podrézy delegowana przediozyta 16.03.07.
Rachunek opiewa na kwote 31,40 zt wyliczong wg przebiegu 40 km.
W wyliczeniu zastosowano stawke 0,7846 zt za 1 km, wiasciwg dla samochodu
o poj. silnika pow. 900 cm®. Z powotanej wyzej umowy wynika, ze delegowana
korzystata z samochodu o poj. silnika 700 cm?, dla ktérego wtasciwg stawka za
1 km przebiegu jest kwota 0,4894 zl, co przy wskazanym przebiegu 40 km daje

r~ 21




i

DK-106 z dn. 20.02.07. Polecenie wyjazdu Nr 7/07 z dn.31.01.07 dla
Sekretarza Szkoty na okres od 31.01 do 20.02.07 na wyjazdy do ZOSiP
w Buczkowicach. Po rozliczeniu kosztéw podrézy delegowana wykazata
przejazdy na trasie Kalna — Buczkowice, potwierdzone przez ZOSiP, a ponadto
wyjazd w dniu 13.02.07 do Bielska -Biatej, ktéry nie zostat wskazan;/
w poleceniu wyjazdu. Pobyt w tym dniu w Bielsku — Biatej p6twierdzony zostat
przez firme ,Akcydensy” Filia w Bielsku — B.. Wyjazd ten koresponduje
wprawdzie z fakturg tej firmy z dn. 13.02.07 na zakup teczek akt osobowych
(DK-107 z dn. 13.02.07), niemniej jako niewynikajacy z polecenia wyjazdu,
narusza postanowienie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej o kosztach podrézy.
Rachunek kosztéw przediozony zostat przez delegowang 28.02.07
i zatwierdzony do wyptaty przez dyrektora Szkoly. Koszty przejazdéw
potwierdzone zostaly biletami PKS. ' o

DK-167 z dn. 15.03.07. Polecenie wyjazdu Nr 12/07 dla p. M. Moczek,
nauczyciela na wyjazd w dniu 8.03.07 do Ligoty na zawody sportowe w tenisie
stolowym. Polecenie, podpisane przez dyrektora Szkoly, jako-$rodek lokomogji
wskazuje samochdd wiasny delegowanego. Umowa na skorzystanie przez
delegowanego z samochodu wtasnego o poj. silnika 1600 cm® zawarta zostata
w dniu delegowania. Rachunek kosztéw podrézy, wg przebiegu km i stawek
wlasciwych dla samochodu o poj. silnika pow. 900 cm?®, przedtozony zostat
12.03.07.

DK-170 z dn. 15.03.07. Polecenie wyjazdu Nr 16/07 dla p. mgr B.
Piwowarczyk na wyjazd samochodem wilasnym w dniu 10.03.07 do Bielska-B.
Umowa na skorzystanie w tym dniu z wlasnego samochodu zawarta zostata
9.03.07. Umowa dotyczy samochodu o poj. silnika 704 cm?® marki
LCinquecento”. Rachunek kosztéw podrézy delegowana przediozyta 16.03.07.
Rachunek opiewa na kwote 31,40 zt wyliczong wg przebiegu 40 km.
W wyliczeniu zastosowano stawke 0,7846 zt za 1 km, wiasciwg dla samochodu
o poj. silnika pow. 900 cm®. Z powotanej wyzej umowy wynika, ze delegowana
korzystata z samochodu o poj. silnika 700 cm?, dla ktérego wtasciwg stawka za
1 km przebiegu jest kwota 0,4894 zl, co przy wskazanym przebiegu 40 km daje

r~ 21




Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoriczono.

Integralng czes$¢ protokotu stanowig zatgczniki:

Zat. Nr1  Kserokopia Planu wydatkéw budzetowych na 2007r wg uchwaty budzetowe;. .
R

Zat. Nr2 Kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych na

30 kwietnia 2007r. : “

Zat. Nr3  Kserokopia faktury z dn 15.02.07 firmy J. Jakubiec ,Ustugi Transportowe”

Godziszka. e

Zat. Nr4  Wyjasnienia Pani Dyrektor ZSPiG Nr 4 z dnia 21 maja 2007r.
Zat. Nr5 Kserokopia polecenia wyjazdu stuzb. Nr 16/07 wraz z ewidencjg przebiegu

km.

Zat. Nr6  Kserokopia polecenia wyjazdu stuzb. Nr 26/07.

Dyrektora  kontrolowanej jednostki oraz  Kierownika ZOSiP
poinformowano o prawie zgtoszenia zastrzezen do tresci protokotu.

" Protokét spisano w trzech egzemplarzach i po odczytaniu podpisano bez

zastrzezen. .
Po jednym egzemplarzu protokotu wreczono Pani Dyrektor Szkoty

i Pani Kierownik ZOSiP.

Buczkowice, dniaj0 maja 2007r.

ZESPOL SZKOLY PODSTAWOWEJ
VGIMNAZIUM NR 4 DYREKT
oo KAJLC;ZEQ" Py Zespoqu Szkdly P, dstal}vowe; . ﬂ/}{
ul. Widok¢ ) m1n & .
tel. 0.33817 /9]';?: owa 66 "‘T' o Kont 9 y *
REGON 072870482 NIP 937.24-05- -363 /

mgr_]alalta Majdak

ZESPOL OBSLUGI
aZKOLa PRanszxou

-43-374 Buczkowioe, ul, s:koha 815
~al. 033 817 71 27, 033 8178424
iP: 837-18-50-803, PEGON: 070613779

Klerownik Zespotu
“mgr A%?:iy‘a Gasek
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_Zataguih M1

PLAN WYDATKOW BUDZETOWYCH NA 2007r.
ZESPOL SZKOLY PODSTAWOWEJ | GIMNAZJUM NR 4 IM. J.KUKUCZKI W KALNEJ

Dziat |Rozdziatl |Paragraf Nazwa placowki Kwota
801 80101 Szkota Podstawowa w Kalnej 610.600

3020 ’l:lagrod i wzdatki osobowe nie zaliczane 27.500| *
do wynagrodzet v

4010 Wynagrodzenia osobowe précownikéw - 370.000

4040 Doﬂa’gl(pwe wynagrodzenie roczne 34.000

4110 Sklaéki na ubezpieczenie spoteczne 75.200

4120 Sktadki na Fundusz Pracy : 10.500

4210 Zakup materiatow i wyposazenia 6.480

4220 Zakup $rodkéw zywnosci - - ol 11.500

4240 Zakup pomocy haukowych, g 2.000
dydaktycznych i ksiazek

4260 Zakup energii 28.000 |-

4270 Zakup ustug remontowych . 4.000

4280 Zakup ustug zdrowotnych 600

4300 Zakup ustug pozostatych 6.000

4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 800

4360 Optaty z tytutu zakupu ustug 700
telekomunikacyjnych telefonii komoérkowej |

4370 Optaty z tytutu zakupu usiué 1.500
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

4410 Podréze stuzbowe krajowe 900 |

4430 Rézne optaty i sktadki 700

4440 Odpisy na Zaktadowy Fundusz 27.720
Swiadczen Socjalnych

4740 Zakup materiatéw papierniczych do 1.500
sprzetu drukarskiego i urzgdzen
kserograficznych

4750 Zakup akcesoriéw komputerowych, 1.000

w tym programéw i licencji




801

801

80103

80110

4110
4120
4210

4240

4440

3020

4010
4040
4110
4120

4210

4240

4260
4270
4280
4300
4350

4370

4410

Oddziat przedszkolny w Szkole
Podstawowej w Kalnej

Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzen

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
Dodatkowe wynagrodzenia roczne
Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
Sktadki na Fundusz Pracy

0 0

Zaku'p materiatéw i wyposazenia

Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

Odpisy na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

Gimnazjum w Kalnej

Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzen

Wynagrodzenia osobowe pracownikow
Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Sktadki na ubezpieczenie spoleczne
Skiadki na Fundusz Pracy

Zakup materiatéw | wyposazenia

Zakup. pomocy naukowych,

gdyeakiveznyehlijksiassk

Zakup energii

Zakup ustug remontowych

Zakup ustug zdrowotnych

Zakup ustug pozostatych

Zakup ustug dostepu do sieci Internet

Opfaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

odroze stuzbowe Krajowe

49.900

2.600

31.700
2.700
6.500
1.000
1.600

1.530

2.270

263.200

11.500

163.000
10.200
32,370

4.530
4.000

2.000

17.000

3.000

450
4.000
1.000

1.000

500

it




801

80146

4430

4440

4740

4750

3020

4210

4430

REGON

ZESPOL $ZKOLY PODSTAWOWEJ

| GIMNAZJUM NR 4 . BDYREKTOR
im| Jerzego Kubouczki Zespotu Szkoty|Pbdstawd
43-376 KALNA,  ul. Widokowa 68 i Gimnazjy r4
i

Rézne optaty i sktadki

Odpisy na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych

Zakup materiatéw papierniczych do
sprzetu drukarskiego i urzadzer
kserograficznych

Zakup akcesoriow komputeroWych,
W tym programow i licencji

Doskonalenie nauczycieli

Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzen

Zakup materiatow i wyposazenia

Rézne optaty i sktadki

hod

1.0.33817 72 35 w Kal
70452 NIP 937-24-05-353

mgr Jolanty Majdak
L

500

6.150

1.000

1.000

4.600

4.000

400

200

928.300

Xt
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MINISTERSTWO FINANSOW ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 W szawa

(@

Nezwa i adres jednosiki sprawozdawezej RDb-28S MIESIECZNE / ROCZNED SPRAWOZDANIE Adresat
ZOSiP Buczkowice . T OVEL Z WYKONANIA PLANU WYDATKOW BUDZETOWYCH WOJT GMINY
BUCZKOWICE gl e Kkt -JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO : ,
Numer identyfikacyjnyREGON ’ tel. 033817 72 24 samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego "
FEGON Q72870452 RIP 937/24-06-363 za okres od poczatku roku do dnia: 30-04-2007 BUCZKOWICE
Nazwa wojewddztwa Slaskie SYMBOLE
) i 1) R . ) Przed Snm_am:_ma
Nazwa powiatu/zwigzku bielski wol.  |” PowiAT GMINA TYP GM. | ZWIAZEK JST|  TYP ZW. przeczytaé instrukeje
- ) 1)
“ Nazwa gminy/zwigzku BUCZKOWICE 24 02 03 2
Klasyfikacja budzetowa Plan Zobowizzania wg stanu na koniec okr. spraw. ,_\h,”ﬂwu.a _”%m h_wnsuuﬂ_mﬁ
. g )
; ) Zaangazowanie Wydatki wykonane W tym wymagalne: .
el paragraf (po zmianach) : Ogtiem powstale w latach ubieglych powstale wroku biozagym | (1R us2 k3 ustawy o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
80180101 3020 27 500,00 10 933,80
801 /80101 4010 370 000,00 144 956,28
80180101 4040 33 450,00 32756,04
801 (80101 4110 75 200,00 31267,59
801 (80101 4120 10500,00| . 4.448,50
)
801 80101 4210 6480,00| .’ 3463,89
801 (80101 4220 11 500,00 4073,40
80180101 4240 2.000,00 1002,58
801 (80101 4260 28 000,00 13 937,01
801 (80101 4270 4.000,00 150,00( ..
80180101 4280 600,00 225,00
80180101 4300 6 000,00 3203,99
80180101 4350 800,00 228,67
80180101 700,00 130,34
DYREKTOR .
¢ ~ i
tu Szkotk Rodstawowej
..................... N9 0. Zesmoiy skolipdeiawone  Strona 1
Giowny rok m-c dzier Kierowifidiibdnostki
mgr folanty Majdak

Rodzaje zadari: w




@xm&m ._u_._nw.m»c,s.\m Plan Wydatkd wrkonane ftlm,i. M”sﬂﬂ.amm m_.M_ ”.MMEB_B.__E ._,.q” spraw. ~§z~hﬂ g&ﬁ

delal |rozdzia paragraf | . zmianach) e , Ogélem powsiale w lalach wieglych powatals wrokubiotagym | (%191 u6L2 ] el ustawy o

1 2 3 .4 8 7 8 9 10

801 {80101 4370 . 1500;00 186,06

801 [80101 4410 900,00 629,88

801 (80101 4430 700,00 615,00

801 80101 4440 27 720,00 0,00

80180101 4700 & 0,00 126,00

801 (80101 4740 1 500,00 219,60

80180101 4750 1.000,00 80,00

801 (80101 | 170532 610 050,00 252 627,63 .

801 {80103 3020 * 2600,00 837,36

801 80103 4010 31 700,00 11 079,99

801180103 4040 2700,00 215345 g

801 {80103 4110 6 500,00 2210,19

80180103 4120 1000,00 314,46

801 (80103 4210 1600,00 194,15

801 80103 4240 1'630,00 w 0,00

80180103 4440 2270,00 0,00

80180103 | 113094 49 900,00 16 789,60

80180110 3020 11 500,00 259076

801180110 4010 163 000,00 41 248,40

801 (80110 4040 10 750,00 10 706,67

801 (80110 4110 32 370,00 9924,94

801 (80110 4120 4530,00 1412,42

801180110 4210 4.000,00 " 0,00

s 17 200, 09.10 e SSERIE L stz
. oais%wr%wm» rok m-c ziefi : Daﬂ?@ﬂ | )
5 ! mgr Jelant

Rodzaje zada: w




%mExmm_.m budzetowa Plan ) A . ) a” owiazania é_ “_ME na koniec okr:spraw. NAQ&U_W______”%H u“.umw.wuhw.&
dziat [rozdziat| paragraf (po zmianach) Zaangazowanit’ - | Wydatki wykonane Ogotem = w“.m_mdwwwg e powsialo wroku biezaeym | (1 USL2 w3 ustawy o
1] 2 3 4 5 6 8 9 10

801 [80110 4240 2 000,00 67,50

801180110 4260 17 000,00 6 wwov.NA.

mo_v 80110 4270 3 000,00 0,00

80180110 4280 450,00 0,00

80180110 4300 4 000,00 309,40

801 180110 4350 1 000,00 101,70

801180110 4370 1 000,00 405,00

801 {80110 4410 500,00 356,32 !

801180110 4430 ' 500,00 0,00

801 {80110 4440 6 150,00 0,00

80180110 4740 1 000,00 0,00

80180110 4750 1 000,00 0,00

801 (80110 157261 263 750,00 7374135

801 [80146 3020 4 000,00 0,00

80180146 4210 400,00 : 0,00

801 (80146 4430 200,00 0,00

801180146 92607 4 600,00 0,00
RAZEM 928 300,00 ' 343 158,58

. Nmmmﬁ—.vwamwa vmhvw.%mm_‘woii
Glow: _0_3% ::M‘Z_.é ’
.......... a 0046%._6 mgr Jolagta Majdak Strona 3
Gtowny/ksiggowy rok m-c dzien Kierownik jednostki

Rodzaje zadan:

W
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BAMK SPOKDZIELCZY W BYSTREJ ‘tb L‘

22 B133 0003 004F 3766 2000 0001
Miejsce wystawienia: BUCZKDWICE
Data sprzedary : 2007.02.15
Data wystawienia: 2007.02.15

Faktwa VAT sprredarxy 147/08/2007 oryginal/kopis>

Sprzedaurcat Nabywea: !
USVUGI TRANSPORTOWE HANDEL OFAVEM, RATERTAKAMI s .. . LESPDY STHDUY PODSTAWOWET 1 BIMNRUUM NR
BUDDWLANYMI I ZUOHEM is. JERZEGD KUKUCZKI \ e
LODYGOHSKA 463 WIDOKEHR 66, |
43-376 GODZISIKA TUUTTH3ERTE KALNATT T \\ az
NIPs 937-100-77-74 « w-NIP: 9372405353 KOD: 033!9 (s -
Lp Nazwa J.M. PKWiU Ilott Cena brutte “VATCD VAT * Hakt. brutto
¢ INIEC ZELATOWA IV BOKS T 14.21.12 3.140 52,00 éE.OO 29,44 163.28
2 PIASEK PYUKANY 0~Pun T 14.21. 11-90 1.100 44,00 22,00 8.73 48,40
" TRANSPORT szt. 1,000 95,00 22.00 9.92 55.00
+= 4 : 3
wedlug stauki VAT obrdt netto; kuota VAT obrbt brutto
Stawka podstawowa 22% 218.59 48.09 266,68
RAZEM 218,59 48,09 266.68

— RAZEM: - 266,68
SIo” 1 dwielcie szetbdziesipt szelk zl

szebbdziesiat osiem gr

Forwd platnodci: przelew laplacona: 0.00
Tersin platnoici: 2007.03.01 ( 14 dni) Pozostaje: " 266,68
Wystawil: Szef Firsy ) Odebral:
’ Na podstawie:
Podpis osoby upowaznionej ) Podpis esoby upowaznionej
do wystawienia faktury VAT do otrzymania faktury VAT

UsStuGt iR RANSPORTOWE

Materialami Budowlanym i Ziomem

ubie
todquWSJSa_ A6

376 GODZISLEA, el
13 819 tel glom. &
'tel L oio.i %M‘JS | Hecczy
38.2

Handel Opatem.
i J

11330003 aosz 2600 0001
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Zatsch M9

ZESPOL SZKOLY PODSTAWOWEY
| GIMNAZJUMNR 4
im. Jerzego Kukucaki
43-376 KALNA,  ul. Widokowa 86
tet. 0.33 817 7235

j@rﬂ%@f{? WFW“@@ ' Kalna, dnia 21 maja 2007r.

Pan Franciszek Galusek

it

W zwiazku z przeprowadzang kontrola dokumentacii ksiggowej skiadam nastepujace
wyjasnienia:

1. Faktura z dnia 15 lutego 2007r. wystawiona przez firmg ,,Uslugi Transportowe i
Handel” J. Jakubiec z siedeiba w Godziszce dostarczyla dokument w dniu 16 marca
2007r., zgodnie z data wplywu widniejacq na fakturze. Opéznienie w uregulowaniu
zobowigzania nie powstalo z winy szkoly.

2. Zakupiony kliniec i piasek zostal wykorzystany do ulozenia chodnika przylegajacego
do budynku szkoty od strony ulicy Szkolnej. Prace zwiazane z potozeniem chodnika
wykonano we wlasnym zakresie w porozumieniu z Rada Rodzicéw szkoly.

3. Zakup 8.5 mb skaju wynikal z koniecznosci obszycia zniszczonych materacy
znajdujacych si¢ na sali gimnastycznej. Ustugg ta wykonat nieodplatnie ojciec
uczennicy naszej szkoty.

Z powazaniem ‘

YREKTOR
Zespotu SzketyfRogStawowe]
i Gimna r4
w e

mgr Jolankd Majdak
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Pani

mgr Jalanta Majdak

Dyrektor Zespolu Szkoly

Podstawowej i Gimnazjum nr.4

it

w Kalnej

Powolujac si¢ na upowaznienie Nr 18/07 Wéjta Gminy z dnia 9 maja br
do przeprowadzenia kontroli , pross% Panig Dyrektor o zalozenie wyjasnien
W nastepujacych sprawach:
~ - zfaktury z dnia 15 lutego br firmy J . Jakubiec Uslugi Transportowe i Handel z Godziszki
wynika , Ze w dniu tym Szkola zakupita w firmie materialy budowlane wraz z transportem
na kwotg 266,68zl Termin platnosci tej kwoty dostawca wyzna;éz.yl nal ma;ﬂca >br. Wplywa

faktury do Szkoly odnotowany zostal 16 marea br, miesiae e el B —

LIpn YA €04 (L]

faktulja wplynela 19 marca , a zaplata przelewem nastapila 22 marca br,
- Wg opisu na fakturze , materialy ( kliniec , piasek ) zakupione zostaly jako padklad pod
kostke brukowa ukiadanq wzdluz budynku szkolnego . Z dokumentacji ksiggowej za okres
do korica kwietnia br nie wnikaﬁ%%%ﬁe tego typu rob6t wokol budynku szkoly,
- Wdniu 8 marca br ( faktura firmy ,Magno ** z Bielska — Bialej ) dokonano zakupu 8,5 mb
skaju . Zakup uzasadniono koniecznoscig obszycia materacy na sali gimnastycznej .
Z dokumentacji ksiggowej za okres do koica kwietnia br. nie wynika wykonanie takiej
uslugi dla Szkely.

Prosz¢ panig Dyrektor ustosunkowanie sig tych ustalen .

Buczkowice , dnia 14 maja 2007.

KontrolujZcy
il

Frandszek Galusek
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1STWIERDZENIE POBYTl:l StUZBOWEGO ’T(\#O o o

(Podaé daty pr/xybyc@ ¥/ wyjazdupraz noclegéw bezptatnych lub
(fﬁﬁ!ych hiz] ryczah) Adnotac)e te za I'ch pieczecia i podpisem.

ZESPOL SZKOLY PODSTAWOWEJ
| GIMNAZJUM NR 4
im. Jerzego Kukuczki
43-376 KALNA,  ul. Widokowa 86
ol &aavmnz&a@

“POLECENIE WYJAZDU
SLUZBOWEGO Nr

na wezwanie - zaproszenle *)

%

Cemrum Wymowama Esﬁetycznego

im. Wiktorii Kubis.
43-300Bielsko- Blzala
ut, SOowacklego 27 a

l0.05. 2008 c,l/u.m

o)

na czas ot) 1002: do... AOO?);O"
weelu A(-'OV\.W (\QM :

q\Ob .01- wgr Ioiuné;"lu:zjdak EL

(data} ziec. wyjazd)

... stownie zt ..

Prosze o wyplacenie zaliczki w kwocic zt ... e —

na pokrycie wydatkéw zgodnie z poleceniem wyjazdu

nr
(podpis delegowanego)
Zatwierdzono na zt .. S gr... stownie zt S, i
Konto Nr dowodu
do Wyptaty Z SUML it W e
\_.[ Czesc | Daziat | Rozdz.| Par. | ' Poz. b 1
S S .

8




Koszty
przejazdu
z " g

;t 10"
L0

ety

P

Noclegi Wwg rachunkow
Noclegi - ryczait
Inne wydatki Wg 2atgcznikéw

stownie zt

=

Bachunek sprawdzono pod wzel em " d " M
merytoryczpym formalnym rachunkg Ryczatty na fazdy I—\
a2em przejazdy, dojazdy
MROoE logngy |2 :
i - : . /

do aty 28im

Ogdtem

ownie 2.~ IO og
,.va%emewu(wwwﬁn o o

Zalgczam Pobrano zaliczke
A . do
g wyplaty - zwroty

Ao 2601

Zaliczke w kwocie 2t

otrzymatem i 20bowigzuje Sie rozliczyé w tefminie~Zudni po 2

C2e

Niniejszy rachunek przediiadam
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