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Buczkowice, dnia 28 czerwca 2007r

Pan

mgr Dariusz Binda

Dyrektor Zespotu Szkoty
Podstawowej im. B. Chrobrego
i Gimnazjum Nr 3

w Rybarzowicach

Wystapienie pokontrolne

W dniach od 1 do 27 czerwca br w kierowanym przez Pana Dyrektora Zespole
Szkoty Podstawowej i Gimnazjum przeprowadzona zostata kohtrola finansowa
zasadnoéci | legalnosci wydatkowania $rodkéw budzetowych w okresie od stycznia
do kwietnia br, z uwzglednieniem zachowania wymaganych procedur
dokumentowania wydatkéw ze $rodkéw publicznych.

Ustalenia kontroli zawarte sa w protokole, ktorego jeden egzemplarz wrgczono Panu

Dyrektorowi.

W toku kontroli stwierdzono m.in.:

_ stosowana w Szkole praktyka zakupow gotowkowych z wtasnych érodkéw osob
dokonujacych zakupu, a nastepnie przedktadania faktur do rozliczenia w ramach
wydatkéw budzetowych, narusza postanowienia art. 47 ust. 2 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych, wymagajacych oceny celowosci wydatkowénia Srodkow

budzetowych przed ich dokonaniem,

- wplywajace do Szkoty zewnetrzne dowody ksiggowe w postaci rachunkéw i faktur
nie zawieraja oznaczenia o wpisie do rejestru faktur stosownie do postanowien

§ 17 Instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych,

- obieg niektérych dowodéw ksiegowych odbywat sie z naruszeniem postanowien
powotanej wyzej ,Instrukcji’. Przyktadowo faktura z dnia 7.03.07 na zakup donicy




zakupu, a faktura z dnia 15.03.07 Firmy Handlowej M. Szyputa za materiaty
do naprawy rynien dachowych wptyneta do Szkoty 18.04.07, przeszio miesiac
od daty zakupu w miejscowym sklepie. Réwnoczesénie zauwaza sig, ze faktura
ta jako nabywce wskazuje Publiczne Przedszkole w Rybarzowicach, niemniej
jako osoba upowazniona do ich odbioru, fakture podpisata sekretarz Szkoty,
a zuzycie materiatéw do naprawy rynien dachowych podpisat Pan Dyrektor,

- nieaktualng wzglednie niepetng nazwe Szkoty wskazujg faktury Gornoslaskiej
Spotki Gazowniczej, adresovya‘n.e na ,Szkote Podstawowg im. B. Chrobrego
w Rybarzowicach” oraz faktury Telekomunikacji Polskiej SA dot. linii uzytkowanej
przez Gimnazjum, adresowane na ,Publiczne Gimnazjum Nr 3" z nieaktualnym

numerem NIP.

Przedstawiajac powyzsze, prosze Pana Dyrektora o podjecie dziatan dia uniknigcia

uchybien w przysztosci.

W szczegolnoéci nalezy:

1. W porozumieniu z Panig Kierownik ZOSiP uregulowa¢ sprawe zakupéw

gotéwkowych doKonywanych przez
zgodnosci wydatkowania $rodkow budzetowych z postanowieniami ustawy

o finansach publicznych.

2. Wplywajace do Szkoly zewnetrzne dowody ksiggowe w postaci rachunkow i
faktur objaé stosowna ewidencjg i oznaczenia te zamieszcza¢ na dowodzie
obok daty wptywu.

3. Stosownie do postanowien ,Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych” dgzy¢
do skrocenia czasu obiegu dokumentu od jego powstania (zakupu),
do przediozenia w ksiegowosci ZOSiP, dla uniknigcia takze nieterminowej

zaptaty.
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4. Zaktualizowa¢ umowy z Goérnoslaska Spotka Gazowniczg i Telekomunikacjg
Polskg SA dla zapewnienia prawidfowego oznaczania aktualnej nazwy i
numeru NIP Szkoty w fakturach wystawionych przez tych dostawcow.

Informacji o wykonaniu powyzszych zalecen oczekujg w terminie 30 dni
od daty otrzymania pisma.
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Zespot Szkoly Podstawowe;
. im. B.Chrobrego

i Gimnazjum Nr3 w Rybarzowicack
43-378 Aybarzowice, ul. Beskidzke 242
tel. (033) 8 177 144, fax (033) 8 176 b
NIP 9372463149 REGON: 240156307
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Dyrekior Szkoly
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mgr Dariusz Binda
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Buczkowice, dnia 03.07.2007 r.

it

P. Wéjt

Joézef Caputa

W odpowiedzi na wystapjenie pokontrolne z dnia 28 czerwca 2007 r.
dotyczace przeprowadzonej kontroli finansowej w Zespole Szkoty Podstawowe;j i
Gimnazjum nr 3 w Rybarzowicach, Kierownik Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli-
w Buczkowicach uprzejmie informuje ,ze

- zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi zastosowano zasade wnikliwego
kontrolowania wplywajacych do jednostki dokumentéw ( rachunkow i faktur )
zwlaszcza pod wzgledem zgodnosci z wymogami ustawy o rachunkowoséci .

- nadpfacona tzw. ,13 pensja” dla pracownika o symbolu 1002 w kwocie 110,50 zt
zostata potracona w dniu 01.07.2007 r.

- pouczono podlegtych pracownikéw o koniecznos$ci zachowania rzetelnosci przy

kwalifikowaniu dokumentéw ksiegowych do ksiegowania. .
Otrzymuja;:
ymua . Kierownik Zespotu
1 x adresat
1xala mgr Agiieszka Gasek
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Buczkowice, dnia 28 czerwca 2007 r.

Pani
mgr Agnieszka Gasek

Kierownik
Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli
w Buczkowicach

Wystapienie pokontrolne )
Przeprowadzona w bm. kontrola gospodarki finansowej w Zespole Szkoty
Podstawowej i Gimnazjum Nr 3 w Rybarzowicach wykazata pewne uchybienia w obstudze
finansowo — ksiegowe;j tej szkoty , blizejopisane w protokéle kontroli , ktérego jeden
egzemplarz doreczono Pani Kierownik .

Do uchybien tych naleza;

- akceptowanie do ksiggowania i wyplaty dowoddw nie w petni odpowiadajacych wymogom
dowodu ksiegowego w Swietle przepisow o rachunkowosci . Przyktadowo trzy kolejne faktury
2 dnia 08.01.2007 Zaktadu Ustugowo- Handlowego B. Kufel z Lodygowiﬂfiawierajq
oznaczenie sprzedawcy , w szczegdlnosci na fakturach nr 1i2 oznaczenie to stanowi
czesciowa przebitke kalkowa nazwy firmy , a zadna z faktur nie zawiera rzetelnego numeru
NIF .

- przy obliczaniu dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. , 13’ za 2006r. dla pracownika
symbol 1002 nie wytgczono z podstawy wyliczenia dodatku wiejskiego wyptaconego w
okresie od stycznia do sierpnia 2006 r. co spowodowato nadptate , trzynastki ‘ w kwocie
110,50zt .

Pragne réwniez zauwazy¢ ,ze akceptowana przez ZOSIP praktyka dokonywania zakupow
gotéwkowych dla szkoty z wiasnych srodkéw os6b dokonujacych tych zakupéw , narusza
postanowienia art. 47 ust. 2 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych.

Przedstawiajac powyzsze , proszg Panig Kierownik o podjgcie dziatan dia uniknigcia
uchybien w przysztosci .

W szczegolnosci nalezy :

1. Zakwalifikowanie dowodu do ksiegowania uzaiezni¢ od spetnienia przez dokument
wszystkich wymogow , takze formalnych przewidzianych przepisami o rachunkowo$ci .

W uzasadnionych przypadkach sporzadzaé noty korygujace , celem potwierdzenia ich przez
wystawcéw faktur .

2 Dochowaé nalezytej starannoéci przy obliczaniu , a nastepnie sporzadzaniu i zatwierdzaniu
e wydatkéw budzetowych , dla uniknigcia wyptaty kwot nienaleznych . Spowodowaé zwrot
nadmiernie wyptaconego dodatkowego wynagrodzenia rocznego .

3. Prosze takze Panig Kierownik o odpowiednie uregulowanie sprawy zakupdw
gotéwkowych przez pracownikow szkoty , dla zachowania zgodnosci wydatkowania $rodkoéw
budzetowych z postanowieniami ustawy o finansach publicznych .

Informacji 0 wykonaniu powyzszych zalecen oczekuje w terminie 30 dni od daty otrzymania

pisma . W informacji proszg réwniez o podanie daty zwrotu nadptaconego wynagrodzenia
rocznego .
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