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Protokét kontroli
przestrzegania realizacji procedur kontroli finansowej
w Gminnym Osrodku Kultury w Buczkowicach

Dzialajac na podstawie upowaznienia wydanego przez Wéjta Gminy Buczkowice

Nr 15 z dnia 25.04.2008r. Pani Wanda Brzukala przeprowadzita w dniach od 25 kwietnia do
30 kwietnia 2008 roku kontrole 5 % wydatkéw

za 2008 rok w zakresie przestrzegania realizacji procedur kontroli finansowej:

Kontrol¢ przeprowadzono w siedzibie Gminnego O$rodka Kultury przy

ul. Wyzwolenia 554, 43-374 Buczkowice.
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Ustalenia ogélne:
Gminny Osrodek Kultury w Buczkowicach powolany uchwatq Rady Gminy Buczkowice z
dnia 27.06.2007r. Nr X/50/07-Akt o podziale instytucji kultury-Gminnego Osrodka Kultury,

. Sportu i Rekreacji w Buczkowicach i utworzeniu Gminnego Oérodka Kultury w

Buczkowicach oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Buczkowicach i nadaniu im statutu.
Jednostka postuguje si¢ nr identyfikacyjnym NIP: 937-23-03-457,

REGON: 072361087 . :

Dyrektorem jednostki jest Pani Monika BemQécka-Caputa, powotana na stanowisko z dniem
01 wrzesnia 20071, Zarzadzeniem Nr 58/2007 Wéjta Gminy Buczkowice z dnia 31 sierpnia
2007r. Gtownym Ksiggowym jest Pani Beata Kanik, zatrudniona z dniem 01 lipca 2007 r.
Kontrolg 5% wydatkéw roku 2008 przeprowadzono na podstawie art. 46 ust. 112 ustawy

z dnia 30 czerwca 2005 r o fimansach publicznych (Dz.U. z dnia 20 grudnia 2005 r. Nr 249,
p0z.2104). N o

Ustalenia szczegélowe:

Kontrole wydatkéw jednostki za rok 2008 w zakresie gospodarowania $rodkami
publicznymi przeprowadzono na podstawie art. 46 ust. 1i 2 ustawy o finansach publicznych z
dnia 30 czerwca 2005 roku.

Kontrolg przeprowadzono sposobem wyrywkowym badajac dowody ksiggowe
za miesiace: stycze, luty i marzec 2008 rok.

Wedlug planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw budzetowych na rok 2008,
wydatki wynosza: - ’

Dotacja Gminy Buczkowice 309 000,00zt

309 000,00 x 5 % = 15 450,00

Kontroli poddano wynagrodzenia za miesiace: styczen, luty i marzec 2008 r.
Sprawdzono listy plac: Brutto

Lista ptac nr 01/2008/k z dnia 28.01.2008r. na kwote: 12 642,66 zt

Wynagrodzenia bezosobowe za styczen 2008: 4 616,00

Lista ptac nr 02/2008 z dnia 28.02.2008 r. na kwote 8 427,06

Wynagrodzenia bezosobowe za luty 2008: 3 358,00

Lista ptac nr 03/2008 z dnia 28.03.2008 r. 8 478,11

Wynagrodzenia bezosobowe za marzec 2008: 3 094,00

Razem: 40 615,83 co stanowi 13.1% planowanych wydatkéw na rok 2008 objetych
kontrola.
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Listy plac sporzadzane sg prawidlowo, sprawdzane pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, sporzadzona przez gléwnego ksiggowego i zatwierdzona przez
dyrektora jednostki .
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Naliczono:

Wyszczegolnienie: Lista ptac nr 01/2008/k

Wynagrodzenia brutto osobowe: 12 642,66 _
Wynagrodzenia brutto bezosobowe: 4 616,00 .

Razem: 17 258,66

w tym: Skladki ZUS pracownika: 1772,79 : e

sktadki na ubezpieczenie zdrowotne: 1099,42

zaliczka na podatek dochodowy: 1 436,00 ;
oraz narzuty: s |
Sktadki ZUS pracodawcy nr DP 15: 2 013,06 L
FP 309,75 i
Wyszczegdlnienie: Lista plac nr 02/2008 za m-c luty 2008

‘Wynagrodzenia brutto: 8 427,06

Wynagrodzenia brutto bezosobowe: 3 358,00 ‘
Razem: 1178506 |
w tym: Skladki ZUS pracownika: 1320,87 }
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne: 848,18 i
zaliczka na podatek dochodowy: 827,00 1
oraz narzuty:
SkiadkiZUS pracodawcy n DR 31: 1533,74 i
FP 230,82 .

Wyszczegdlnienie: Lista plac nr 03/2008 za m-c marzec 2008

Wynagrodzenia brutto: 8478,11

Wynagrodzenia brutto bezosobowe: 3 094,00

Razem: 11 572,11

w tym: Sktadki ZUS pracownika: 1215,20

sktadki na ubezpieczenie zdrowotne: 818,71

zaliczka na podatek dochodowy: 835,00

oraz narzuty: . ;
Sktadki ZUS pracodawcy nr DP 35: 1384,00 :
P 205,89 ‘ ;3
Lacznie: : i
Skladki ZUS: 12 752,43
Zaliczka na podatek dochodowy: 3 098,00

Potracenia ~

- skladki kasa pozyczkowa( rata + sktadka) 1 110,00

- sktadka PZU — 504,00




Przekazano:

Wynagrodzenia netto za miesiac styczen wg listy ptac: 8 572,07

Przelew z dnia 28.01.2008 r. - WB nr 14 z dnia 29.01.2008 w kwocie 8 223,53

W rozliczeniu wynagrodzenia za styczeft 2008 wystapita réznica w kwocie 348,54z1.

Z wyjasnien zlozonych przez Gléwna ksiggowq Pania Beat¢ Kanik wynika ze wynagrodzenia

platne sa 28 dnia kazdego miesigca. Korekta listy ptac za styczen spowodowana byta
wptywem zwolnienia chorobowego L-4 oraz otrzymaniem informacji o wyplacie
ekwiwalentu za nie wykorzystany urlop wypoczynkowy zwolnionego pracowmka

Ppo uul(uuu.uy'ux nyclc‘v‘vw W y'uagxuuz,cu
Roznica zostala wyréwnana w nastgpnych miesigcach ( luty i marzec) %

Wynagrodzenia netto za miesiac luty wg listy plac: 5 591,16
Przelew z dnia 13.02.2008 WB 23 z.dnia 14.02.2008 na kwote 425,46,

oraz z dnia 28.02.2008 r. - WB nr 33 z dnia 29.02.2008 w kwocie 5 514,41, tacznie dokonane
przelewy w lutym na kwote: 5 939,87 . Réznica w wysokosci 348,71 stanowi wyr6wnanie
wynagrodzen za styczen 2008 (348,54) Roznica 0.17 zt zostato wplacone do kasy (RK 15 z

dnia 31.03.2008r. )

Wynagrodzenia netto za miesiac marzec wg listy plac: 5 616,64
Przelew z dnia 28.08.2008 r. - WB nr 51 z dnia 29.03.2008 w kwocie 5 607,26
oraz wyplata gotdwki RK 15 z dnia 31.03.2008 Kw 10 na kwote 9,38 zi.

Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne styczen lista plac i zestawienie wynagrodzen
bezosobowych: 1 099,42

-wg deklaracji DRA za m-c styczen 2008 r. 1 099,42

Przekazano 15.02.2008 kwote 1 104,02, WB nr 25/2008 z dnia 16.02.2008,

réznica w zaplacie( nadplata) 4,60zt .

Skladki na Fundusz Pracy wg DP15 -309,75 zgodne sg z kwota wykazang, 5
w deklaracji DRA za m-c styczei 2008 r.

Przekazano 325,70 dnia 15.02.2008 r. WB nr 25/2008 z 16.02.2008, powstata nadplata
w wysokosci 15,95 spowodowana ztozeniem korekty.

Skladki spoleczne ZUS

- pracownika 1772,79
- pracodawcy 2 013,06
-razem 3 785,85

Wg deklaracji DRA za m-c styczen 2008 r. 3 785,85 Przekazano zgodnie z deklaracja
dnia 15.02.2008r. WB nr 25/2008 z dnia 16.02.2008

Zaliczka na podatek dochodowy lista plac i zestawienie wynagrodzen bezosobowych:

1 436,00 przekazano dnia 20.02.2008 r. WB nr 28/2008 z dnia 21.02.2008 w kwocie 1 442,00

- nadplata 6,00zt spowodowana korekta wynagrodzen.

Skladki na ubezpieczenie zdrowotne luty lista plac i zestawienie wynagrodzen
bezosobowych: 848,17 *

-wg deklaracji DRA za m-c luty 2008 r. 848,18

Réznica 0,01 wynika z zaokraglen

Przekazano zgodnie z deklaracja 17.03.2008 kwote 848,18 WB nr 44/2008
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Skladki na Fundusz Pracy wg DP31- 230,82 zgodne sa z kwota wykazang
w deklaracji DRA za m-c luty 200 r.
Przekazano 230,82 dnia 17.03.2008 1. WB nr 44/2008 z 18.03.2008

Skladki spoleczne ZUS

- pracownika 1 320,87

- pracodawcy +1 533,74

-razem 2 854,61 .

Wg deklaracji DRA za m-c luty 2008 r. 2 854,61 Przekazano zgodnie z deklaracja dnia

INLSA LG 1315V Uy uvvg

17.03.2008r. WB nr 44/2008 z dnia 18.03.2008 “
Zaliczka na podatek dochodowy lista ptac i zestawienie wynagrodzen bezosobowych:
827,00 .

Przekazano dnia 20.03.2008 r. WB nr 47/2008 z dnia 21.01.2008 w kwocie 827,00

Skladki na ubezpieczenie zdrowotne marzec lista plac i zestawienie wynagrodzen
bezosobowych: 818,71

—wg deklaracji DRA za m-c marzec 2008 r. 818,71

Przekazano zgodnie z deklaracja 15.04.2008 kwotg 818,71 WB nr 7/2008

Skladki na Fundusz Pracy wg DP35- 205,89 zgodne sa z kwota wykazan-a:
w deklaracji DRA za m-c marzec 2008 r. i
Przekazano 205,89 dnia 15.04.2008 r. WB nr 7/2008

Skladki spoleczne ZUS |

- pracownika 1215,20
- pracodawcy . 1384,00 =
—razem 2 599,20

Wg deklaracji DRA za m-c marzec 2008 1. 2 599,20.Przekazano zgodnie z deklaracja dnia
15.04.2008r. WB nr 7/2008 .

Zaliczka na podatek dochodowy lista ptac i zestawienie wynagrodzen bezosobowych:
835,00 Przekazano dnia 21.04.2008 r. WB nr 10/2008 835,00

Wyrywkowej kontroli poddano naliczenie wynagrodzen wszystkich pracownikow:
1. Dyrektor — pelny etat

2. Gtéwny ksiggowy — 3/4etatu,

3. Gospodarz — konserwator obiektow -} etatu

4. Sprzataczka ' etatu

5. Pracownik admin. Kasjer - pelny etat

W trakcie kontroli stwierdzono, ze naliczone na listach ptac za miesiac styczef,
luty i marzec 2008 1. kwoty wynagrodzen w/w pracownikow sa zgodne z angazami
znajdujacymi si¢ w aktach osobowych. Wynagrodzenia zasadnicze, dodatki funkcyjne i inne
nalezne dodatki oraz premie przyznawane sa na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury
z dnia 10.11.2004 DZ.U.255 poz.2561 z 01.12.2004.

-Stawki wynagrodzen zgodne sa z kategoria zaszeregowania oraz tabela

wynagrodzen zasadniczych.

&t

L
£

e m—




Naliczono skiadki na Fundusz Pracy w wysokosci 2,45% u dwéch pracownikéw
zatrudnionych na % etatu i nie osiagajacych minimalnego wynagrodzenia.

Na podstawie Dz.U. 158 poz. 1121 z 2006r pdzniejszymi zmianami. Wynagrodzenie mniejsze
od minimalnego (1126,00zt) nie podlega skladkom na Fundusz Pracy.

Zalecenia pokontrolne: )
1. dokonaé korekty deklaracji DRA za m-ce styczefi, luty, marzec w pozycji
VIIIL.O1- Fundusz Pracy

Na tym protokét zakoriczono. wowe

Kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
strony. Kierownika jednostki poinformowano o mozliwosci odmowy podpisania

i Ztozenia na t¢ okolicznosé stosownego wyjasnienia. Pouczono o prawie zgloszenia w ciagu

7 dni od daty podpisania zastrzezeni co do tresci zawartych w protokole.

Jednos;ka kontrolowana: N Kontglujqcy:
DYREKTOR
Gmi?/:m Osrodka Kultury WangaWrzukata
/ Juczkowicach i L g
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