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Zarzadzenie nr 5/2009
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
Z dnia 20 maja 2009r.

w sprawie ustalenia procedury archiwizacji dokumentéw zwiazanych z realizacjg projektu:
,,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice”

Zgodnie z postanowienmiami art. 90 rozporzadzenia Rady (WE) or 1083/2006 oraz
art.19 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 i podrgcznika ogdlnego Funduszu
Spojnosci na realizacjg projektu: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice”

-

zarzadza, co nastegpuje

§1
JRP jest odpowiedzialna za archiwizowanie w formie papierowej i na informatycznych
noénikach danych dotyczacych realizacji projektu i ich przechowywania w sposéb
gwarantujacy nalezyte bezpieczenistwo informacji zwiazanych z realizacja projektu, w
szczegblnosci dokumentacp zwigzanej z zarzadzaniem finansowym, technicznym,
procedurami zawierania-uméw z wykonawcami w okresie reallzaql PO IS oraz przez okres
3 lat od daty zamknigcia PO IiS.

§2.
1. Dokumenty dotyczace realizacji zadania do czasu rozliczenia przechowywane sg w JRP
u poszczegblnych pracownikéw w wersji papierowe;j i elektronicznej.
2. Po rozliczeniu projektu dokumenty zgrupowane w Jeden zbidr przekazywane sa do
archiwum zakladowego, gdzie przechowywane sg co najmniej 3 lat od daty zamkchm
POTS w wersji papierowej i elektronicznej.

§3
Dokumentacja moze by¢ udostepniona do wgladu osobie trzeciej za zgoda Kierownika JRP.

§4
MAO na zadame Instytucji Wdrazajacej zobowiazuje si¢ do przekazania danych zwiazanych

7 ranlizacia nraiakti
L l\tﬂ.lllaa\lJa prujvnu.

§5
Akta przechowywane w archiwum niszczy si¢ po uplywie wymaganego okresu ich
przechowywania.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

rystyna Dadok




Przyjmuje¢ do wiadomosci i stosowania Zarzadzenie nr 5/2009 Kierownika Urzgdu Gminy
Buczkowice z dnia 20 maja 2009r. w sprawie ustalenia procedury archiwizacji dokumentéw

Stanowisko Imie i nazwisko Podpis

Pelnomocnik do spraw. Realizacji Projektu -MAO Maria Sanetra
(Measure Authorising Officer)

£

Zastepca Petnomocnika do spraw Realizacji Projektu ~ Agata Artemska

Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt Agnieszka Gizycka
Stanowisko ds. procedur przetargowych Dorota Majcherczyk
Stanowisko ds. technicznych Marcin Jakubiec
Stanowisko ds. finansowych ' Maria Bolechata
Stanowisko ds. finansowych - Ewa Cem})ala

Stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczo$ci




