;

Zarzadzenie nr 6/2009
Kierownika Urze¢du Gminy Buczkowice
z dnia 20 maja 2009r.

w sprawie ustalenia procedury dla projektu: ,Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie
Buczkowice” '

- w sprawie weryfikacji, czy roboty, ustugi i dostawy za ktére jest dokonywana platnos¢ _
zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umow3, b

Na podstawie art.47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznytch /Dz.U. Nr 249
poz.2104 ze zm./, Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4-02-2009r.
w zakresie sprawozdawczosci PO TiS oraz z dnia 12-05-2009r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO IS “-

zarzadza, co nastgpuje

§1
Ustala si¢ procedure¢ weryfikacji, czy roboty, ustugi i dostawy za ktére jest dokonywana
platnoéé zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowsa okreslona zatacznikiem
nr 1 do Zarzadzenia. ’

§2
Podzial zadai pomiedzy pracownikéw Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) jest zgodny
ze strukturg organizacyjna Jednostki oraz zakresem czynno$ci shuzbowych poszczegélnych
oséb. ° ‘

§3
W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy zawarte w Procedurze obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Buczkowice dla projektu: ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice”

§4
Wzory podpiséw 0s6b bioracych udziat w kontroli zawiera zatacznik nr 2.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 6/2009

Kierownika Urz¢du Gminy Buczkowice
Z dnia 20 maja 2009r.

Procedura weryfikacji, czy roboty, uslugi i dostawy za ktére jest dokonywana platnosé
zostaly rzeczywiScie wykonane zgodnie z zawarta umowg

§1
1. Inspektor nadzoru w ramach swoich obowiazkéw w szczegélnosci: .
- na biezaco sprawdza jako$¢ wykonanych robot oraz czy wszystkic uzywane materiaty
posiadaja §wiadectwa i certyfikaty jakosci,
- sprawdza i odbiera roboty ulegajace zakryciu lub zanikajace,
- uczestniczy w odbiorach czg¢§ciowych i odbiorze koficowym, w tym odbiorach przylaczy
wraz z przedstawicielem eksploratora sieci,
- weryfikuje obmiary robét kazdego etapu robot,
- sporzadza protokoly odbiorowe,
2. Inspektor nadzoru jest odpowiedzialny za otrzymywanie od Wykonawcy rozliczeri oraz ich

weryfikacji.
- —§2

1 Wykonawca rohdt wvystawia faktury czedciowe za “nr]rnnanp rohotv  zoodnie
1. Wykonawca rooot wystawia faktury czsciowe za wyxonhane ropoty  zgodmie

z harmonogramem nie czesciej niz raz na kwartat oraz fakturg koricowa po zakoriczeniu i
koricowym odbiorze robét. ’ :
2. Wrykonawca wystawiona Faktur¢ VAT/rachunki wraz 2z protokolem odbioru
potwierdzonym przez Inspektora Nadzoru przekazuje na Dziennik Podawczy Urzedu Gminy,
gdzie sa rejestrowane.

§3
Faktury Vat/rachunki przekazywane sa do JRP, gdzie sg rejestrowane a nastgpnie
dokonywana jest kontrola:
e pod wzgledem merytorycznym — pracownik ds. technicznych umieszcza na dowodzie
klauzule ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”
Kontrola merytoryczna polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu:
1) czy dokument wystawiony zostat przez wlasciwy podmiot,
2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,
3) czy dokonana operacja gospodarcza byta celowa, tj. czy byta zaplanowana do
realizagji w okresie, w ktérym zostala dokonana albo wykonanie jej byto niezbgdne,
- 4) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dane
dotyczace wykonania rzeczowego faktycznie zostaly wykonane, czy zostaly
wykonane w spos6b rzetelny i zgodnie z obowigzujacymi normami,
5)-czy na wykonanie operacji gospodarczej zostata zawarta umowa wzglednie czy
zlozono zamdéwienie,
6) czy zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowiazujacymi w tym zakresie,
7) czy zdarzenie gospodarcze przebiegalo zgodnie z obowigzujacym prawem.
e zgodnosci z ustawa Prawo zam6wien publicznych — potwierdza pracownik ds. procedur

nrzetarcowvch w iakim trvhie dokonano zaméwienia nubliczneoo zoodnie z Ustawa
przetargowych W jaxim {ryovie doxonano zamowienia puoiicznego zgodnie z Uslawg

Prawo Zamoéwieri Publicznych.



§4
Po dokonaniu czynnosci okreslonych w § 3, dowdd przekazywany jest Kierownikowi
Jednostki Realizujacej Projekt, ktéry dokonuje sprawdzenia pod wzgledem zgodnosci
z harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz dokonuje opisu faktury VAT/rachunku
zgddnie z zalacznikiem nr 2 do wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO IiS oraz
przedktada je do akceptacji MAO.

§5
Po weryfikacji, czy roboty, ustugi i dostawy za ktore jest dokonywana“platno$é zostaty
rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowsa przekazywane sa pracownikowi
ds. finansowych.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 6/2009
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice

z dnia 20 maja 2009r.

Wzory podpiséw oséb uprawnionych do kontyoli merytorycznej:

. Ny
Stanowisko ds. tec

icznych ......coooveniinis [ ......... ..
Zastgpstwo: ... LU WATM L .

Wzory podpiséw oséb uprawnionych do Kkontroli zgodnosci
0 zamdéwieniach publicznych:

I8

Stanowisko ds. procedur przetargowych .....[.I"% O/(/V(V .....

Zastgpstwo: .......... ézfa&‘_ _

z przepisami

P
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Przyjmuje do wiadomosci i stosowania Zarzadzenie nr 6/2009 Kierownika Urzedu Gminy
Buczkowice z dnia 20 maja 2009r. w sprawie weryfikacji, czy roboty, ushugi
i dostawy za ktére jest dokonywana platno$¢ zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie
Z zawarta umowa,

Stanowisko Imie i nazwisko Podpis

Petnomocnik do spraw. Realizacji Projektu -MAO Maria Sanectra y/pl{&/
(Measure Authorising Officer) : <
Zastqpéa Pelnomocnika do spraw Realizacji Projektu ~ Agata Artemska
Kierownika Jednostki Realizujacej Proj::i{t Agnieszka Gizycka 5 e
Stanowisko ds. procedur przetargowych Dorota Majcherczyk
Stanowisko ds. technicznych . Marcin Jakubiec i
Stanowisko ds. finansowych Maria Bolechata - Qp(

; ganowisko ds. finansowych Ewa Cembala embube

Stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczosci .. -







