Zarzadzenie nr 7/2009
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
z dnia 20 maja 2009r.

w sprawie ustalenia procedury w sprawie spraweozdawczoSci oraz przygotowania
wnioskow o platnos$é, w tym zasad weryfikacji o po§wiadczenia, czy wszystkie wydatki
wlaczane do wniosku o platno$¢ sa zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regtonalnego z 12 maja 2009r.-w zakresie kwaltf kowania wydatkow w ramach -
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Na podstawie Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 4-02-2009r.
w zakresie sprawozdawczosci PO Ii§ oraz z dnia 12-05-2009r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO IiS -

za;t;za‘dza, co nastgpuje

§1
Ustala sig procedurg w sprawie sprawozdawczosci oraz przygotowania wnioskéw o platnosg,
w tym zasad weryfikacji i po$wiadczenia, czy wszystkie wydatki wiaczane do wniosku
o platno$¢ sa zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO LS zgodnie z zatacznikiem ne-1.—

§2
Podzial zadan pomiedzy pracownikéw Jednostki- Realizujacej Projekt (JRP) jest zgodny
ze struktura organizacyjna Jednostki oraz zakresem czynnosci sluzbowych poszczegdlnych
0s6b.

.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

?&gpa o

RADCA PRA
b
mgr Krystyna Daddk




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 7/2009

Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
Z dnia 20 maja 2009r.

Procedura w sprawie sprawozdawczos$ci oraz przygotowania wnioskéw o platnosé,
w tym zasad weryfikacji o poswiadczenia, czy wszystkie wydatki wlaczane do wniosku
o platno$¢ sa zgodne z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO IiS

<

§1
1. Wniosek o ptatnos¢ spetnia fu.n.kC_]Q sprawozdania w czgsci dotyczacej przebiegu realizacji
projektu.
2. Whniosek o platnoé¢ taczy informacje na temat wydatkéw poniesionych w ramach projektu.
3. W pizypadku nie wystapienia w danym okresie sprawozdawczym wydatkéw
kwalifikowanych skladany jest wniosek o platno$¢ wypeliony w czeSci dotyczacej stanu
realizacji projektu.

§2
1-Wnioski o platno$¢ wraz z zalacznikami sporzadzane sq zgodnie z zalacznikiem nor 1 do
Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci PO Ii§ co najmniej raz na trzy miesiace.
2. Raporty z osiagnigtych efektow, w tym efektéw finansowych generowane przez projekt,
sporzadza si¢ w okresie 5 lat po zakoticzeniu realizacji projektu.
3. Wydatki ujete we wnioskach o platno$é¢ sa kazdorazowo weryfikowane pod wzglqdem
kwalifikowalnos$ci zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO IS oraz z umowa o dofinansowanie projektu przez pracownika na stanowisku
ds. monitoringu i sprawozdawczosci.
4, JRP przekazuje Instytucji Wdrazajaeej potwierdzenie aktualnodci harmonogramu projektu
nie zmieniajacej catkowitej warto$ci i okresu realizacji projektu do 30 czerwca oraz do
31 grudnia kazdego roku. Niezwlocznie przekazuje réwniez zmiang harmonogramu projektu
w nastgpujacych przypadkach:
1) po decyzji IP zmieniajacej warto$¢ lub czas trwania projektu
2) po podpisaniu z Wykonawca umowy dla zadania objetego projektem
3).po zmianie umowy o ktdrej mowa wpkt 2) w zakresie rzeczowym lub finansowym
4) w innych przypadkach po uzyskaniu akceptacji IW wyrazonej w formie pisemne;j.

§3
1. Wmosk1 o platno§é sporzadzane sa na podstawie materiatdw dostarczonych przez
Inspcktora Nadzoru w formie pisemnej i elektronicznej, jednocze$nie Inspektor Nadzoru
oswiadcza, ze w dostarczonych materiatach nie pominieto zadnych istotnych informacji ani
nie podano nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wplyna¢ na ocen¢ prawidlowosci
realizacji projektu oraz finansowego rzeczowego postepu w realizacji projektu.
1. Wnioski o platnos¢ sporzadzane sa zgodnie z tennmaml okre§lonymi w Harmonogramle
projektu.
2. Jednostka Realizujaca Projekt jest zobowiazana do przedstawiania na Zadanie Instytucji
Wdrazajacej dokumentéw stuzacych monitorowaniu postgpu realizacji projektu innych niz
okre$lone w pkt. 1 i 2 wg wzoréw okreslonych przez Instytucje Wdrazajaca.
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3. Whioski o platno$é sporzadzane sa w wersji papierowej i elektronicznej; za prawidlowe
opracowanie  dokumentéw  odpowiedzialny jest pracownik ds.  monitoringu
i sprawozdawczosci.
4, Whnioski o platnoéé weryfikowane sa pod wzglgdem formalno - merytorycznym przez
Kierownik JRP.
5. Wnioski o ptatno$é. weryfikowane sa pod wzgledem rachunkowym przez pracownika na ds.
finansowych.
6. Za prawidlowos¢, kompletnos¢ i terminowos¢ dostarczania dokumentéw odpowiedzialny -
jest Kierownik JRP oraz MAO.

§4
Niniejsza procedura obowigzuje i stosowana jest w Jednostce Realizujacej Projekt i dotyczy
wszystkich pracownikéw JRP. e




Przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania Zarzadzenie nr 7/2009 Kierownika Urzedu Gminy
Buczkowice z dnia 20 maja 2009r. w sprawie w sprawie sprawozdawczo$ci oraz
przygotowania wnioskéw o plamo$é, w tym zasad weryfikacji o po$wiadczenia, czy
wszystkie wydatki wlaczane do wniosku o platno$¢ sa zgodne z zasadami zawartymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO I is

Stanowisko - Imie i nazwisko Podpis
Pelnomocnik do spraw. Realizacji Projektu -MAO Maria Sanetra “
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(Measure Authorising Officer)

Zastgpca Pelnomocnika do spraw Realizacji Projektu ~ Agata Artemska

Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt Agnieszka Gizycka
Stanowisko ds. procedur przetargowych Dorota Majcherczyk g-—\

.
Stanowisko ds. technicznych ) Marcin Jakubiec
Stanowisko-ds—finansowych Maria Bo}e‘chala '
Stanowisko ds. finansowych ‘ Ewa Cembala (ormbale,

Stanowisko ds. monitoringu i sprawozdawczosci




