6it Gminy .
Al Kowice Zarzadzenie Nr 8[2003
pucst” Kierownika Urzgdu Gminy w Buczkowicach

zdnia J06009,.

w spraww powotania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwien publicznych dla zadania: ,,Pelnienie funkcji inspektora
nadzoru dla zadania Budowa kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice”.

Na naodatawria art 20 nat 1 ngtavry 7 dnia € marcn 1000r 5 gomarzadzia ominnum
iNa PUUDLGWL\J all.Jv udt.i I;ID\-CIW] L \.uua O iaiva 177Vl U daulviZopaszav E;u.uul_yux

(Dz.U. nr 142, poz. 1591 z 2001r ze zm.), w zwiazku z art. 19 ust. 2 i 3, art.20, art.21 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz.U. z 2007t Nr 223poz. 1655 ze zm.)

Wéjt Gminy w Buczkowicach
zarzadza, co nast¢puje:

§1
1. Powola¢ Komisj¢ Przetargowa w skladzie:
- Przewodniczacy Komisji - Maria Sanetra
- Zastepca Przewodniczacego Komisji — Marcin Jakubiec
- Sekretarz Komisji — Dorota Majcherczyk
- Cztonek Komisji — Agnieszka Gizycka o
2. W razie potrzeby sklad Komisji Przetargowej moze byé uzupeiony o udziat bieglego

§2.
Prace Komisji sa wazne gdy biora w nich udzml co najmniej trzy osoby w tym
Przewodniczacy lub Zastgpca Przewodniczacego.

.

§3
Tryb pracy oraz zakres obowiazkéw Komisji okresla Procedura - Regulamin Komlsu
przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

PROCEDURA - REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Komisja przetargowa wykonuje czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Wykonujqc czynnoéci, o ktérych mowa w regulaminie komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamowien publicznych (tj.Dz.U.z

2007t Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej daiej ,,ustawg” oraz prLt:plby wykonawcze i
powszechnie obowiazujace w zakresie danego zaméwiénia.

. .W sprawach spornych komisja przetargowa dokonu]e rozstxzygm@é W glosowaniu

zwykla wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw”,
rozstrzyga glos przewodniczacego.
Czionek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé si¢ od glosu. Moze Zzada¢
zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania.
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej
zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze wnioskowaé o powolanie biegltych = (rzeczoznawcow). Przedklada.ny
kierownikowi zamawiajacego wniosek ze wskazaniem bieglego (rzcczoznawcy) musi
zawiera¢ uzasadnienie.
Zakonczehie prac komisji przetargowej o udzielenie okreSlonego zaméwienia
nastepuje z chwily zwarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania w sprawie zaméwienia publicznego.
Praca komisji kieruje przewodniczacy lub- zastgpca przewodniczacego, do ktérego
zadan nalezy w szczeg6lnosei:
- wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- przydzial prac miedzy cztonk6éw komisji przetargowe;j,
- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokolu postgpowania o udz1eleme
zamdwienia mlh]wmaon
- odebranie od czlonkow kom1s11 oraz innych 0s6b wykonujacych czynnosci zwigzane
Z postepowaniem o zaméwienie publiczne o§wiadczenia o tresci okreslonej w art. 17
ust.1 ustawy,
Sekretarz komisji przetargowej, dokumentuje prace komisji przetargowej w formie
protokotu postepowania oraz zapewnia forme pisemna postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego wediug wymagaﬁ okreslonych przepisami ustawy.
Czlonkowie komisji przﬁta:gowej, po ujawnieniu wykonawwv. ubiegajacych sig o
zaméwienie publiczne skladaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zam¢wienia publicznego, o tresci wymaganej
przepisami art. 17 ust.2 ustawy, z uwzglqdmemem postanowien pkt.10.

'10. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o

ktorych mowa w pkt.9 czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sig
udzialu w postepowaniu powiadamiajac o tym na pi$mie przewodniczacego komisji
przetargowej.

11. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowiazek powiadomi¢ kierownika

zamawiajacego o okolicznosciach wskazanych w pkt.10, jak réwniez w przypadku nie
wywiazania si¢ przez czlonka komisji przetargowej z obowiazkéw przewidzianych
przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

12. Kierownik zamawiajacego, odwolujac cztonka komisji przetargowej moze wskaza¢ do

sktadu komisji przetargowej nowa osobg.
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13. Postanowienia pkt. 9-12 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego
komisji przetargowe;j.

14. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego, w szczegdlnosci:

— propozycj¢ trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

— projekt ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zam6wienia publicznego,

— propozycje listy wykonawcow do-ktérych mog{oby byé skierowane zaproszenie,

— projekt specyfikacii istotnych warunkéw zaméwienia.

15. Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamd6wienia publicznego komisja

_ przetargowa w szczego6lnosci:

— przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia, przekazujac wykonawcom ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym sie
ubiegaé o udzielenie zaméwienia publicznego,

— wnioskuje 0 wprowadzenie modyfikacji w tresci STWZ,

— prowadzi negocjacje w wykonawcami w przypadkach przewidzianych w ustawie,

— dokonuje otwarcia ofert,

- dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje 0 wykluczenie wykonawc6w w przypadkach
okreslonych ustawa,

- wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

— ocenia, na-podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

- przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

— przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi na protest. -

16. Kierownik zamawiajacego, akceptuje i podpisuje dokumenty, przekazywane
uczestnikom postqpowama o udzielenie zaméwienia publicznego, zatwierdza wybér
najkorzystmej szej oferty, jCZCll czynnosm dokonane w post@powamu sg zgodne z
przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiocie
danego zamé6wienia.

17. W przypadku, gdy czynno$ci zostana dokonane z naruszeniem przepiséw prawa,
kierownik zamawiajacego po stwierdzeniu wystgpienia takich okolicznosci
skutkujacych koniecznoscia uniewaznienia postepowania, postgpowanie uniewaznia
sig. ‘

18. Protokét z prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzony jest w oparciu o wzory okreslone w rczmy\,rzwm*”emu do ustawy.

19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy.




