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Zarzadzenie Nr 1%}%09
Kierownika Urzedu Gminy w Buczkowicach
zdnia A Lieca, Joo-,

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego
na ,,Budowe kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice”. '
. Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3, art.20, art.21 ustawy Prawo zamé6wien publicznych
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Wéjt Gminy Buczkowice
zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Powolaé komisje przetargowa zwana dalej ,,Komisja” do przeprowadzenia przetargu
nieograniczonego na ,,Budowe kanalizacji sanitarnej w Gminie Buczkowice” w
skladzie:
1) Przewodniczacy Komisji - Maria Sanetra
2) Zastgpca Przewodniczacego Komisji — Marcin Jakubiec
3) Sekretarz Komisji — Dorota Majcherczyk
4)-Czlonek Komisji — Agnieszka Gizycka

2. W razie potrzeby sklad Komisji moze by¢ uzupetniony o udziat bieglego ,
Prace Komisji sa wazne, gdy biora w nich udzial co najmniej trzy osoby w tym
Przewodniczacy lub-Zastegpca Przewodniczacego. '
§3
Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw Komisji okre§la Procedura - Regulamin
Komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

, §4
‘Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Komisji.

85
§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Kierownika
Urzgdu Gminy w Buczkowicach
Nr A3}29 7 dnia A\&&N‘; Do,

PROCEDURA - REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Komisja wykonuje czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem ~

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wykonujac czynnoéci, o ktérych mowa w regulaminie komisja praetargowa stosuje
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zaméwien publicznych (tj.DzU.z
2007r Nr 223, poz. 1655 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz przepisy wykonawcze i
powszechnie obowiazujace w zakresie danego zamé6wienia. )

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykla
wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za” i ,,przeciw”, rozstrzyga
glos przewodniczacego.

Czonek komisji nie moze wstrzymaé si¢ od glosu. Moze zadaé zalaczenia jego
pisemnego stanowiska do protokotu postepowania.

Komisja, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwiazanej z
prowadzonym postgpowaniem o udzielenic zaméwienia publiczego moze
wnioskowaé-o powolanie bieglych (rzeczoznawcéw). Przedkfadany kierownikowi
zamawiajacego wniosek ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawieraé
uzasadnienie.

Zakoficzenie prac komisji o udzielenie okreslonego zaméwienia nastgpuje z chwila
‘zwarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania

W sprawie zam6éwienia publicznego. . )
Pracg komisji kieruje przewodniczacy lub zastgpca przewodniczacego, do ktérego
zadan nalezy w szczegélnosci:

- wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

- przydziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowej, :

- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postgpowania o udzielenie
zamo6wienia publicznego,

- odebranie od cztonk6w komisji oraz innych 0séb wykonujacych czynnosci zwiazane
Z postgpowaniem o zaméwienie publiczne o§wiadczenia o tredci okreslonej w art. 17
ust.1 ustawy,

Sekretarz komisji , dokumentuje prace komisji w formie protokotu postgpowania oraz

zapewnia forme pisemna postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wedlug

wymagan okreslonych przepisami ustawy. ’

Czlonkowie komisji, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie o zaméwienie

publiczne sktadaja pisemne o§wiadczenie, Ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami

art. 17 ust.2 ustawy, z uwzglednieniem postanowien pkt.10.

W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania okolicznogci, o

ktérych mowa w pkt.9 cztonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé si¢

udziatu w postgpowaniu powiadamiajac o tym na pismie przewodniczacego komisji
przetargowej. :

Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ustawy sa niewazne.

Czynnosci komisji dokonane z udzialem takiego cztonka powtarza sie, chyba ze

postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Nie powtarza si¢ czynnoci otwarcia
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ofert ani czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postgpowania. Przepis
ten stosuje sie¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji zostal wylaczony z powodu
niezlozenia o§wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.
Przewodniczacy komisji ma obowiazek powiadomié kierownika zamawiajapego o
okoliczno$ciach wskazanych w pkt.10, jak réwniez w przypadku nie wyw1qzama sig
przez czlonka komisji przetargowe_] z obowiazkéw przewidzianych przepisami ustawy
oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

Kierownik zamawiajapego, odwolujac czionka komisji moze powolaé¢ do sktadu “

PRITUS. N3 EIVPRpIP, Dapy YN

Kuuliajl NOWego czionka.

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publiczoiego komisja w

szczegOlnosei:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych

warunkéw  ZamoOwienia, przekazujac wykonawcom ubiegajacym si¢  lub

zamierzajacym si¢ ubiegaé o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci SIWZ,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) dokonuje oceny spelienia warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje o

wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

6) ocenia; na podstawie przyjetych kryterioéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi na protest.

Kierownik zamawiajacego, akceptuje . i podpisuje dokumenty, przekazywane

najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnoéci dokonane w postepowaniu sa zgodne z
przepisami : ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek o
uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w przedmiocie
danego zamo6wienia.

W przypadku, gdy czynnodci zostana dokonane z naruszeniem przepiséw prawa,
kierownik zamawiajacego po stwierdzeniu wystgpienia takich okoliczno$ci
skutkuja@ych konieczno$cia uniewaznienia postgpowania, postgpowanie uniewaznia
sig.

Protokét z prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzony jest w oparciu o wzory okre$lone w rozporzqdzemu do ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy

ustawy.
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