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Wéjt Gminy Zarzadzenie Nr {4, /06
e e Kierowni!(a Urz?du Qminy Buczkowice
z dnia 31 sierpnia 2006 roku
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 8/02 Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
/dowoddw ksiggowych/ w Urzedzie Gminy Buczkowice , %
Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 . Nr
142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art.45 ust.3 i art.47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych /Dz.U. Nr 249 poz.2104/ zarzadza sie, co nast'gpuje:

S50 § 1
W Zataczniku do Zarzadzenia Nr 8/02 Kierownika Urzgdu Gminy Buczkowice z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych
/dowodow ksiggowych/ w Urzedzie Gminy Buczkowice wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

17§11 pkt 1 otrzymuje brzmienie: 5

.Dokonanic sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym potwierdza si¢ poprzez
umieszczenie na dokumencie klauzuli:

»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym |

Dnia...............podpis...............7" (pieczatka imienna)”

2/§ 13 ust.1 pkt 1 zdanie trzecie, otrzymuje nasteptjace brzmienie:

.-Podpis Skarbnika/Gléwnego ksiggowego lub osoby upowaznionej oznacza, ze:

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikéw oceny
prawidtowosci danej operacji i jej zgodnoscei z prawem,

- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i prawidtowosci
dokumentéw, dotyczacych danej operacji, 7

- zobowiazania wynikajace z danej operacji mieszczg si¢ w planie finansowym Jednostkl.

3/ § 23 otrzymuje brzmienie:

*,,1. Obrét srodkami trwatymi podlega udokumentowaniu nastepujacymi dowodami:

- .OT" - przyjecie $rodka trwalego,

- .PT” — nieodplatne przekazanie/przyjecie Srodka trwatego,

- LT - likwidacja srodka trwatego /na skutek zuzycia, zniszczenia, niedoboru lub sprzedazy/

2. Dowody ,,OT" sporzadzaja : )

- dla $rodkéw trwatych uzyskanych z inwestycji — pracownik odpowiedzialny za dang inwestycjg,
do dowodu ,,OT” dolacza si¢ protoko6t odbioru obiektu, .

- dla $rodkéw trwalych przekazywanych do uzytku bezposrednio po zakupie — Referat Ogélno-
Organizacyjny, do dowodu dofacza si¢ fakture/rachunek zakupu,

- dla nieruchomosci — pracownik odpowiedzialny za gospodark¢ mieniem komunalnym, do dowodu
dolacza si¢ akt notarialny lub, decyzje administracyjng lub inny dokument stanowiacy podstawe do
wpisu w ksiedze wieczyste;.

- dowody ..OT” sporzadzane sa w 2 egzemplarzach, oryginal przekazywane jest do Referatu

Finansowego, kopia pozostaje u wystawcy.




3. Dowody ,,PT” sporzadzaja :

- dla nieruchomosci - pracownik odpowiedzialny za gospodarke mieniem komunalnym, do dowodu
dolgcza si¢ odpowiednio: akt notarialny lub decyzje¢ administracyjna lub inny dokument stanowiacy
podstawe do wpisu w ksiedze wieczystej oraz protokot zdawczo — odbiorczy,

- dla innych $rodkéw trwalych — Referat Ogélno-Organizacyjny, do dowodu dolacza sie pfotokél

zdawczo-odbiorcezy, -
hd

- dowody .,PT” sporzadzane sa w 4 egzcm_r;larzach, po 2 dla kazdej ze stron, oryginal otrzymuje
Referat Finansowy. . L

4. Dowody ..LLT" sporzadzane sa Referacie Ogdlno- Orgamzacyjnym na podstawie zatwierdzonego
protokolu Komisji Likwidacyjnej. Dowody ,LT” wystawia si¢ w 2 egzemplarzach, oryginal

otrzymuje Referat Finansowy, kopia pozostaje u wystawcy.

5. Dowody, o ktérych mowa w ust.1 sporzadzane sa w porozumieniu z wlasciwym pracownikiem
Referatu Finansowego. Numery dowodow nadaje pracownik Referatu Finansowego.”

4/ § 24 otrzymuje brzmienie:

.Do udokumentowania obrotu wartodciami niematerialnymi i prawnyrm stoque si¢ odpow1edmo
dowody, o ktorych mowa w § 23.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z 1 wrzesnia 2006r.

Sozer Parez



