J A . Zarzadzenie Nr 9 /05
ojt G“}‘“Y Kierownika Urzgdu Gminy Buczkowice
riczkowice z dnia 29 wrzesnia 2005 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 4/02 Wéjta Gminy Buczkowice z dnia 29 marca 2002 . w
sprawie zasad /polityki/ rachunkowosci dla budzetu Gminy Buczkowice oraz dla Urzedu
Gminy Buczkowice jako jednostki budzetowe;,

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /t.j.Dz.U. ¢
2001 r. Nr 142, poz.1591 z péznzm’/ i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci /Dz.U. Nr 121, poz. 591 z pézn.zm./ oraz § 2 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 24 czerwcd 2005 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz.U. Nr 128,
poz.1069/ h

zarzgdzam co nastepuje :

§1
W Zarzadzeniu Nr 4/02 Wéjta Gminy Buczkowice z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie zasad
/polityki/ rachunkowosci dla budzetu gminy Buczkowice oraz dla Urzedu Gminy Buczkowice
jako jednostki budzetowej, wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1/ w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia :

a/ w czesei I, Wykaz kont ksiegi gtownej™:  ~ ~ z
- w pkt 1, Konta bilansowe”:

- - konto ,,136 — Rachunki walutowe srodkow pomocowych” otrzymuje brzmienie :
»»137 — Rachunki dla projektow UE”,

brzmieniu: :
227 - Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych”,

- pkt 2 ,.Konta pozabilansowe™ otrzymuje brzmienie:

.,2. Konta pozabilansowe
090 — Rézne rozliczenia
201 — Rozrachunki walutowe
997 — Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”,

b/ w czesci 11 ,,0pis kont - zasady prowadzenia kont pomocniczych™

- w pkt 1 ,,Konta bilansowe”:

- - w.miejsce opisu do konta ,,136 — Rachunki walutowe $rodkéw pomocowych” wprowadza
sig opis do konta ,,137 Rachunki dla projektéw UE” w brzmieniu:

2137 — . Rachunki dla projektow UE”

Konto 137 stuzy do ewidenc;ji:

- $rodkéw pienigznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na realizacje zadan,
projektow lub programéw, w szcezegolnosci $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii




Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych,

- Srodkéw pienigznych przekazanych z rachunku budzetu na finansowanie wydatkow projektu
wspotfinansowanego z funduszy pomocowych, podlegajacych refundacji,

- srodkow pienigznych przekazanych z rachunku budzetu na finansowanie wydatkéw projektu
wspétfinansowanego z funduszy pomocowych, stanowiacych wkiad whasny .

Na'koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowart wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 137 migdzy ksiggowoscia urzedu a ksiggowoscia %
banku. v

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy srodkéw w korespondencji z kontem 227:1ub 228 lub 223,
a na stronie Ma — wyplaty srodkow, w korespondencji z kontem 208 /zaptata zobowigzan/ lub
223, 228 /zwrot niewykorzystanych srodkéw/.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ podziat $rodkéw wedtug rachunkéw bankowych
oraz sposobu ich wykorzystania. Konta analityczne zaklada si¢ dla projektow
wspotfinansowanych z funduszy pomocowych, dla ktérych umowa przewiduje prowadzenie
odrgbnego rachunku bankowego. ‘

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajace stan S$rodkéw przekazanych na
finansowanie projektow wspolfinahsowanych z funduszy pomocowych UE lub z innych
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”, g -

- - po opisie do konta ,,226 - Dhugoterminowe naleznogci budzetowe™ dodaje sie opis do konta
po op g y¢ si¢ op!
»227 - Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych” w brzmieniu:

SZY

2227 — .Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych” N

Konto 227 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych. . .
Na stronie Wn ujmuje sie przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki $rodkéw funduszy
pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwiekszenie srodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Ma ujmuje sig zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych. . k
Ewidencjg szczegbtows prowadzi si¢ wedtug poszczegélnych programéw pomocowych.
Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez

jednostke.” S

- pkt 2, Konta pozabilansowe” otrzymuje brzmienie:
,.2.Konta pozabilansowe

090 — ..Rozne rozliczenia”

Konto 090 .- stuzy do ewidencji majatku przekazanego do uzytkowania jednostkom
organizacyjnym gminy posiadajacym osobowos¢ prawng oraz majatku obcego uzytkowanego
przez Urzad Gminy.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie wedtug jednostek.

201 — , Rozrachunki walutowe”

Konto 201 stuzy do ewidengji rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych, powstatych w
szezegblnosci w zwigzku z zadaniami realizowanymi z udziatem funduszy pomocowych.
Konto' 201 obcigza si¢ z tytutu powstalych naleznosci i roszczeh oraz zmniejszenia
zobowigzan, a uznaje si¢ z tytulu sptaty naleznosci i roszezen oraz powstatych zobowigzan.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi sig wedhug kontrahentéw.
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997 - ..Zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych”
] R

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych,
niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkéw funduszy pomocowych. Zapisy
na koncie s3, dokonywane réwniez wtedy, gdy zgodnie z przepisami lub umowa nastapi
refundacja  wydatkéw  poniesionych  ze  $rodkéw  wlasnych. W projektach
wspotfinansowanych, czg$¢ finansowana srodkami wilasnymi, ujmuje sie¢ na koncie 998 =
..Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezacego” lub 999 - , Zaangazowani&
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Na stronie Wn ujmuje sig: ]
1/ rownowartosé¢ wydatkéw sfinansowanych érodkami funduszy pomocowych,

2/ réwnowartos¢ wydatkéw dokortanych ze $rodkéw krajowych, ktére beda podlegaty
refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie srodkow czyli warto$é uméw, decyzji, porozumien
ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie $srodkéw funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzj si¢ wedtug projektow, podziatek klasyfikacji budzetowej i
lat finansowania.

Saldo Ma konta 997 oznacza zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych.

998 — ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego™!

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz wydatkéw ujetych w planie finansowym wydatkéw niewygasajacych
ujetyéh do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig:

1/ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym

2/ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastqpnego,
W knrecm\ndpnr‘n z kontem 999,

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji { innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym.

Ewidencjg szczegbtowg prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodr¢bnieniem planu wydatkéw niewygasajacych. .

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 — ..Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego- zaangazowania wydatkow budzetowych lat
przysztych oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym, w korespondencji z
kotem 998.

Na stronie Ma ujmuje §l¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

‘Ewidencja szczego{owa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych =z
-wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.”

2/'w zafaezniku nr 3 do Zarzadzenia:
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- § 6 ust.4 otrzymuje brzmienie:

Zastgpeze dowody wptat KP — |, kasa przyjmie” /dowody wewnetrzne/ wystawiane sa przez
kasjera w dwoch egzemplarzach, oryginal dolaczany jest do raportu kasowego, kopia
pozostaje w bloczku.

Dowody KP wystawiane sa:

- przy przyjeciu do kasy gotowki pobranej czekiem z rachunku bankowego,

- przy przyjeciu do kasy naleznosci, na ktére wystawiono pokwitowanie w kwitariuszu K-
103, do dowodu KP dotacza sie oryginaty pokwitowan,

- przy przyjeciu do kasy podatkéw, na ktére wystawiono pokwitowanie w kwitariuszu K-103, -
- przy przyjeciu do kasy gotéwki ze sprzedazy znakow oplaty skarbowej i weksli.”

.

- § 6 ust.5 otrzymuje brzmienie:

,.5. Zastepcze dowody wyplat KW —  kasa wyplaci” wystawiane sa przez Skarbnika/osobg
upowazniong i zatwierdzane przez kierownika jednostki/osobe upowazniona. Dowody KW
wystawia sie w dwoéch egzemplarzach, oryginal dotacza si¢ do raportu kasowego, kopia
pozostaje w bloczku. Dowdod KW wystawia si¢ w przypadku gdy wyplata nie jest
dokonywana na podstawie Zrodtowych dowodéw kasowych.”

3/ w zataczniku nr 4 do Zarzqdzenia:
- § 1 ust.4 — 7 otrzymuje brzmienie:

,»4. W Urzedzie Gminy Buczkowice do drukow scistego zarachowama zahcza sig:
- czeki gotowkowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
- dowody wyplat ,, KW —kasa wyp}aci”
- dowody wpfat ,,KP — kasa przy]mle
- karty drogowe,
- bloczki optaty targowej.

.

5. Oznaczenia drukow sus{ego zarachowania, ktére nie posiadaja nadanych przez drukarmq
numerdw, dokonuje si¢ w nizej podany spossb:

- kazdy egzemplarz-nalezy oznaczyc¢ kolejnym numerem ewidencyjnym,
- na dowodach wyptat KW nalezy réwniez umie$ci¢ napis ,,druk Scislego zarachowania” oraz

podpis i pieczatke Skarbnika.

(

6. Druki $cistego zarachowania wydaje sig:

- inkasentom podatkdw i oplat lokalnych,

- pracownikom Urzedu,

za potwierdzeniem odbioru w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

7. Zdane kopie kwitariuszy K-103 oraz wykorzystane bloki optaty targowej sa kontrolowane
w celu sprawdzenia czy pobrane kwoty zostaly odprowadzone terminowo do kasy lub do
banku. Sprawdzenia dokonuja pracownicy zgodnie z zakresem czynnosci lub pracownicy
wyznaczeni przez Skarbnika.”

- § 1-ust.8 -10 wykresla sig.

§2
Wykoname zarzqdzenla powierzam Skarbnikowi Gminy:

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




