Wit i .
B ) an.“ny Zarzadzenie Nr 3/2004
Shera SIS Kierownika Urz¢du Gminy Buczkowice
z dnia 02.02.2004r

Na podstawie art.30 ust.1 oraz art. 33 ust 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity z 2001r Dz.U. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz na podstawie procedur zawierania
uméw na wykonanie robét opracowanego na podstawie SCR-SEC (1999) 1801/2 i “Practical Guide to
Phare,ISPA & SAPARD contract procedure z grudnia 2000r oraz zgodnie z “Instrykcja w sprawie udzielania
zaméwien publicznych na ustugi dostawy i roboty w ramach wspéipracy wspélnotowej z krajami trzecimi
przyjetej przez Komisje Europejska w dniu 10.11.1999r
w sprawie: powolania poszczeg6lnych czlonkéw komisji przetargowej do oceny ofert ztozonych w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na “Budowe kanalizacji sanitarnej
wraz z przylaczami i przepompowniami dla budynkéw w czeSci wsi Kalna i
Godziszka “- Inwestycja wspétfiansowana ze srodkéw Funduszu SAPARD

Wojt Gminy Buczkowice
postanawia co nastepuje:

. §1
1. Powoluje na Czlonka Komisji Przetargowej Pana Przemyslawa Lubinskiego.
2. Czlonek Komisji Przetargowej jest cztonkiem glosujacym. )

§2
Czlonek Komisji Przetargowej dziata na podstawie “Instrukcji dla Glosujacych Czionkéw
Komisji Przetargowe;j “ ktéra stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

1. Czlonek Komisji Przetargowej winien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje pozwalajace mu dokonywaé
oceny nadestanych ofert.

2. Czlonek Komisji Przetargowej nie moze utrzymywaé jakichkolwiek kontaktéw z ktérymkolwiek z
uczestnikéw przetarg. W innym przypadku musi zlozyé odpowiednie zawiadomienie i bezzwlodznie
wycofaé sig¢ z procedury selekcji. '

3. Czlonek Komisji Przetargowej zobowiazany jest uczestniczy¢ we wszystkich zebraniach Komisji
Przetargowej, na ktorych obecnosé jest obowiazkowa.

4. Czionek Komisji Przetargowej musi odpowiednio wczesnie zapozna¢ si¢ z dokumentacja przetargowa

. oraz z kryteriami selekeji i wyboru , Scisle okreslonymi w dokumentacji przetargowej.

5. Czlonek Komisji Przetargowej ponosi wspdtodpowiedzialno$¢ za decyzje podjete przez Komisje.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Jozel L




* Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Neh /04
Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice
z dnia 02.02.2004r

PRZETARG NIEOGRANICZONY NA WYKONANIE ROBOT
Instrukcja dla Glosujacych Czlonkéw Komisji Przetargowej

Etap I: Spotkanie przygotowawcze
Pierwsze posiedzenie Komisji Przetargowej:
= nastepuje przed przystapieniem do wiasciwej oceny ofert,
o czlonkowie Komisji odpowiednio wczesnie otrzymuja dokumentacje przetargowa;
1. Zapoznanie si¢ z celem przetargu oraz trybem pracy Komisji. ‘
2. Zapoznanie si¢ z obowiazujacymi kryteriami selekcji i wyboru, scisle okreslonymi
w dokumentacji przetargowej (Dokument 5 i 6 Czgsci I Dokumentacji przetargowej), ktore
musza bys przestrzegane i nie mogg ulec zmianie.

£

Etap II: Otwarcie ofert
Celem sesji otwarcia ofert jest sprawdzenie czy wszystkie oferty s3 kompletne, czy zostala ztozona
wymagana gwarancja przetargowa, czy dokumenty zostaly nalezycie. podpisane oraz czy oferty sa
zasadniczo w porzadku. )
Sesja otwarcia ma charakter publiczny. Komisja Przetargowa otwiera oferty w miejscu i w czasie
podanym w dokumentacji przetargowej. W trakeie Sesji Otwarcia Ofert dokonywane sg nastgpujace
czynnosci:
Tl odczytdnie nazw oferentow,
01 podanie cen zaproponowanych w ofertach,
0 przediozenie wymaganej gwarangji przetargowej,
O sprawdzenie innych formalnosci jakie Strona Zamawiajaca uzna za niezb¢dne.
3. Zapoznanie si¢ i podpisanie Deklaracji Bezstronnosci i Poufnosci (standardowy format
dokumentu w Zalqczniku Nr 6). . P
4. Sprawdzenie razem z Przewodniczacym stanu kopert zewnetrznych przed ich otwarciem,
odczytanie nazw uczestnikéw przetargu. Tylko te oferty, ktére dostarczone zostaly przed
uplywem terminu okreslonego w dokumentacji przetargowej.

. 5. Dyskusjai podjecie decyzi (Lista kontrolna otwarcia ofert Zalqcznik Nr 8), ktore oferty
spelniaja na tym etapie wszystkie wymogi formalne. Wykaz wszystkich otrzymanych ofert
spelniajacych wymogi formalne stanowié bedzie zalacznik do Raportu z Sesji Otwarcia Ofert
(standardowy format tabeli zestawienia zbiorczego stanowi czes¢ Zalqcznika Nr 7 — Raport
z Owwarcia Ofert). . :

Oferty nie spehiajace ktoregos z wymogow formalnych musza zostaé odrzucone. Raport z Sesji
Otwarcia Ofert’ zostanie sporzadzony w jezyku polskim. Oferty, ktére nie zostaly zakwalifikowane
do dalszej oceny musza by¢ przechowywane przez Strong Zamawiajaca tacznie z innymi ofertami.
Wszelkie gwarancje bankowe musza zosta¢ zwrocone na zadanie oferentow.
6. Podpisanie Raportu z Sesji Otwarcia Ofert sporzadzonego przez Sekretarza Komisji
Przetargowej i podpisanego przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej (Podrecznik
Proceduyr Zatgcznik Nr 7). Raport na zadanie moze by¢ udostepniony uczestnikom przetargu.

S

Etap T Selekcja techniczna ofert

Komisja Przetargowa zobowiazana jest do stosowania arkuszy selekcji zamieszczonych
w dolermenitacji przetargowej dla uczestnikow przetargu (Dokument 5 i 6 CzeSci I Dokumentacji
przetargowej). ‘

W trakcie oceny technicznej ofert Komisja analizuje aspekty handlowe poszczegolnych ofert oraz,

&t



gdy jest to konieczne, element szkoleniowy, w* celu okreSlenia czy spelniaja one wymagania
przedstawione w dokumentacji przetargowej. Rezultaty zapisywane sa W arkuszu oceny, przy
odpowiedzi TAK/NIE w odniesieniu do wszystkich elementéw dokumentacji przetargowej. Przy
ocenie technicznej ofert na realizacje robot nie stosuje sic zadnej punktacji. Jezeli oferta jest
podzielona na partie, oceng przeprowadza si¢ dla kazdej partii.
Czg$é 1: Sprawdzenie zgodnosci z wymogami formalnymi -
7. Sprawdzenie kazdej oferty pod wzgledem zgodnoéci z wymogami dokumentacji .
przetargowej (Arkusz oceny zgodnosci ofert z wymogami formalnymi — Dokument 5 Czesci I
Dokumentacji przetargowej) a mianowicie:

(o |

] narodowos¢ uczestnika przetargu (konsorcjuii),

[ kompletnosci dokumentacji, “
O wymagany jezyk oferty,

] wymagana waluta oferty, e

O

prawidtowo wypelniony formularz przediozenia oferty,

[ deklaracja uczestnictwa w przetargu (jesli konsorcjum czy podpisana przez wszystkich
cztonkow),

O poprawna deklaracja o podwykonawstwie,

[0 wymagane zaswiadczenia administracyjne (dotyczace postepowania upadtosciowego/
uktadowego, sktadek na ubezpieczenie spofeczne, zobowigzan podatkowych, Krajowy
Rejestr Karny).

-
-

8. W porozumieniu z innymi cztonkami Komisji wyrazenie zgody nd pisemne poinformowanie .

oferentéw o dostarczeniu dodatkowych wyjasnieh faksem, w ciagu 48 godzin.
9. Podjecie ogolnej decyzji czy oferty spetniaja wymogi formalne. Arkusz zgodnosci .
- z wymogami formalnymi(Dokument 5 Czesci I Dokumentacji przetargowej) stanowi zatacznik
do Raportu z Przetargu (standardowy format Raportu znajduje si¢ w Zedqczniku Nr 9).
¥

Czesé 2: Sprawdzenie technicznej zgodnosci ofert
Szczegdtowa ocena ofert nastgpuje po sprawdzeniu, czy oferty spelniaja formalne ‘wymagania
postawione podczas ich skladania. W trakcie oceny stosowane sa kryteria selekcji technicznej ofert

zamieszczone w dokumentacji przetargowej. W zadnych okolicznosciach Komisja ani jej

czlonkowie nie mogg zmienié arkusza ocen przedstawionego w dokumentacji przetargowej.

Celem tej oceny jest ustalenie czy konkurujace oferty spetniaja badz nie, minimaine wymaga:ua

techniczne oraz kryteria selekcji ofert.
10. Sprawdzenie technicznej zgodnosci ofert (arkusz selekcji technicznej ofert do wypelnienia
preez kaidego glosujacego catorka Komisji dla kazdego Uczestnika Przetargu osobno —
Dokument 6 Czesci I Dokumentacji przetargowej).
Po dokonaniu oceny ofert, Komisja Przetargowa orzeka o zgodnosci technicznej kazdej oferty,
Kklasyfikujac je jako technicznie zgodne lub niezgodne. Jezeli uczestnik przetargu skladajac oferte
spetniajaca wymiogi techniczne i oferujaca najnizsza, ceng przekazat rowniez rozwiazanie wariantowe,
oferty wariantowe powinny by¢ rowniez poddane ocenie.

Etap IV: Ocena finansowa ofert

Oferty sporzadzone w walucie innej niz PLN nie beda akceptowane i zostana odrzucone.
11. Ocena Finansowa Ofert (ocena scisle wg instrukcji, Podrecznik Procedur Sekcja 5.2.5).
Komisja Przetargowa sprawdza, czy oferty technicznie zgodne nie zawieraja bledow
arytmetycznych. Jakiekolwiek biedy arytmetyczne sg korygowane bez uszczerbku dla oferenta
oraz kontecznosci jego powiadamiania. : .

Jezeli procedura przetargowa zawiera kilka partii, oferty finansowe sa porownywane. dla kazdej

partii. Podczas oceny finansowej identyfikuje si¢ oferte zgodna pod wzgledem technicznym

0 najnizszéj cenie dla kazdej partii. , ' P




Etap V: Wybor najlepszej oferty
Jezeli jedna z ofert proponuje podejrzanie niska ceng w porownaniu do obowiazujacych cen
rynkowych dla podobnych dostaw, Przewodniczacy Komisji Przetargowej musi zwrocié si¢ do
uczestnika przetargu na pismie o szczegotowe wyjasnienie powodow tak niskiej Zaproponowanej
ceny. Taka oferta zostanie odrzucona, chyba, Ze niska cena moze byé obiektywnie uzasadniona:

[0 ekonomiczna metoda produkgji; '

O zaproponowanym rozwiazaniem technicznym;

Aetameumt Ale afaranta

‘0 wyjatkowo korzystnymi warunkami dosigpriymi dia oierenta.
Usprawiedliwienie akceptacji lub odrzucenie takiej oferty musi zosta¢ odnotowene w Raporcie
z oceny ofert, natomiast Strona Zamawiajaca musi o tej decyzji powiadomi¢ Agencje SAPARD.

Etap VI: Zakonczenie oceny ofert -
Komisja Przetargowa w wyniku swojej oceny, moze przedstawié nastgpujace zalecenia:
a) Zawarcie umowy z uczestnikiem przetargu, ktory przedstawil oferte:

O Ktora spetnia wymogi formaine i zdolnosci do uczestnictwa,
0 Kiorej budzet miesci si¢ w ramach dostepnego budzetu projektu;
O Ktéra spetnia minimum wymbgéw technicznych okreslonych w dokumentacji
przetargowej; : 5 o :
[0 Ktéra jest najtansza oferta (spetniajaca jednoczesnie wszystkie wymienione powyzej

wramanlia)

vwailulinij.
w wyjatkowych okoliczno$ciach
.~ b) anulowanie przetargu: o .

[ “Zadna z ofert nie speknia kryteriow przyznania umowy;
I Wszystkie otrzymane oferty przekraczaja kwote maksymalng przewid2iana dla
projektu.

12. Podpisanie Raportu z Przetargu sporzadzonego przez Sekretarza Komisji Przetargowej

i podpisanego przez Przewodniczacego Komisji Przetargowej (standardowy wzor Raportu

znajduje si¢ w Podreczniku Procedur Zalqcznik 9).
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