Wojt Gminy
Buczkowice *
Zarzadzenie Nr 11/2004
Kierownika Urzedu Gminy w Buczkowicach
z dnia 10 marca 2004 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do
przeprowadzania postgpowa o udzielanie zaméwien publicznych R
przekraczajacych wartos¢ 6 000 euro.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.1591 z p6zn. zm.) w zwiazku z
art.19 i 21 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2004r. Nr 19 poz. 177
z p6zn. zm) /

postanawiam

§1
1. Powolaé Komisje¢ Przetargowa w skladzie:
- Przewodniczacy Komisji - Jacek Nowak,
- Zastepca Przewodniczacego Komisji - Marcin Jakubiec,
- Sekretarz Komisji - Dorota Majcherczyk, 0
- Czlonek Komisji - Maria Sanetra.

2. W razie potrzeby sklad Komisji Przetargowej moze by¢ uzupetniony o
udziat bieglego.
§2

1. Prace Komisji sa wazne, gdy biora w nich udziat co najmniej trzy osoby,
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§3

Tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czionk6w Komisji okresla Regulamin
Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1do niniejszego Zarzadzenia.

§4

 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mfspkb Jézc/’ gpﬂtn
mgr Krystyna Dadok
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwiazane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem postqpowama o udzielenie zaméwienia publicznego. %
Wykonujac czynno$ci , o ktorych mowa w regulaminie komisja
przetargowa stosuje przepisy ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. — Prawo
zaméwiefr publicznych ( Dz.UNr 19 , poz. 177 z péin. zm. ) , zwanej
dalej ,,ustawg ,, oraz przeg.plsy wykonawcze i powszechnie obowiazujace

w zakresie danego zamowienia.

. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w

glosowamu zwykla wigkszoscia glosow . W przypadku réwnej liczby
gloséw ,,za” i ,,przeciw” , rozstrzyga glos przewodmczqcego

Czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzyma¢ si¢ od glosu . Moze
2adaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postgpowania .

. Komisja przetargowa, w  przypadkach wymagajacych  wiedzy

specjahstycznej zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego moze wnioskowaé o powoiame bieglych

. (rzeczoznawcéw) . Przedktadany.-kierownikowi zamawiajacego wniosek
ze wskazaniem bieglego (rzeczoznawcy) musi zawiera¢ uzasadnienie .

Zakoficzenie prac komlsp przetargowe_] nastepuje z chwilg zawarcia
umowy W sprawie zam6wienia publicznego lub uniewaznienia
postgpowania w sprawie zamoéwienia publicznego .

. Praca komisji kieruje przewodniczacy , do ktérego zadan nalezy w

szczegOInosci

- wyznaczanie termin6w posiedzen komisji oraz ich prowadzenie ,

- podziat prac miedzy czlonkéw komisji przetargowej ,

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokohu-postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ,

- odebranie od cztonkéw komisji oraz innych oséb wykonujacych
czynno$ci zwiazane postgpowaniem o zaméwienie pubhczne ,
o$wiadczen o tresci okreslonej w art. 17 ust. 1 ustawy,

- przekazanie po zakofczeniu postgpowania akt  sprawy
kierownikowi zamawiajacego za pokwitowaniem .

Sekretarz komisji przetargowej , dokumentuje prace komisji przetargowej
w formie protokolu postgpowania oraz zapewnia forme pisemna
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wedlug wymagan
okreslonych przepisami ustawy . :

Czlonkowie komisji przetargowej, po  ujawnieniu wykonawcc')w
ublegajqcych si¢ lub zarmerza;apych sie ubiega¢ o zaméwienie publiczne ,

skladaja pisemne o$wiadczenie , Ze nie podlegaja wylaczeniu z udzialu w




postqpowamu o udzielenie zam6w1ema publicznego , o tresci wymaganej

przepisami art. 17 ust. 2 ustawy , Z uwzglednieniem postanowien pkt. 10 .

10. W przypadku ujawnienia si¢ w toku prowadzonego postgpowania
okolicznosci , o ktérych mowa w pkt. 9 czlonek komisji obowiazany jest

niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu powiadamiajac o

tym na pi§mie przewodniczacego komisji przetargowe; .

11.Przewodniczacy komlsp przetargowej ma obowiazek powiadomi¢s
kierownika Zamav‘viajqcega o okolicznosciach wskazanych w pkt. 10 , jak
réwniez w przypadku nie wywiazywania 'si¢ przez czlonka komisji
przetargowej z obowiazkoéw przewidzianych przepisami ustawy oraz
postanowieniami mme_]szego regulaminu .
12.Kierownik zamawiajacego , odwolujac czlonka komisji przetargowej

moze wskazaé do skiadu komisji przetargowej nows osobe .

13.Postanowienia pkt. 9-12 maja odpowiednio zastosowanie do

przewodniczacego komisji przetargowe;j .

14.Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego , W szczegolnosm

- propozycje trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem |,

- projekt ogloszenia lub zaproszema wymaganego dla danego trybu

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ,

- propozycje listy wykonawcow do ktérych mogloby by¢ skierowane

zaproszenie , wraz z podaniem kryteriéw kwaliﬁkacji nalistg,

- projekt specyfikacji istotnych warunk6w zaméwienia .
15.Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia pubhcznego
komisja przetargowa w szczegolnosci :

- przygotowuje projekt wy_]asnlen dotyczacy tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia , przekazang wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego ,

- wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci SIWZ,

- prowadzi = negocjacije z wykonawcami w  przypadkach
przewidzianych ustawg ,

- dokonuje otwarcia ofert ,

.- dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje 0 wykluczeme wykonawcoéw
w przypadkach okreslonych ustawg ,

- wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w
ustawie ,

- ocenia , na podstawie przyjetych kryteriéw , oferty nie podlegajace
odrzuceniu ,

- przygotowuje pPropozycije wyboru oferty najkorzystniejszej badZ
wystepuje o uniewaznienie postgpowania W  przypadkach
okreslonych w ustawie ,




- przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest .

16.Kierownik zamawiajacego , akceptuje i podpisuje dokumenty ,
przekazywane uczestnikom postgpowania o udzielenie zamé6wienia
publicznego, zatwierdza wybor naJkorzystmejszej oferty Jezeh czynnosm
dokonane w postepowaniu sg zgodne z przepisami ustawy i przepisami
wykonawczyml lub zatwierdza wniosek o uniewaznienie poste;powama 0%
udzielenie zaméwienia puuhcznegc w przedmiocie danego zaméwienia .

17.W przypadku , gdy czynnoscn zostang dokonadne z naruszefiilem przepiséw
- prawa , kierownik zamawiajacego , po. stwierdzeniu wystqplenxa takich
okolicznosci poleca komls_u powtérzenie tych czynnosci . W przypadku
wystapienia okolicznosci skutkumcych konieczno$cia uniewaznienia
postepowania , postgpowanie uniewaznia si¢ .

18.Protok6t z prowadzonego - postqpowanla o udzielenie zaméwienia
publicznego prowadzony jest w oparciu o wzory okreslone w ustawie .

19.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja

zastosowanie przepisy ustawy .




§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2003 Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice z
dnia 2 stycznia 2003r. w sprawie powotlania stalej komisji przetargowej do
oceny ofert ztozonych w postgpowaniach o udzielenie zaméwien publicznych
oraz Zarzadzenie Nr 7/2003 Kierownika Urzedu Gminy Buczkowice z dnia 8
kwietnia 2003r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr1/2003 Kierownika Urzedu
Gminy Buczkowice z dnia 2 stycznia 2003r. w sprawie powolania statej komisji
przetargowej do oceny ofert zlozonych w postgpowaniach o udzielenie

zamoéwien publicznych.




